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ElszGmolhatdsagi Gtmutatd

ElszGmolhatdsagi Gtmutatd
az EGT és Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-2014-es idészakara

Jelen elszamolhatésagi Gtmutatdé az EGT és Norveg Finanszirozasi Mechanizmusok
2009-2014 keretében tadmogatott projektek tervezését segiti, illetve Gtmutatast nydjt a
projektek sikeres és szabdlyos megvaldsitdsdhoz, a projekt elszdmolhatd kdltségeinek
dokumentdldsdhoz. Ennek megfelelen jelen Gtmutatd harom & részbdl all: eldszdr
meghatdrozza az elszamolhatd koltségekkel kapcsolatos alapelveket, a masodik reszben
rogziti azon koltségek korét, amelyek egy projekt keretében elszGmolhatdak, illetve az
ezekkel kapcsolatos eldirdsokat, a harmadik részben pedig tételesen bemutaija az
egyes elszamolhatd koltségek aldtdmaszté dokumentumait.

Az Elszamolhatésagi Utmutatéd az Altalanos Palydzati Utmutatd 1. szama meliéklete, mely
a 2013. jdlius 8. napjan hatdlyba Iépett Altalanos Palydzati Utmutatd 1. sz&ma mellékletét
képezé Elszamolhatésagi Utmutatd helyébe 1€p, és hatdlya az aldblbi programokra terjed
ki:

HUQ2 - Energiahatéekonysag

HUO3 - MegUjuld energia

HUQ7 - Kulturdlis és természeti drokség megdrzése és megujitGsa
HUO9 - Zold ipari innovacio

HU11 - Kapacitasfejlesztés és intézménykdzi egyuttmikddés
HU12 - Népegészségugyi kezdeményezések

Hatalyos: 2017. marcius ,,
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1. ELSZAMOLHATOSAGI ALAPELVEK
1.1. ElszGmolhatésagi idészak

Az EGT és Norvég Finanszirozdsi Mechanizmmusok 2009-2014 daltal tdmogatott projektek
esetében a kdltségek elszimolhatésdganak kezdd datuma a tdmogatdi déntés napja,
kiveve, ha a tamogatdsi szerzddés ettdl eltéré idépontot hatdroz meg. A kdltségek
elszamolhatdsadgdanak zdrd datuma a tadmogatdsi szerzédésben rogzitett iddpont, de
legkésébb 2017, dprilis 30. (Id. Altalanos Palyazati Utmutaté 3.3.2) Csak az ezen
idépontok, a tadmogatdasi szerzédésben meghatdrozott kezdd és zard datumok kdzott
ténylegesen felmerlilt, teljesitett és kifizetett koltségek szadmolhatdak el. Kivételt képeznek
azok a koltségek, amelyek esetében a szamviteli bizonylat kidllitdsa az elszdmolhatdsagi
id6szak utolsd honapjaban térténik, és pénzlgyi teljesitéstk a zard datumot kdvetd 30
napon beldl térténik meg.

1.2. Elszdmoldas mdodja

A projekt megvaldsitasa sordn felmerllt kdltségek elszamoldsa az aldbbiak szerint
torténik:

e bizonylat alapon (szémla, egyéb szamviteli bizonylat vagy koltségdsszesitd
alapjan);

e aranyositassal (altalanos - kdzvetett - koltségek esetén):

e afalanydijas elszamolas (lump sum alapon);

e kdnywvizsgdldi jelentés alapjan (donor projekt partner esetében).

1.2.1. Bizonylat alapt elszamolas

A leggyakrabban alkalmazott elszdmoldasi moéd, mely a projektgazddndl és magyar
projekt partnernél ténylegesen felmerlit kdltségekre vonatkozik, melyek fizikai teljestlése
(szamlaval, vagy egyéb, azonos bizonyitd erejl szamviteli bizonylattal) és jogalapja
(szerzb6dessel, megrendelbvel, kdzigazgatdsi hatarozattal, stb.) igazolhato.

Osszeghatartél fuggden az egyes koltségtipusok esetén az elszamoldst alatédmasztd
bizonylatnak a jelen Gtmutatéd fliggelékében szerepld Gsszesiték felelnek meg. A nettd
500.000,- Ft / 1.700 EUR alatti tamogatdastartalma szamlakat, bizonylatokat, az utazdsi
koltségosszesitét, az értékcsdkkenés Osszesitd  alatamasztéd  dokumentumait nem
szUkséges az elszamolashoz benyljtani, ezeket a szamldkat elegendd az dsszesitdben
szerepeltetni.

Felhiviuk a pdlyazok figyelmét, hogy a szamiak, az &sszesitében szerepld szamiak és a
szamlakhoz kapcsolodo dsszes, a késdbbiekben részletezett alatamaszto dokumentumok
eredeti példanyat az elszamoldsokhoz nem kell benydjtani. Ugyanakkor a
kedvezmeényezelt felelSssége az eredeti példanyok megdrzése valamint, hogy a projekt
vegrehagjtasahoz kdzvetlendl kapcsolodd és elszamolni kivant kdlfsegekrdl elkdlonitett
nyilvantartast vezessen és egy esetleges helyszini ellendrzés soran az ellendrok
rendelkezesere bocsdssa. (Id. jelen atmutato 5. fejezete)
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1.22, Aranyositason alapuld elszamolas (altalanos - kbzveteft - kéltségek)

Ardnyositdson alapuld elszédmoldast az Gltalanos - kozvetett - koltségek (overhead)
vonatkozasaban lehet alkalmazni, amennyiben a pdlyazati felhivas engedi. A pdlyazati
felnivas rogziti az daltalanos - kdzvetett - koltség elszamolhatésagat, illetve annak
mértékét. Fészabdly szerint az dltaldnos - kdzvetett - koltséget a projekinek a kudlsd
szolgdltatdsok és beszerzések Osszegével csdkkentett Osszkdltségéhez ardnyositva kell
megdllapitani. Az dltaldnos - kdzvetett - koliség vetitési alapjat  kepezd
koltségkategdridkat a palyazati felhivas rogziti, ezek az aldbbiak lehetnek:

¢ 51. Anyagkoltseg:

o 54, Bérkdltség:

e 55, Személyi jellegl egyeb kifizetés;
e 56. Jarulékok.

Altal@nos - koézvetett - koltségeket mind a Projektgazda, mind a projekt partnerek
tervezhetnek és szamolhatnak el. (A palyazati drlap automatikusan szamolja az altalanos
- kdzvetett - kbltség maximdalis dsszeget.)

A tdmogatdsi szerzdédés rogziti a projektben maximdlisan igénybe vehetd dltaldnos -
kdzvetett - koltség aranyat és maximdlis dsszegét. Ezen dsszegre az adott elszdmoldsi
idészakban felmerlilt vetitési alapot képezd kolts€égekhez viszonyitva a pdlydzati
felhivasban régzitett szamitasi modszer alapjan igényelhet a kedvezményezett atalany
alapon tadmogatdst. Fontos, hogy az elszamolt dltaldnos koéltségek Osszege nem
haladhatja meg a ténylegesen felmerllt altalanos - kézvetett - kdltséghez kapcsolddd
szamldk, szamviteli bizonylatok &sszegének 100%-at, czaz kettds finanszirozds nem
valdsulhat meg, enrdl a kedvezményezettnek a kifizetési kérelmek benydjtasakor
nyilatkozni kell.

Felhiviuk a palyazék figyelmét, hogy aranyositdson alapuld elszamolashoz alatamaszto
dokumentaciot nem kell benydjtani, azonban elklidnitett nyilvantartast kell vezetni és az
eredefti példanyokat megdrizni. (Id. jelen atmutato 5. fejezete)

1.2.3. Atalanydijas (lump sum) elszéGmoldas

Az altaldnos szabdlytdl eltéréen amennyiben a pdlyazati felhivas/tamogatasi szerz6dés
engedi oz egy Osszegben torténd elszdmolast kell alkalmazni. Ebben az esetben a
pénziigyi elszdmoldashoz aladtdmaszté dokumentumok benyljtdsa nem szlkséges. A
palydzati felhivas rogziti az ataldnydijasan elszdmolhatd koltségek felsé dsszeghatardat. A
tamogatds igazoldsdhoz kizarélag a valds projekt elérehaladdasdt, a teliesulést kell

bemutatni a beszamoldban.

Az dataldnydijas (lump sum) alapla tédmogatds kifizetése soradn nincs lehetdség
ardnyositasra. Amennyiben a teljesités nem 100%-0s, nincs lehetdség a tamogatas
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kifizetésére, kivéve ha a tamogatdsi szerzéddésben a kdzbensd teljesitések aranyos
kifizetéssel rbgzitésre kerlltek. Az eredmeény teljesitéséig a lump sum eldlegnek mindsul.

Az datalanydijas elszadmolds keretében kizardlag az aldbbi elsz&dmolhatd  koltségek
tekintetében nydjthatd tamogatds @ardjelben az elszamolhato koltsegek szamviteli
kategorigja es elnevezese szerepel):

* havi elldtmany (65. Személyi jellegl egyéb kifizetés);

e« tananyagok és felszerelések koltségei (61. Anyagkoltseq):

o utazdasi koltség, biztositds és konferencidk regisziracids dija (62. Igénybe vett
szolgdltatdasok kdltségei);

e tandij (62. Igénybe vett szolgdltatasok koltségei).

1.2.4. Kényvvizsgaldi jelentés alapjan t6rténd elszamolas

Donor projekt partner esefében a koltségek elszamolasanak alatadmasztdsdhoz angol
vagy magyar nyelv(i kdénywvizsgdldi jelentést szlkseges benyljtani (egyeéb nyelven
kigllitott kdnywvizsgaldi jelentés mellé magyar, vagy angol nyelvd hiteles forditas
csatolasa  szlkséges). A kénywvizsgdldi  jelentés  kotelezben  tartfalmazza a
kedvezményezett elszamolni kivant koéltségeinek megalapozotisagat, ©sszegszerlségét
és a jogszabdlyoknak vald megfeleldséget. A kdnywizsgdldi jelentés helyettesithetd egy
kijelolt tisztségviseld (public officer) altal készitett jelentéssel, amely tanusitja, hogy az
elszdmoldsban szereplé kdltségek a szabdlyzatokkal', a donor projekt partner székhelye
szerinti orszag jogszabdlyaival és szamviteli szabdlyaival, valamint a pdalydzati felhivassal
osszhangban vannak., Ezen opcidé alkalmazdsanak feltétele, hogy a donor orszdg
hatésagai felhatalmazzak e fisztségviseldt az érintett szervezet ellendrzésére, és a
szervezettdl vald flggetlensége biztositott legyen. A felhatalmazast a kijeldlt tisztségviseld
jelentéséhez szintén mellékelni kell.

Onkormanyzatok esetében a konywizsgdld személyére és a  kdnywvizsgdlatra
vonatkozdéan a Helyi Onkormdanyzatokrdl Szold Térvény (Local Government Act) 78. § 3
bekezdése iranyadd (norvég jogszabdly).

A kdnywvizsgdldi jelentést a 805. Témaszama Nemzetkdzi Standardnak megfelelden kell
elkésziteni.?

1.3. Elszdmolhatoé kdltségek arfolyama

A pdlydzati felhivasban régzitettek szerint a tdmogatast vagy forintban, vagy eurdban
lehet igényelni, aftdl fuggden, hogy a taGmogatdsi szerzédés forint vagy eurd alapon
kerllt megkdtésre. A felmer(lf, teljesitett és kifizetett koltségek elsz&molasra térténd
benydjtdsa a tamogatasi szerzédésben rogzitett pénznemben vagy pénznemre atvaltva,
két tizedesjegyre kerekitve kell, hogy térténjen az alabbiak szerint:

' A kényvvizsgalat szabdlyait a ,Regulation on the implementation of the EEA/Norwegian Financial Mechanism
2009-2014" dokumentum 7.13 szakasza tartalmazza

2 Magyar nyelven vagy Angol nyelven
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5 2k LA MNB dltal jegyzett MNB altal nem jegyzett
Tamogatasi szerzodéesben 2 & 2 =
(Sgzitett pénznem penzpemben‘fel.l.'ne[ult penzpemben’fel-r.nefult
elszamolhatod koliség elszamolhatd koltség
A penzugyi teljesites
idépontjdban  érvényes, az
Pénzugyi teljesitégFuropai Kézpont Bank  dlta
Forint idépontjgban érvényes MNBkOzzétett kézéparfolyamon
arfolyam elészdr eurdra, azt kovetden
MNB arfolyam alapjan forinfra
Gtvaltva
A penzigyi teljesités
idépontjgban  érvényes, az
Eurd Nem alkalmazhatd! Eurépai Kozpont Bank dita
kozzétett kdzépdarfolyamon
eurdra atvaltva

Szallitdl finanszirozas forint alapl tGmogatdsi szerzddés esetén csak forintban kidllitott
szamla, eurd alapd tdmogatdsi szerz6dés esetén csak eurdban kidllitott szimla esetén
vehetd igénybe. Ebben az esetben atszamitas nelkll, a szamla szerinti pénznemben kerll
folyositasra a tamogatas a szallité részére.

Euré alapl szerzédések esetében a forditott AFA eldleg igénylés forintban lehetséges a
Projektgazda részérdl a hatdlyos addzasi szabdlyoknak megfeleléen sz&mitott arfolyam
akalmazasaval, a forditott AFA eldleggel térténd elszdmolds a fenti tdbldzatban
foglaltak szerint torténik.

1.4. Elszdmolhatd kéltiségek tervezése és a tdmogatas kifizetése

A pdlyazati felhivas rdgziti, hogy a projekt végrehajtdsa sordn a megvaldsitott
tevékenységeken belll melyek a - szamviteli kategoridknak megfeleld - elszamolhatd
koltségek, meghatdrozhatja tovabbd, hogy egy adott elszadmolhatd kdltseget melyik
palydzdi kdr (Projektgazda, magyar projekt partner, donor projekt partner) tervezheti be
a koltségvetésébe és szamolhatja el.

Az eldlegigénylés és elszdmoldsok benyljtasa a Projektgazda felelGssége, beleértve a
projekt partnerek részére igényelt kifizetéseket is. A projekt partner az elszadmoldsait a
Projektgazda részére kell, hogy benyljtsa az elszamolashoz szikséges Gsszes alatadmaszto
dokumentummal egyltt. Az eredeti dokumentumok megdrzéséert mindig az adott
kedvezményezett felel, vagyis a projekt partner csak a dokumentumok dltala hitelesitett
masolatait kdteles a Projektgazda részére datadni, az eredeti példdnyokat a projekt
partner koteles megdrizni. A Projektgazda kbteles gondoskodni a
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partnert megilleté tamogatds igénylésérdl és arrdl, hogy egy esetleges ellendrzés
alkalmdabdl a szlkséges alatédmaszté dokumentdcid az ellendrzé szervek részére
rendelkezésre alljon.

A tGmogatds folyositasa- az eldleg, az eléfinanszirozds é€s az utdfinanszirozas esetében -
a Projektgazda tadmogatdsi szerzédésben régzitett bankszamlaszamara térténik, a
projektgazda feleléssége a projekt partnereket érintd tadmogatas tovabbutaldsa a
partnerségi megdllapoddsban foglaltak szerint. A projekt partner kdltségeinek kodzvetlen
folydsitasa a projekt partner bankszamlaszamigjara kizardlag engedményezési szerz6dés
keretében valdsulhat meg, (az engedményes a projekt partner a partnert megilletd
tamogatds tekintetében). A tamogatds folyositas szaliitdi finanszirozas esetén kdzvetlendl
a szdllitd megjelodlt bankszdmlaszamdara toérténik. Eurd alapl szerzédések esetében a
forditott AFA el8leg igénylés forintban lehetséges a Projektgazda részérdl a hatdlyos
adézdsi szabdlyoknak megfeleléen szamitott arfolyam alkalmazdasaval, a forditott AFA
eldleggel térténé elszdmolds a fenti tablazatban foglaltak szerint térténik. A tdmogatdast
a Végrehajtd Ugynokség dltal hitelesitett koltségek vonatkozdsdban a Program Operator
jévahagydasa alapjan az Minisztereindkség Unids Fejezeti Fosztalya folydsitja.

1.5. Az elszdmolhatésag daltalanos feltételei

Az elsz&dmolhatd koltségeknek az aldbbi feltételeknek kell megfelelnitk:

¢ A Kedvezményezetteknél ténylegesen felmerllt kdltseégek. melyek jogalapja
(szerzbédéssel, megrendelbvel, kozigazgatdsi hatdrozattal, stb.) és teljestlése
(sz&mlaval, bevallassal egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsé bizonylattal)®
igazolhatd (kivéve az eldlegigénylés esetét, valamint az ardnyositds és az
atalanydij alapjan térténd elszédmolds esetet).

e Kozvetlendl kapcsolddnak a tdmogatott projekt céliaihoz és  elvart
eredményeinek eléréséhez, nélklldzhetetlenek a végrehajtdsdhoz és a projekt
elfogadott kdltségvetésében, illetve annak hatdlyos mdodositGsaiban betervezesre
kerlltek, vagyis az egyes tdmogathaté tevékenységekhez kapcsoldddan az
elszamolhato koltseégek kdzott szerepelnek.

o A koltségszamitds alapjdaul szolgdld egységdarak nem haladjgk meg a szokdsos
piaci arat (d. jelen atmutatdé 4. pontban leirtakat), eleget tesznek a
koltséghatékonysdg, gazdasdgossag s eredményesség elveinek.

e A koltségek csak olyan mértékben szédmolhatéak el, amilyen mértékben a
tdmogatott projekthez kapcsolddnak, illetve amilyen mértékben annak céljat
szolgdljak.

o Az egyes koltségek elszdmoldsa alkalmaval nem valdsulhat meg kettds
finanszirozas.

e Kizardlag olyan koltségekhez lehet tdmogatdast igénybe venni, amelyek az adott
projekt tdmogatdsi szerz8désben szerepelnek.

e A projekt végrehagjtasa sordn a tdmogatdsi szerzbdes szerint elfogadott teljes
elszamolhaté  koltségbdl fel nem haszndit &sszeg a tdmogatdst ardnyosan

3 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl 166-167.§.
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csOkkenti. Az esefleges koltségtobblet nem kerll megtéritésre, ez aldl kivétel
jelenthetnek az EGT Finanszirozdsi Mechanizmus és a Norvég Finanszirozdsi
Mechanizmus 2009-2014-es id&szakdanak végrehajtasi rendjerdl szold 326/2012
(X1.16.) kormanyrendelet (fovabbiakban: Vhr.) 56.§ és 58.8-ban foglalt esetek.
Azok a koltségek szamolhatdk el, melyek azonosithatdéak és ellendrizhetdek, a
Kedvezményezett szamviteli nyilvantartdsaiban elklldnitetten jelennek meg, és
megfelelnek a hatalyos szamviteli, add és tarsadalombiztositasi jogszabdlyoknak.
Kizarélag azon koltségek szémolhatoak el, melyek az 1.1, fejezet szerinfi
elszamolhatdsagi idészakon belll merlltek fel.

Eszkbzbeszerzéshez kapcsoléddan elszamolni kivant értékcsdkkenés
felmerllésének az az idépont mindsdl, amikor e kdltségeket a Kedvezmenyezett a
szamviteli politikdjadban meghatdrozottak szerint szamviteli nyilvantartasaban

rogzitette.
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2. ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE

Az EGT-Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-2014 idészakdban az aldbbiakban
részletezett koltségtipusok mindstinek elszamolhaténak. A pdlydzati felhivas vagy a
tamogatdsi  szerzddés az elszimolhatd koltségek  tekinteteben  szlkitéseket,
korlatozdsokat, tovabbi feltételeket hatdrozhat meg.

2.1. Személyi jellegl koltségek és jarulékaik

Személyi jellegl koltségek a pdlydzat végrehajtdsat tdmogatd projektmenedzsment
tevékenységhez, fovabbda a pdlydzati felhivasban meghatdrozott egyéb szakmai
feladatok megvaldsitasdhoz kapcsoléddan szamolhatdak el.

211 Bérkoliség, egyéb személyi jellegl kéltségek és jarulékok (54. 55. és

A projektmenedzsment/szakmai megvalositds személyi jellegl koltségei abban az
esetben szamolhatdk el, amennyiben a munkatdrs és a kedvezményezett kdzoH
megkdtdtt munkavallaldi vagy megbizdsi szerzddés, illetve a munkakdri leiras/megbizdsi
szerzbdés egyértelmien rogziti a munkatars feladatdt az EGT-Norvég Finanszirozasi
Mechanizmusok2009-2014 tamogatdasabdl megvaldsuld projekt végrehajtasaban.

A palyazati felhivas rogziti a projektmenedzsment szervezet tagjait, ezek legfeliebb az
alabbi feladatokat ellatd személyek lehetnek:

» dAltalanos projektmenedzser;

e projektasszisztens;

e pénzlUgyi munkatars;

e jogi munkatars;

e kdzbeszerzési szakend;

e muszaki szakerto;

e kommunikacios szakérd;

e szakmai koordinator,

A szakmai megvaldsitasban részt vevd munkatarsak lehetséges korét a pdlyazati felhivas
tartalmazhatja.

A projektmenedzsmentben/szakmai megvaldsitasban részt vevé és a kedvezményezett
alkalmazdsaban allé személyeket, llletve a projektben betoltdtt szereplket (pl.
projektmenedzser, projektasszisztens, szakmai megvaldsitd, stb.) ismertetni kell a
palyazatban, illetve a projektgazda és/vagy a projektpariner kodltseégvetéseben
tevékenység fipusonként &sszesitetten, a humdnerdforrds tervben pedig tételesen.
Amennyiben a pdlydzat benydjitasakor a projektmenedzsment  tagja/szakmai
megvalositd meg nem kerdit kivalasztasra, dgy a padlydzatban rogziteni kell a
munkatarssal kapcsolatos munkaaddi elvarasokat is.

4 Zaréjelben mindeniitt azt a szamviteli kategériat jeléljiik, amely sorra az adott kéltség tervezheté
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A projektmenedzsment tagok/szakmai megvaldsitok munkabérét, szemelyi jellegl
kifizetéseit és az azokat terheld addkat és jarulékokat a hatdlyos jogszabdlyok szerint kell

elszamolni.

A kézigazgatdsban foglalkoztatottak bérkditsége  kizardlag abban az  esetben
szamolhaté el, amennyiben az a projekitevékenysegekhez &s nem a munkavallald
jogszabdlyi kdtelezettségeihez és szokdsos munkakdri feladataihoz kapcsolddik. A
kézigazgatasban foglalkoztatottak esetén személyi jellegl kdltségként a munkatarssal a
projekt megvaldsitasaval dsszefuggd feladatokra kdtdH  célfeladat-megdllapodds
alapjan folyésitott céljuttatas is elszamolhatd.

Amennyiben a projektmenedzsment tagjai, vagy a szakmai megvaldsitdk  a
Kedvezmeényezettel munkaviszonyban, kdzalkalmazotti vagy kdzszolgdlati jogviszonyban
dlinak és a projekt keretében elvégzett feladatokat részmunkaiddben I&tjak el, akkor
kizardlag a projektben vald kdzremikddésre forditott munkaidd aranyos része vehetd
figyelembe elszamolhatd koltségkent. Ebben az esetben a kedvezményezettnek igazolni
kell, hogy a munkatars tevékenysége a projekt végrehajtdsdhoz kdzvetlenll és
igazolhato an (munkakori leirds) kapcsolo dik, illetve a feladatra kdtelezden forditott
munkaidejét a munkakdri leirdsban rdgzitették. Az egyes munkatarsak projekire forditott
munkaidejét a kedvezményezett munkaidd-nyilvantartas alapjan, vagy a pdlydzatban
ismertetett aranyositdsi modszermek megfeleléen igazolia. A kedvezményezett a
munkaiddé-nyilvantartds alapjan a projekire forditott munkaidé ardnydban jogosult bért
és kapcsolodd jarulékot elszamolni. Személyi jellegl koltségként a munkatdrssal a projekt
megvaldsitasaval  6sszeflggd, munkakdrében nem  szerepld feladatokra koot
célfeladat-megdllapodds alapjan  folyésitott  céljuttatas,  illetve  bératvezetés,
keresetkiegészités is elszamolhato.

Kizardlag a Kedvezményezett dltalanos javadalmazdsi szabdlyainak megfeleld személyi
jellegu koltségek szamolhatéak el, azzal a kikdtéssel, hogy a szemelyi jellegl raforditdsok
mértéke nem haladhatja meg a kedvezményezett sqjat szervezetén belll szokdsos

béreket és juttatasok mértéket. A béren fellli juttatas rész a projektre forditott idd
ardnydban szamolhatd el, amennyiben az a projekttevékenysegekhez kothetd.

Jutalom, sikerdij, végkielégités, tappénz, illetve szabadsdgmegvalids nem szamolhatd el.

Z 12 Utazas, szallas és ellatas kéltségei, napidijak (52., 53., 55., 56.)

A projekt megvaldsitasaval dsszeflggésben felmerlld, megvaldsitasahoz kdzvetlend!
kothetd, a tGmogatott tevékenységekhez kapcsolodd utazdsi koltségek, napidi és a
szallds koltségel elszamolhatdak.

Az elszamolhatosag feltételei:

e qz elszdmolni kivant utazds egyértelmien kapcsolddjon a tamogatoft projekt
megvaldsitdshoz;

10
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e @z utazdson a projekt megvaldsitasdban kdzremikédd szemeély vehet kizardlag
részt;

o qz utazds elszadmoldsa soran igazolni kel hogy a beszerzés megfelelt a
koltséghatékonysag, atlathatdsag és a gazdasagossag kdvetelményeinek:

e ha kdzbeszerzés vagy kdzpontositott kbzbeszerzés Gtjan tértént az utazdasszervezd
vdallalkozas kivalasztasa, nem szlkséges kUldn beszerzési eljarast lebonyolitani, az
utazds szervezését a hatdlyos szerzdédések szerint lehet bonyolitani.

Utazdsi kdltség (52.)

Belfdldi utazas a 2. osztdalyl témegkodzlekedés eszkdzdk, vagy gépjarmd igénybevétele
alapjan szamolhatd el. Gépkocsi haszndiata abban az esetben szamolhaté el, ha a
gépjarml a kedvezményezetht szervezet, vagy az utazdson részivevd vagy annak
valamely csalddtagja tfulajdondat képezi (bérelt/lizingelt cégautd haszndalata s
elszamolhatd) Az Uzemanyag-felhaszndlast kizardlag a NAV dltal eldirt fogyasziasi
normdak é&s Uzemanyagadrak szerint lehet elszamolni. A cégautd-add nem mindsul
elszamolhatd kdltségnek.

Amennyiben a pdlydzati felhivas szerint a Kedvezményezett kilféldi  utazésa
elszamolhatd, ez esetben kedvezményezettnek igazolni kell, hogy az elszamolni kivant
utazds egyértelmlen kapcsoldédik az EGT-Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok
2009-2014 tamogatdasdbdl megvaldsuld projekt vegrehajtdsdhoz. Kalfdldi  utazdssal
kapcsolatosan a pdlyazati felhivas megszabhat o&sszeghatdrokat. Az elszadmolhatd
kéltségek kdzé tarfozik a 2. osztdlyd repuldjegy. a reptéri illeték, illetve a reptérre vald
eljutas és reptérrdl vald visszautazds koltsége, tfovabbd az esefleges orszagon beldli
kozlekedés kdltsége, amennyiben az utazas célja nem a reptér szerinti varos (52).

Partnerségi projekt esetén a projekfgazda doéntése, hogy a partner utazdsa a
projektgazda koltségvetésében, vagy a projekt partner koltségvetésében kerdl
betervezésre. A koltségeket azon félnek kell viselni - illetve annak az elszdmoldsaban kell
szerepeltetni - akinek a kditségvetésébe az utazds betervezésre kerdlt.

Az ufasbiztositas koltségei (személyi  biztositasi, poggydsz- és balesetbiztositas)
elszamolhatoak (563.).

Szallas és ellatmany kaltsége (52.)

A kedvezményezett a szdallds koltségek (belfdldi és kuldfoldi utazdsok esetén egyarant)
elszamoldsa esetén legfeliebb 3 csillagos szdllodat vehet igénybe. Amennyiben ez nem
megoldhatd, illetve a kiklldetés megkivanja, illetve a magasabb kategdridjd szallas
igénybe vehetd. Amennyiben a kedvezményezett elladtmdanyi kdltségeket (utazds sordn
felmerQlé koltségek: pl. étkezés, dologi kiaddsok) is érvényesiteni kivan, a kdltségeket
szamlaval kell igazolni, és az elszadmolhatd koltségek dsszege nem haladhatja meg a
szallas koltseg felét.

11
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A szdllodai ellatas koltseége a kedvezményezett/szallodai szobdt igénybevevd nevére
kidllitott szamla alapjan szamolhatd el.

Napidij (55. és 56.)

Napidijat a ftamogatds keretében megvaldsuld belfdldi és kllféldi  utazdasokhoz
kapcsoldoddoan lehet fizetni, a napidij dsszege és a kapcsolddd jaruléka elszamolhatd
koltség a vonatkozd nemzeti jogszabdlyok figyelembevétel.

A napidijak nem haladhatjdk meg a Kedvezményezett kiklldetésekre és javadalmazdasra
vonatkozd belsd szabdlyzatai szerinti mértéket, lletve amennyiben a pdlydzati
felhivasban meghatdarozésra kerll, az oft szerepld mértéket.

A kulféldi kikGidetésekhez kapcsolddd napidijat a napidi szamfejtésénél alkalmazott
arfolyamon kell figyelembe venni és felvezetni az &sszesitd kimutatdasba.

2.2. Fold és ingatlan és ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékd jog vasarlas
(12.)

Amennyiben a pdlyazati felhivas lehetévé teszi a féld és ingatlanvasarlast valamint
ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékl jog vasarlast, a projektgazda kdteles ezt klldn
tevékenységként szerepeltetni,

A projekt megvaldsitasahoz szUkséges foldterllet és ingatlanvasarias,  valamint
ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni érfékd jog vasarlas kizardlag az aldbbi megkdtésekkel
tamogathatd:

o qa fold és ingatlanvasarlas, valamint ingatlanhoz kapcsoldédd vagyoni értékd jog
koltségeit kizardlag a projektgazda szamolhatja el:

o fOld és ingatlanvasarlds, valamint az ingatlanhoz kapcsoldédd vagyoni értéki jog
vasarlds kizardlag a Program Operdtor elézetes jovahagyasaval szamolhato el, a
Program Operdtor a tamogatd dontését a tadmogatdsi szerzbdésben vagy azt
kdvetben hozza meg;

e a vasarolni kivant ingatlian és kapcsolddd vagyoni értékl jog és fold a projekt
végrehajtasahoz elengedhetetlendl szikséges (ezt a pdlydzatban résziefesen be
kell mutatni), kbzvetlen kapcsolat all fenn a megvdasarlds és a projekt célkitlizései
kozot

¢ a fdmogatdi dobntés meghozataldnak idépontjgban a Kedvezményezett
kozvetlen vagy kdzvetett tulajdondlban dllé ingatlan és/vagy fold megvdasarldasa
nem elszamolhaté koltség:;

e« csak olyan fold és/vagy ingatlan é&s ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékd jog
vételara mindstlhet elszamolhatd  koltségnek, mely a tadmogatds igénylés
benyUjtasat megeldzd 10 évben bdarmilyen hazai, unids, vagy egyéb nemzetkdzi
forrdsbdl szarmazd tadmogatasban nem részesdlt;

« a veteldr nem haladja meg a szokasos piaci éertéket, melyet a vasarlast
megelézden  kidlitott,  flggetlen  értékbecsl&tdél  vagy  jogszabdlyban
meghatarozott hivatalos szervidl szarmazé szakertdi vélemény tamaszt ald;

« a fold és/vagy ingatian per-, igény-, &s tfehermentes, mindez tulajdoni lap alapjan
igazolhatd, kiveve, ha a PdlyGzé az igény jogosultja, tfovabbd bérelt ingatlan
esetében a bérleti szerzddés kizdrdlagos joggal nem biztositja a tdmogatassal

12
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megvalosuld létesitmény Uzemeltetésének lehetdségét legaldbb a fenntartdsi
kotelezettség idejére.

e a fold és/vagy ingatlan tartés kdrnyezetkdrosoddstdl mentes (1997, évi CXLI.
torvény az ingatian-nyilvantartdsrdl) kivéve, ha projektgazda a projekt keretében
vallalja a karmentesitést;

e q féld és/ vagy ingatlan a projekt befejezését megeldzden a projektgazda, vagy
a pdlydzatban daltala egyértelmien megjeldlt kedvezmeényezett tulajdondba kell,
hogy kerlljon; kiveve, ha a Program Operdator ehhez kdldn hozzdjdruldsat adja
(ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékl jog megszerzése esetében).

e Q vasarolt foldet és/vagy ingatlant a projekt befejezését kdvetd legaldbb 5 évig,
vagy a tdmogatdsi szerzédésben meghatdrozott fenntartasi iddszak végeéig a
projekt céljainak megfelelden, a projekt eredményeinek fenntartasa erdekében
kell hasznositani;

e a foldet és/ vagy ingatlant a projekt befejezését kdvetd legaldbb 5 éven beldl,
vagy a famogatdsi szerzédésben meghatdrozott fenntartdsi iddszak végeéig
elidegeniteni - eladni, bérbe adni, jelzdloggal terhelni - nem lehet, kiveve, ha a
Program Operdator ehhez klldn hozzdjdruldsat adja. A jelzdlog mentességre
vonatkozd kdvetelmeny aldl kivetelt képez a tadmogatd javara biztositékkent
bejegyzett jelzdlogjog.

Ingatianhoz kapcsolodd vagyoni értékd jog kdlondsen: foldhaszndlat, a haszonélvezet és
haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingaflanok rendeltetésszerl haszndlatanak
eldfeitételét jelentd - jogszabdlyban nevesitett - hozzdjaruldsok  (viz-  és
csatornahaszndlati hozzgjarulas, villamos-fejlesztési hozzdjarulas, gdzelosztd vezetékre
vonatkozd haldzatfejlesztési hozzajarulas) megfizetése alapjan szerzett haszndlati jog,
valamint az ingatianhoz kapcsolodo egyeb jogok.

A fold és ingaftlan és kapcsolédd vagyoni ertéekl jog vasarlas koltsege nem haladhatjia
meg a projekt dsszes elszamolhatoé koltségének 10 %-at.

2.3. Epités, felGjitds, bovités (12.)

Amennyiben a pdalydzati felhivas lehetévé teszi, a projekt vegrehajtGsahoz szikseges
épitési, feldjitasi, bovitési kdltségek szamolhatdk el.

Epités kizarolag abban az esetben szamolhaté el, ha a projekt végrehajtdsdhoz
szUkséges, vagyis olyan épulletek, épitmények épitési koltségei szamolhatéak el,
amelyekhez a pdlyazati felhivésban meghatdrozott tamogatoft tevékenységek
kothetdk., Az épitési koltségek alatt kell érteni az (j épitésen tUl minden, az épitmény
rendeltetésszer( hasznositasat lehetéve tevd atalakitast, bontast, felljitast, bévitést,

Az épitési, felljitasi, bdvitési tevékenységeket elsdsorban kllsd szolgdltatd bevondasaval
lehet elvégezni, a beszerzésekre vonatkozd, 4.1. pontban részletezett szabdlyoknak
megfeleléen. Amennyiben a pdlydzati felhivas nem ftilfja, sajat teljesitésben is
megvaldsithatd a beruhdzas (Id. részletesebben jelen Gtmutatd 4.2. pont).

Az épités, felljitas, bdvités koltsége az aldbbi feltételek fenndlidsa esetén elszadmolhatd:
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- az ingatlan a projekt befejezését megeldzbében a Projektgazda, vagy a
pdlydzatban dltala egyértelmdlen megjeldlt kedvezményezett tulajdondba kell,
hogy kerdljén és
az ingatlant a projekt befejezését kdvetd legaldbb & évig, vagy a tadmogatdsi
szerzb6désben meghatdrozott fenntartdsi iddszak végéig a projekt céljainak
megfelelben, a projekt eredményeinek fenntartdsa érdekében kell hasznositani;
az ingatlant a projekt befejezését kdvetd 5 évig, vagy a tdmogatdsi szerzéddésben
meghatdrozott fenntartasi iddszak végeig elidegeniteni - eladni, berbe adni,
jelzaloggal terhelni - nem lehet, kivéve, ha a Program Operator ehhez kuldn
hozzdjaruldsat adja. A jelzdlog mentességre vonatkozd kdvetelmény aldl kivételt
képez a tdmogatod javara biztositékként bejegyzett jelzdlogjog:

vagy

- Projektgazda daltal bérelt ingatlanon végzett épités, feldjitds, bdvités koltsége
kizarélag ablban az esetben szamolhaté el, amennyiben az ingatian tulgjdonosa
id&szakdara szold bérleti szerzédés benydjtdsra kerllt a tamogatdasi szerzd6dés
megkodtéséhez. A bérleti szerzédés idé elétti felbontasat - kivéve a tulagjdonba
vétel okan felmondott bérleti szerzddést - a Program Operdtor szankciokkal
sUjthatja.

Az épités, felldjitas, bdvités kdltségei nem haladhatjék meg a projekt dsszes elszémolhatd
koltségének a palyazati felhivasban rogzitett aranyat.

Az épités, feldjitds, bdvités koltségei kdzot kell projekt kdltségvetésében szerepeltetni
mindazon koltségeket, amelyek az Sztv. 3. § (4) 7. pontja alapjan beruhdzdaskent
aktivaldsra kerllhetnek. Az épités, felljitas, bdvités koltsegei tekintetében a pdlydzati
felhivasban rogzitett korlat mindezen aktivalt kdltségek tekintetében értendd.

2.4. Eszkozok beszerzése (13., 14. vagy 57.)

EszkOzbeszerzés esetén a projekt végrehagjtasdhoz szlkséges U és haszndlt eszkdzok
kéltsegeit lehet elszédmolni, a beszerzésekre vonatkozd, 4.1. pontban részietezett

szabdlyoknak megfelelden.

Amennyiben a tdmogatasi konstrukcid engedi, az Uj/haszndlt eszkdz beszerzésének telies
Osszege elszdmolhatd, az aldbbi feltételek teljestlése esetén:
e az Uj/haszndlt eszkdz a projekt végrehajtdsi idészakanak végén kerll beszerzésre
és az eszkdz haszndlata a projekt befejezését kdvetden kezdddik meg, és
e az Uj/haszndlt eszkdz a projekt befejezését kdvetden kizardlag a projekt céljait
szolgdld tevékenységek érdekében kerll haszndlatra, és a projekt eredményeinek
fenntartGsat szolgdlja,

vagy
e az Uj/haszndlt eszkdz a projekt végrehajtasi iddszakdban kerll beszerzésre és az

eszkdz haszndalata mdar a projekt végrehajt@s soran megkezdddik, és

o qz Uj/haszndlt eszkbz a projekt befejezését kdvetden kizardlag a projekt céljait
szolgdld tevékenységek érdekében kerdl haszndlatra, és a projekt eredményeinek
fenntartdsat szolgdlja.
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A haszndlt eszkdzdk beszerzésének kdltségei az alabbi tovabbi harom feltétel teljestiése
esetén szamolhatdak el:

e az eladd igazolja, hogy az eszkdz vasarldsdhoz nem haszndltak fel nemzeti, unids
vagy az EGT illetve Norvég Finanszirozasi Mechanizmusbdl szarmazd pénzdgyi
tamogatdast vagy a kdtelezd fenntartasi iddszak letelt;

o az eszkdz eladdsi ara nem haladja meg a piaci arat és alacsonyablb, mint egy
hasonld U berendezés eladdsi ara; ennek igazoldsara fuggetlen értékbecsld
igazoldasat kell kedvezményezettnek benydjtani;

¢ az eladd igazolija, hogy a berendezés rendelkezik a mikddéshez szlkséges
muszaki jellemzdkkel és megfelel a vonatkozd eldirdsoknak és szabvanyoknak.

Az utobbi feltétel teljestlésetdl — a hitelesitést vegzd szerv eldzetes hozzdjarulasa esetén -
akkor lehet eltekinteni, ha a haszndlt eszkdz jellegébdl egyértelmien kdvetkezik, hogy
annak beszerzésekor az adott feltétel nem relevans, illetve nem érvényesithetd.

A beszerzési értéken elszdmolni kivant eszkdz tekintetében a kedvezményezett a projekt
befejezését kdvetd 5 évben, vagy a tadmogatdsi szerzédésben meghatdarozott fenntartdsi
idGszak vegeig kdteles:
e az eszkdzt tulajdondban tartani, és ezen idétartam sordn a projekt céljait szolgald
tevékenységekre haszndini;
e az eszkdzt megfelelden biztositani tlz, lopds és egyéb kar esetére;
e Qz eszkOz karbantartasat biztosité megfeleld pénzigyi forrdsokat elklldniteni.

Amennyiben a pdlydzati felhivas az eszkdzbeszerzés telies dsszegének elszémolhatésagat
nem engedi, ez esetben a kdltségvetésben az Uj és haszndlt eszkdz értékcsdkkenésének
Osszegét (67. sor) kell szerepeltetni. Az értékcsdkkenés kizardlag a megvaldsitasi
id8@szakra vonatkozoan szamolhatd el. Az érfékcsdkkenés mértékének megdllapitdsa
osszhangban kell, hogy legyen a szamviteli politikdban alkalmazott, hasonld eszkdzdk
értékcsdkkenésére meghatdrozott mertékkel, valamint a szémvitelrdl széld 2000. évi C.
térvény (tovabbiakban: Sziv.) eléirdsaival.

Az eszkdz hasznos éleftarfamdt, az érfékcsdkkenés szamitdsi modszerét és az éves
értékcsokkenés mértékét a pdlydzatban és az elszamolds soran jelezni kell. Az éves
értékcsOkkengs Osszegebdl csak a projekt céliainak megvaldsitasa érdekében torténd

elszGmolhatd értékcsdkkeneési leirds kulcsa és éves Osszege nem haladhatja meg a
tarsasagi adordl és osztalékadordl szold 1996, evi LXXXI. térvényben meghatdrozott

mértéket,

A ferven fellli érékcsdkkenés, ériékvesziés, selejtezés, illetve a gépjarmdlbeszerzés nem
elszamolhatd kdltség.

Szintén ezen a kéltségsoron szdmolhatdéak el az eszkdzok bérletével kapcsolatos
koltseégek az aldbbi feltételek teljiestlése esetén:
o kizGrélag olyan zartvegld pénzlgyi lizing formdjaban valdsulhat meg az
eszkbzbérlés, amely a projekt megvaldsuldsanak datumaig a kedvezményezett
tulajdonszerzésével zarul;
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e Qa projekt zdarasat kovetéen a béretnek még legaldbb &t évig -kis- és
kGzépvdllalkozasok esetében harom évig-, illetve ha ennél hosszabb fenntartdsi
id&szak kerul meghatarozdsra, ugy a fenntartasi idészak vegeéig kell folytatédnia.

2.5. Immateridlis javak beszerzése (11. vagy 57.)

Az immateridlis javak koltségei kozott szamolhatd el az adott tevékenység keretében
vasarolt, a tevékenyseget szolgdld vagyoni érfékl jogok és szellemi termekek bekerdlési
értéke.

Az immateridlis javak esetében az eszkdzbeszerzésnél rogzitett elszamolhatdsagi
szabdlyok érvényesek, azaz amennyiben a pdlydzati felhivas engedi, az immateridlis
javak beszerzésének teljes dsszege vagy ertékcsdkkenés szamolhato el.

Az eszkdzdk és immateridlis javak elsz&molhatd kéltsége nem haladhatja meg a projekt
Osszes elszamolhato kéltségének pdlydzati felhivasban meghatdrozott részét.

2.6. Anyagkoltség (51.)

A tdmogatdsi konstrukcio eldirasainak megfeleléen a hatdlyos szamviteli torveny szerinti
értékhatarig egy Osszegben leirhaté (,kis értékd”) targyi eszkdzok, vagyoni értékd jogok,
szellemi fermékek és fogydeszkdzdk beszerzését az anyagkdltségek kdzott kell feltlntetni.
Anyagkdltség soron csak a projekt végrehajtasdhoz szikséges Uj €s haszndlt kis értékd
eszkdzok és fogydeszkdzdk koltségeit lehet teljes dsszegben elszamolni. A hasznadlt kis
ertékd eszkbzdkre a haszndlt eszkbzbeszerzésre (2.4, pont) vonatkozo eldirasok irdnyaddok
(értékbecsld nyilatkozata nem szlkséges).

Felhiviuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy az épitési, feldjitdsi, bdvitési munkdak
anyagkoltségeit nem az 51. Anyagkoltseg soron, hanem jelen dtmutatd 2.3, pontjaban
foglaltak szerint a 12. Ingatlanok és kapcsoldédd vagyoni értékl jogok koltségei kdzbtt kell
elszamolni.

2.7. lgénybe vett szolgdltatasok (52.)

A tamogatdsi szerzédésbdl adoddd kbtelezettségek végrehajtasdhoz és a projekt
megvaldsitasdhoz szUkséges, annak céljait szolgdld kUlsé, harmadik fél altal elvégzett
szolgaltatasok kéltségei elszamolhatéak. A kllsé  szolgdltatdk kivalasztasa sordn a
beszerzésekre vonatkozd, 4.1. pontban részletezett szabdlyoknak megfelelden kell eljarmi.

Amennyiben a kedvezményezett a projektmenedzsment tevékenységet kulsd
szolgaltatdk bevondsaval kivanja megvaldsitani, kizardlag a jelen datmutatd 2.1.1
pontjgban rogzitett  feladatokra vehet igénybe kllsé szolgdltatast cz adott
tevékenységen beldl,

Amennyiben az igénybe vett szolgditatds nem kizardlag az EGT-Norvég Finanszirozdsi
Mechanizmusok 2009-2014 tamogatasbdl megvaldsuld  projekt  végrehajtasaval
Osszefliggésben kerllt beszerzésre, objekiiv. mdédon ardnyositva kell elszamolni és
nyilvantartani az ellenszolgdltatds kdltsegét.
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Felhiviuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy az épitési, felljitasi, bdvitési munkdakhoz
kapcsolddd koltségeket nem az 52. Igénybe vett szolgdltatdsok soron, hanem jelen
dtmutatd 2.3, pontjdban foglaltak szerint a 12. Ingatianok és kapcsolddd vagyoni értékd
jogok koltsegei kdzott kell elszamaolni.

Felhiviuk palyazok figyelmét, hogy a szdllitokkal kotott  szerzédésben mindig
szerepeltessék a tamogatasi szerzédés azonositéjat, ezzel utalva arra a tényre, hogy a
szerzédésben rogzitett tevekenységek ellentételezése tamogartasbol torténik.

2.8. Egyéb szolgdltatdsok koltségei (53.)

Az egyéb szolgdltatasok koltségei alaft a projekt megvaldsitGsdhoz  szUkseges,
jogszabdlyban elsit hatésagi dijak szamolhatdéak el, amennyiben a pdlydzati felhivas
lehetévé teszi. Elszémolhatéak tovabbd a pénzintézet altal nydjtott pénzigyi garancia
koltségei, valamint a projekthez kbdzvetlenll kapcsolddd bankszdmia nyitdsi és
szamlavezetési dijok, biztositdsi dijak, amennyiben azok a t@mogatdsi konstrukcidban
meghatdarozott kdvetelmények teljesitesét szolgaljak.

2.9. Altaldnos - kdzvetett - koltségek

Kozvetett koltségnek tekintheték azon koltségek, melyek nem azonosithatdk be
kdzvetlenll a projekthez kapcsolédd kodltségként a kedvezményezett altal, azonban a
szamviteli nyilvantartasuk alapjan beazonosithatdk és indokolhatdk, mint az elszadmolhatd
kdézvetlen koltségekhez kapcsolddd, azokkal odsszefuggéesben felmerdlt koltségek. E
koltségek nem foglalhatnak magukban elszamolhatd kdzvetlen kéltségeket. A projekire
elszamolt kodzvetett koltségeknek a kedvezményezettnél felmerllt &sszes kdzvetett
koltséghez mérten, aranyos, méltanyos hanyadot kell kepviselniuk.

Az dltalanos - kdzvetett koltségek kdzé tipikusan az aldbbi kdltségtipusok sorolhatdak:

e Dbérleti dijak;

e kdzUzemi dijak;

o felekommunikacids koltségek (telefon, internet);

¢ postakoltségek;

o fakaritas, szemétszallitas;

e Orzes.
A kozvetett koltségek szamitdsanak modszertandt jelen Utmutatd 1.2.2-es pontja, illetve a
pdlydzati felhivas tartalmazza. A kdzvetett kéltségek elszdmolhatd mértékét és

kimutatasanak modszertandt a tdmogatasi szerzddés rogziti. A projekt partner kdzvetett
kodltségei elszamolhatdsaganak feltételeit a partnerségi megdllapodasban kell régziteni.

Az daltalanos - kozvetett - koltségekhez kapcsolodd tételeket és projekire elszadmolni
kivant mértékét a projektgazda és az egyes partnerek kuldén-kaidon tartjak nyilvan.

2.10. Tartalék
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A tartalék az elére nem lathatd, nem tervezhetd (de elszdmolhatd koltséget jelentd)
kiadasok - és indokolt esetben, a hitelesitést végzd szerv hozzdjaruldsa esetén a
tervezett, de a tervezetthez képest elére nem I|athaté mértékben megndvekedett
kiodasok - fedezetére szolgdl és amennyiben a pdlydzati felhivas eltéréen nem
rendelkezik, a tamogatds Osszes elszamolhatd koltségének legfeliebb 5%-a lehet, A
tartalék kizardlag a felsorolt elszdmolhatéd koltségekre kerllhet felhasznalasra. A
tartalékkeret - tamogatasi szerzédésben rogzitett, és kuldn koltségvetési tételként
tervezett - Osszegének felhaszndldsat tamogatdsi szerz&édésmaodositasi  kerelem
benydjtasaval szUkséges igényelni.
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3. NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE

Mindazon kdéltségek, melyek nem szerepelnek az elszadmolhatéd koltségek  kozof,
kGléndsen az alabbiak:

e Hitelkamat, addssagszolgdlati terhek, késedelmi kamat;

o  Pénzlgyi tranzakcidk kbdltségei és egyéb tisztdn pénzlgyi természetd koltségek,
kiveéve a projekt részere elkuldnitett bankszamla koltsegeit, illetve a pénzintézet
altal nydjtott pénzlgyi garancia koltségeit, amennyiben azt a pdlydzati felhivas
kifejezetten nem filtja;

e Veszteségre képzett tartalék;

o JOvbbeni kotelezettségekre képzett céltartalék;

o Arfolyamveszteség:;

e Visszaigényelhetd addk;

o Azon koltségek, melyek mas tdmogatdsi forrdsbdl kertinek finanszirozasra;

e Birsag, kdthér, perkoltség:;

e Tulzoft mérték( vagy a gazdasdgi ésszerlséggel Ossze nem egyeztethetd
kiaddasok;

o  Gépjarmuadd;

o Terven fellli értékcsdkkenés, ertékvesztés, selejtezés koltségei;

o jutalom, sikerdij. végkielégités, tappénz, szabadsagmegvaltas;

¢ cégautdéadd;

e gépjarmlbeszerzés.

Nem elszamolhatdk azok a koltsegek, amelyek esetében a szamlak, bizonylatok nem a
kedvezményezett (projektgazda vagy valamely projekt partner), szallds esetén a
kedvezményezett, illetve a szdllodai ellatast igénybevevd nevére szolinak.

Nem szamolhatéak el az olyan igénybe vett szolgaltatasokkal kapcsolatban felmerllt
koltseégek, amely szerzddés a kifizetést a tevékenység oOsszkdltségének szdzalékos
ar@nydban hatdrozza meg, kivéve, ha a részteljesités lehetéségét a szerz6dés vagy
hatdlyos mddositdsa tartalmazza, és az ilyen ténylegesen felmeriilt és kiegyenlitett
részkdltségeket a kedvezményezett alGtdmasztia a munka vagy a szolgdltatdas
tartalmara és valésagos értékére vald hivatkozdssal, részletes teljesitésigazolassal.
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4. AZ ELSZAMOLHATOSAG EGYEB ELOIRASAI
4.1. A beszerzésekre vonatkozo kézos szabdlyok

A kedvezményezett, amennyiben a kbzbeszerzésekrdl szold 2011, évi CVIIL térvény
(tovabbiakban: Kbt) szerint qgjanlatkérének mindsul, illetve amennyiben a megitélt
tamogatds mértéke eléri az elszamolhatd koltségek 50%-at, gy a tadmogatott projekt
megvaldsitasaval &sszeflggésben felmerlld beszerzéseit a Kbt. rendelkezései szerint
k&teles lefolytatni.

A Kbt. szerint lefolytatoft beszerzések tekintetében a kedvezményezett koteles a
beszerzési eljdras ellendrzését a Vhr. 73.§-79.§-ban részletezett rendelkezéseknek
megfeleléen biztositani.

Amennyiben a kedvezményezett nem mindsul ajanlatkérének, illetve a beszerzés nem éri
el a kdzbeszerzési értéknatart, Ugy a kedvezményezett sajat beszerzési szabdlyzatainak
megfelelen koteles eljami, figyelemmel a gazdasagossag, koltséghatékonysdg es
atlathatésag elveire. A netté 1 millid forint koltséget elérd beszerzések esetén az
elszémolni kivant koltség piaci amak vald megfelelését legaldbb 3 dsszehasonlithatd, a
feladat ellatasara képes vallalkozd altal nydjtott arajanlat vagy publikus arlista alapjan
szUkséges alatamasztani.

A nettdé 500.000,- Ft feletti tamogatdastartaimid kdliségekhez kapcsoldddan a
kedvezményezett és a szallitd/szolgaltatd kdzodtt irdsbeli megrendeldt kell kidllitani vagy
szerzbdést kell kotni, mely tartalmazza - tébbek kdzdtt - a feladat ellatds targyat és a
teljesités feltételeit.

4.2. A sajdt teljesitésre vonatkozo szabdlyok

Amennyiben a pdlydzati felhivds nem filtja, a kedvezményezett kllsé vallalkozd
bevondsa nélkdl, saj@t maga wvagy sajat  vdllalkozdsban s végezhet
projekttevékenységet.

E tevékenység elszadmolhatd érféke nem haladhatja meg a szokdsos piaci értéket, nem
haladhatia meg a pénzlugyileg rendezett tételek alapjan kimutatott kdzvetlen
onkoltséget, nem haladhatja meg tovabba az iranyadd kbzbeszerzési értékhatart.

A tamogatdsi szerz6dés megkdtését megeldzden a kedvezményezetinek kétseget
kizardan igazolnia kell, hogy a kodzbeszerzési értékhatdr tdliepése mellett a sajat
teljesitéssel vald megvaldsitds szolgdlja legjobban a kdltséghatékonysagot.

Sajat teljesités esetén a pdlydzathoz olyan reszletes, tételes anyagdrakat is tarfalmazd
kalkulaciot kell késziteni, amelybdl a kdzvetlen dnkdltseg egyértelmien megdllapithato.

Sajat teljesités alatt érfendd, ha a kedvezményezett bizonyos beruhdzdsokat vagy
szolgaltatasokat nem harmadik személyektdl szerez be, hanem sajat maga végez. Nem
szamit sqjat teljesitésnek a kedvezmeényezett kapcsolt vdllalkozdsa altal vagy nem
gazdasagi tarsasag kedvezményezett esetén a részben vagy egészben tulajdondban
levé gazdasagi tarsasag altal végzett teljesités.
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4.3. Az 6sszetérhetetlenségre vonatkozé szabdlyok

A tamogatott projekt megvaldsitasaban kdzrem(ikddd, kdzbeszerzés vagy egyeb eljards
atjgn kivalasztott gjanlattevd, alvdllalkozd vagy alkalmasség igazoldsaban részt vevd
szervezet nem lehet olyan szervezet - leszamitva a 4.2. pontban leirtakat-, amelynek
tulajdonosa, tagja, vezetd tisztségviseldje, fellgyeld bizottsadganak vagy kuratdriumanak
tagja, vagy munkavdllaldja:

a) a kedvezményezett szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all;

b) a kedvezményezett szervezet vezetd ftisztségviselbje, fellgyeld bizottsagdnak
vagy kuratériumanak tagja;

c) akedvezményezeft szervezet tagja;

d) a kedvezményezett szervezetben kbzvetlen vagy kbzvetett tulajdoni részesedéssel
rendelkezik;

e) a beszerzési eljards elékészitésében vagy lefolytatdsaban bdarmilyen formdaban
részt vett;

f) 2014. marcius 15. napjat megeldzden.az a)-e) pont szerinti személynek a Polgari
Torvénykdnywvrdl szold 1959, évi IV. térvény (a tovabbiakban: régi Ptk.) 685. § b)
pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja; 2014, marcius 15. napjatdl kezdddden: az a)-
e) pont szerinti személynek a Polgari Torvénykdnyvrdl szold 2013, évi V. térvény (a
tovabbiakban: (j Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja.

A fent részletezett dsszeférnetetlenségi szabdlyok a Kbt, 9. § (1) bekezdés h)-) pontjai
vonatkozasdban nem alkalmazanddk.

4.4. AFA, valamint mds addk és kézterhek

A magyar kedvezményezett altal a magyar jogszabdlyok értelmében le nem vonhatd
AFA &s minden egyéb illeték és add, amely végérvényesen a kedvezményezettet terheli,
elszamolhatd.

Amennyiben a kedvezményezett AFA levondsara egydltaldn nem jogosult (pl. nem
adéalany, EVA-alany, kdzérdek( tevékenységet végez fevékenysége egyéb sqjdtos
jellegére tekintettel mentes az add aldl), kiaddasait bruttdé mdodon kell terveznie és
elszdmolnia. Hasonldan kell eliami abban az esetben is, ha a kedvetményezett az AFA
levondsara jogosult, de a famogatdasbdl finanszirozott projekt vegrehajtasaval
dsszefliggd beszerzések kapcsan AFA levondsi joga nincs.

A levonhatd AFA nem elszamolhatd kdltség, még abban az esetben sem, ha
kedvezményezett ténylegesen nem él a visszaigénylés lehetéségével. A tamogatdast
igénylének - amennyiben az AFA levonhaté - kiaddsait nettdé modon kell terveznie és
elszamolnia. Az AFA elszamolhatdsagi szabdlyainak értelmezésekor a vonatkozé hazai
jogszabdlyokat minden esetben figyelembe kell venni, a palydzénak az AFA statuszardl a
pdalydzatban nyilatkozni kell,
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Amennyiben a kedvezményezett alanya az AFA-nak és a pdlyazatban megjeldlt,
tdmogatasbdl finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmerlilt  koltségeire
vonatkozéan ardnyositassal dllapitia meg a levonhatd és a le nem vonhatd AFA
Osszegét, az elszadmolaskhoz szlkséges benyljtani a forgalmi add befizetésérdl szold
igazolast (ebev nyugta, postai feladdvevény, 30 napndl nem régebbi addfolydszamia),
illetve a bevalldst (&s az ahhoz kapcsolddd analitikat), Forditott AFA elszamoldasa esetén
a forditott AFA elszamolhatésagdanak feltétele az AFA bevallds, a forditott AFA analitika
és a fizetendd AFA dsszegének befizetését igazold dokumentum benydjtasa.

Donor projekt partner esetében a donor projekt partner székhelye szerinti orszag szerint
hatdlyos addzdsi térvényeknek megfelelden kell kdltségeit nettd vagy brutté mdédon a
pdlydzatban betervezni, illetve elszamolni. A donor projekt partner az AFA statuszardl
szintén a palydzatban, illefve a partnerségi megdllapoddsban nyilatkozik.

4.5. Természetbeni hozzdjarulds 6nerdként térténd elszémoldsa

Természetbeni hozzdjarulds legfeliebb a kedvezményezett dltal biztositandd énrész 50%-
dig elszadmolhatd - amennyiben a pdlyazati felhivas engedi - a kdvetkezd esetben.

Ellenszolgdltatas nélkdli dnkéntes munka esetében az énkéntes munka bérkoltségként
térténd atszamitdsadhoz a Civil szervezetek gazddlkoddsa, az adomanygydjtés és a
kdzhasznlsag egyes kérdéseirdl szdld 350/2011. kormdanyrendeletet elbirdsait  kell
alkalmazni.

e Qa projekt koltségvetésének tartalmaznia kell a természetbeni hozzdjdrulds
értékének meghatarozasat alatamaszitd kalkulaciot, melynek dsszhangban kell
lennie az idézett jogszabaly eldirasaival;

e a projekthez kapcsolddd munkdval toltdt idé  igazoldsara  munkaidd-
nyilvantartasok, kimutatasok szolgdinak.

4.6. Bevételek kezelése

A projekt keretében, a projekt megvaldsitasi idészakdban a projekt zardsdig szerzett
bevételeket, jbvedelmeket a kedvezményezett kdteles nyilvantartani. Amennyiben a
pdlydzati felhivas nem ftiltja a projektben keletkezett bevételek a projekt érdekében a
Program Operdator eldzetes engedélyével felhasznahatdak, a fel nem haszndlt bevételek
Gsszege a zard kifizetési kerelemben csdkkenti a folyositandd tamogatdst.

Az elkUldnitett alszémilan vagy klldn bankszamidn keletkezd kamat nem elszamolhatod,
igy az a zaro kifizetési kérelemben a tamogatdasbdl levondsra kerdl.

4.7. Projekt kdnyvvizsgdlatara vonatkozé eldirGsok

Amennyiben a pdlydzati felhivas kotelezbéen elbirja a projektszintl  kdnywvizsgdlat
elvégzéset, abban az esetben a projekt szintl kdnywvizsgdldi jelentést a  4400.
témaszamu Nemzeti Konywvizsgdlati Standardnak megfeleléen kell elkésziteni magyar
nyelven.
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Donor projekt partner esetében a kdltségek elszdmolasanak alatdmasztdsdhoz angol
vagy magyar nyelvd, 805. Témaszadmu Nemzetkodzi Standardnak megfeleld kdnyvvizsgaloi
jelentést szkséges benydjtani (egyéb nyelven kidllitott konywvizsgdldi jelentés mellé
magyar, vagy angol nyelv( hiteles forditas csatoldsa szukséges).

A kénywizsgdldi jelentés helyettesithetd egy kijeldlt tisztségviseld (public officer) dltal
készitett jelentés, amely tandsitia, hogy az elszamolasban szerepld kdltségek a
szabdlyzatokkal, a donor projekt partner székhelye szerinti orszag jogszabdlyaival és
szamviteli szabdlyaival, valamint a pdlydzati felhivassal ésszhangban vannak. Ezen opcid
alkalmazdasanak feltétele, hogy a donor orszag hatésagai felhatalmazzak e tisztségvisel St
az érintett szervezet ellendrzésére, és a szervezettdl vald fuggetlensége biztositotft legyen.
Onkormanyzatok esetében a kdnywizsgdld személyére és a konywvizsgdlatra
vonatkozéan a Helyi Onkormdanyzatokrél Szolé Torvény (Local Government Act) 78. § 3
bekezdése iranyadd (norvég jogszabdly)®.

5 A kényvvizsgdlat szabdlyait a ,Regulation on the implementation of the EEA/Norwegian Financial Mechanism
2009-2014” dokumentum 7.13 szakasza tartalmazza
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5. ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK ALATAMASZTO DOKUMENTUMAL

S.1.

Helyszini ellendrzésen vizsgalt dokumentumok kére

Az Altalanos Palydzati Utmutatd 4.4-es pontjia rdgziti az elszadmoldsok benydjtasanak
modjat, illetve dltalanos szabdlyait, az ald@bbiakban az elszamolni kivant koltségek
esefében koételezben a projekt megvaldsitGsanak helyszinén dokumentalt és Grzdtt
alatadmasztd dokumentumok kére kerll meghatdarozdsra.

5.1.1. Bérkbltség, egyéb személyi jellegl kbliségek és jarulékok
aldtédmaszté dokumentumai:

Munkaszerzédés, munkakori leirds, megbizdsi szerzédés, célfeladat megadllapodds:
az elszamolni kivant munkatars munkakéri leirdsaban, munkaszerzédésében,
megbizasi szerzddésében egyértelmlen szerepel a feladatok kdzdtt a projekt
(projekt azonositészamot feltUntetve) vegrehagjtasdban vald kdzremlkddéssel
kapcsolatos tevekenyseg:;

Munkaidényilvantartas, jelenléfi iv: a szervezeti egyseg vezetdje altal jvahagyott
munkaidé-nyilvantartds, amely alapjan kimutathatd az adott munkatars projekt
terhére elszadmolni kivant munkaideje;

A szemelyi jellegu kdltségek kifizetésenek bizonylata: a bér, egyeb szeméelyi jellegl
koltség, valamint a jarulékok kifizetésének igazoldsa (banki terhelési értesitd),
nettd finanszirozasi mod esetében MAK igazolds kdtelezettség rendezésérdl
(amennyiben relevans);

Csoportos utalds esetén a kedvezmeényezett nyilatkozata, hogy az adott banki
terhelési értesitOben szerepld dsszeg, az elszamolni kivant tételeket is tarfalmazza;
Az egyéb szemeélyi juttatasok (utalvanyok, bérlet) atadds-aGtvételi jegyzéke,
bizonylata;

Beszamold az elvégzett fevékenységekrél: megbizdsi szerzOdéses jogviszony,
célfeladat esetén;

Készpenzkiadasi bizonylat;

Béren kivali juttatasokra vonatkozod belsd szabdlyzat;

Berdsszesité eredeti alairt példanya.

5.1.2. Utazas, szdllas és ellatas koltségei, napidijak alatémaszio

dokumentumai:

Belfdldi utazds esetén:

kikUldetési rendelvény, kikUldetési utasitas: a szervezeti egység vezetdje dltal
jovahagyott kiklldetés igazoldsa (kikUldetés céljgnak megaddsaval); meghivo,
beszamold a programrdl, belépdjegyek, stb.

kifizetéest igazold bizonylat: bankszamlakivonat, ternelési ertesitd, készpénzkiaddsi
bizonylat;szamla: kedvezményezett nevére kidllitva;

utazasi bérlet (utélag csatolva), menetjegy;

gépjarmu igénybevétele esetén Utnyilvantartas;
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szallas esefén szamla masolata: kedvezményezett vagy a szdlldst igénybe vevd
nevére kidllitva;

gépjarmi haszndlatara vonatkozd belsé szabdlyzat;

a projekt megvaldsitasdhoz kapcsolédd dltaldnos forgaimi add (ardnyositds
alkalmazdsa esetében) bevalldsat igazold addbevallds és annak az dllami
adéhatésag  dltali  elfogaddsat igazold dokumentum (Eifogadd nyugta), a
fizetend® AFA Osszegének befizetését igazold dokumentum: amennyiben
relevans, masolatban;

Utazasi koltsegosszesitd eredeti alairt peldanya.

meghivo, elézetes napirend (amennyiben rendelkezéesre all);

replldjegy, beszalldkartya: az utazd nevére kidllitva;

replldjegy szamla, kifizetést igazold bizonylat:  bankszamlakivonat, terhelési
értesitd;

utasbiztositasi kotveny, szamla, kifizetést igazold bizonylat: bankszémlakivonat,
terhelési értesitd;

reptéri illeték, szamla, kifizetést igazold bizonylat: bankszdmlakivonat, terhelési
értesitd - amennyiben relevans;

reptérre  vald  kijutas, reptéerrdl  vald bejutas koltségeinek  bizonylata:
kedvezményezett nevére kidliitva, illetve jegy, amennyiben szamla nem kerllt
kidllitasra, beleértve az orszagon bellli utazds kdltségeinek bizonylatdat is;

napidi] elszamoldas: a szervezet kUlfdldi  kikUldetési  szabdlyzata alapjan,
amennyilben relevans;

készpenzkiaddasi bizonylat;

ati jelentés alairt példanya;

a projekt megvaldsitGsahoz kapcsolddd altalanos forgalmi add  (ardnyositas
akamazdsa esetében) bevallasat igazold addbevallds és annak az dallami
addhatdsag dltali elfogaddsat igazold dokumentum  (Eifogadd nyugta), a
fizetend® AFA Osszegének befizetését igazold dokumentum: amennyiben
relevans, masolatban.

5.1.3. Fold és ingatlanvasarlas alatdmaszié dokumentumai:

Addsvételi szerzddés: projekt azonositdszamot a szerzddésben feltintetve;

Szamla: amennyiben relevans, kedvezményezett nevére kidllitva;

Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesitd;

Tulajdoni lap: 60 napndl nem régebbi, (j tulajdonos bejegyzését kdvetden;
Ertékbecsld nyilatkozata;

Program Operdtor jovahagyd nyilatkozata az ingatlanvasarlasrdl: amennyiben a
tamogatasi szerzédesben nem szerepel;

5.1.4. Epités. feldjitds, bévités alatdmaszté dokumentumai:

Jogerss épitési engedély;
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Epitési engedélyes, illetve kiviteli tervek: amennyiben relevans;

K&zbeszerzési, beszerzési eljards dokumentumai;

Kbzbeszerzés esetén a mindségellendrzési eljaras iratanyaga;

Kivitelezdi szerzddés: projekt azonositdszamot a szerzbédésben feltUntetve, fizetési
Utemezéssel;

Szamla: kedvezményezett nevére kidllitva;

Alvallalkozdi nyilatkozat: févallalkozé altal kidllitott nyilatkozat az igénybe vett
alvdllalkozdkra vonatkozdan a Kbt, 135, §-aban foglaltakra tekintettel;
Alvdllalkozékat megilletd oOsszeg onerejének  kifizetését igazold bankszamia
kivonat, alvdllalkozd szamldja, alvdllalkozokra vonatkozd pénzlgyi teliesités
napjan ervenyes koztartozGsmentes igazolas, a f6- és alvdllalkozd kdzdtt 1étrejott
engedményezési megdllapodds;

Teljesitésigazolas: rész- es vegszamla esetén, a szerzddésben foglaltaknak
megfelelden;

MuUszaki ellendr igazolasa a teljesitésrdl (amennyiben relevans);

Koztartozasmentes igazolas: kivitelezére vonatkozd pénzlgyi teliesités napjan
érvényes 30 napndl nem régebbi;

Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesitd;

Epitési napld (amennyiben relevans), vagy épitési napld vezetésre nem kdtelezett
kivitelezési munkdak esetén kivitelezd nyilatkozata a kezdésrdl;

Nem engedélykdteles épitési beruhazasndl kivitelezd nyilatkozata a kezdésrdl;
Uzembehelyezéshez szllkséges okmanyok (pl. mdszaki atadds-atvételi
jegyzdékdnyv(ek)+jelenléti iv(ek), és megvaldsuldsi, atadadsi terv);

Haszndlatbavételi engedély (amennyiben relevdans), vagy a haszndlatbavételi
eliards meginditasat igazoldé dokumentum (a haszndlatbavételi engedélyt
legkésébb a zard helyszini ellenérzésen szikséges bemutatni);

Forditott AFA &sszesitd eredeti aldirt példanya;

A projekt megvaldsitadsahoz kapcsolddd altalanos forgalmi add (aranyositas és a
forditott AFA fizetés esetében) bevalldsat igazolé adébevalldas és annak az dllami
addhatdsag dltali elfogaddasat igazold dokumentum (Elfogadd nyugta), forditott
AFA analitika, a fizetend® AFA dsszegének befizetését igazold dokumentum:
amennyiben relevans, masolatban.

5.1.5.

dokumentumai:

K&zbeszerzési, beszerzési eljardas dokumentumai;

Kbzbeszerzés esetén a mindseégellendrzési eljards iratanyaga;

Szdllitdi szerzédés, Adds-vételi szerzbdés, Lizingszerz6dés, visszaigazolt irdsos
megrendeld: projekt azonositészamot a szerzédésben feltlintetve, nettd 500.000,-
Ft feletti tdmogatastartalma sz&mldkhoz kapcsolddan;

Szamla: kedvezményezett nevére kidllitva;

Koztartozasmentes igazolas: szdllitéra vonatkozd pénzlgyi telesités napjdan
eérvenyes 30 napndl nem régebbi (amennyiben a szamla kidllitéja nem szerepel a
kézponti NAV nyilvantartasban);

Kifizetés bizonylata: bankszadmlakivonat, terhelési értesitd;
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Atadds-atvételi  jegyzékdnyv, Uzembe helyezési okmanyok, — Szdllitdlevél,
Immateridlis javakhoz kapcsolddoan tételes atadas-atvételi jegyzdkdnyv;

Hasznalt eszkdzbeszerzes elszamolhatdsaga esetén nyilatkozat a
Kedvezményezett és az eladd aldirasaval, hogy az eszkdz kordbbi beszerzése nem
nemzeti vagy kdzdsségi tamogatas igénybevételével tértént vagy arrdl, hogy a
kdtelezd fenntartasi idészak letelt;

Jotallasi jegy, garancialevél;

Targyi eszkodz nyilvantartd karton;

Készpéenzkiaddsi bizonylat;

A projekt megvaldsitGsGhoz kapcsolddé dltaldnos forgalmi add (ardnyositds
alkalmazdasa esetében) bevallasat igazold addbevallds és annak az allami
adohatésag  dltali elfogaddsdat igazold dokumentum  (Eifogadd nyugta), a
fizetendd AFA Osszegének befizetését igazold dokumentum: amennyiben
relevans, masolatban.

5.1.6. Ertékcsdkkenés elszamoldsa esetén aldtémaszté dokumentumok:

Az elszamolasi modszert meghatdrozé szamviteli politika;

Azon eszkdzdk targyi eszkdz kartonjai, melyekre vonatkozéan a kedvezményezett
ertékcsdkkenest szamolt el;

Az elszdmolt értékcsdkkenésre vonatkozd elkllonitett nyilvantartds, analitika;
ErtékcsoOkkenés dsszesitd eredeti aldirt példanya.

5.1.7. Igénybe vett szolgditatasok alGtamaszté dokumentumai:

Kozbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai

Kdzbeszerzés esetén a mindségellendrzési eljards iratanyaga;

Szerzddés, visszaigazolt irGsos megrendelés: projekt  azonositészamot  a
szerzb6désben feltUntetve, nettd 500.000,- Ft feletti tdmogatastartalmd szamidakhoz
kapcsolddoan;

Szamla: kedvezményezett nevére kidllitva;

Kéztartozdsmentes igazolds: nettd 200.000 Ft &sszegl szamla felett, szdllitéra
vonatkozd pénzugyi teliesités napjan érvényes 30 napndl nem régebbi
(amennyiben a szamla kidllitéja nem szerepel a kdézponti NAV nyilvantartasban);
Teljesitesigazolas: rész- &s végszamla esetén, a szerz6désben foglaltaknak
megfelelben, nettd 500.000,- Ft feletti tamogatastartaimda szémidkhoz
kapcsolodoan, illetve a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetén a
4.1. pontnak megfeleld dokumentumok;

Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesitd;

Folyamatos szolgaltatds, szakertdi tevékenység esetén: beszdmold az adott
honapban elvégzett tevékenységrél, melyet a megrendeld elfogadott;
Szolgdltatdas targyiasult eredménye;

Készpénzkiaddsi bizonylat;

500.000 Ft,- alatti dsszesitd eredeti aldirt példanya:

A projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddd dltalanos forgalmi add (aranyositds
alkalmazdsa esetében) bevallasat igazold addbevallds és annak az dllami
adoéhatdésag  altali elfogaddsat igazold dokumentum  (Efogadd nyugta). a
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fizetend® AFA O&sszegének befizetését igazold dokumentum: amennyiben
relevans, méasolatban.

5.1.8. Anyagkéliség, Egyéb szolgdltatdsok, Altaldnos - kézvetett - kéliség
alatédmaszté dokumentumai:

e Kozbeszerzéesi, beszerzési eljaras dokumentumai

o Kdzbeszerzés esetén a mindségellendrzési eljards iratanyaga;

e Szerzddés, visszaigazolt irdsos  megrendelés:  projekt  azonositdszadmot a
szerzbdésben feltintetve, nettd 500.000,- Ft feletti tamogatastartalmi szamldakhoz
kapcsoldddan (amennyiben relevans);

o Szamla: kedvezményezett nevere kidllitva;

o Ko&ztartozdsmentes igazolds: nettd 200.000,- Ft &sszegl szémla felett, szdllitéra
vonatkozd péenzlgyi teljesités napjan érvényes 30 napndl nem régebbi
(amennyiben a szamla kidllitéja nem szerepel a kdzponti NAV nyilvantartasban);

o Teljesitésigazolds: rész- és végszamla esetén, a szerzddésben foglaltaknak
megfelelden, nefttd  600.000,- Ft felefti taGmogatdastartaimi  szamldkhoz
kapcsoldédoan, illetve a kbzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetén a
4.1. pontnak megfeleld dokumentumok:

e Kifizetés bizonylata: bankszémlakivonat, terhelési értesitd;

» Folyamatos szolgdltatas esetén: beszdmold az adoft hdénapban kifejtett
tevekenységrél (amennyiben relevans);

e Szolgdltatas targyiasult eredméenye (amennyiben relevans);

e Készpénzkiaddsi bizonylat;

e 500.000 Ft,- alatti &sszesitd eredeti alairt peldanya;

« A projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolddd daltaldanos forgalmi add (ardanyositds
alkalmazasa esetében) bevalldsat igazold addbevallds és annak az allami
addhatosag dltali elfogaddsat igazold dokumentum  (Elfogadd nyugta); a
fizetend® AFA Osszegének befizetését igazold dokumentum: amennyiben
relevdns, masolatban.

5.2. A kifizetési igénylés alatamasztasahoz benyuljtandé dokumentumok kére

A helyszinen tarolt dokumentumok alapjan a Projektgazda kdtelessege a tamogatas
folyositasa érdekében a kifizetési igénylés elkészitése és benyUjtasa. A pdlydzati felhivas
eltérd rendelkezése hianydban az elszamoldast elektronikus Gton  kell benydjtani
Végrehajtd Ugyndkség honlapjardl elérhetd NORA rendszeren
(https://nora.norvegalap.hu) kereszttul. A kifizetési igényléshez szintén ezen a fellleten
keresztll kell mellékelni a szamla- és bérosszesitdket, llletve az alatédmasztd
dokumentumok mdasolatait. Papir alapon a kifizetési igenylést es az oOsszesitdket kell
benyUjtani a Végrehajté Ugyndkséghez.

Donor projekt partner esetében a koltségek elszdmoldsanak aldtamasztasahoz
kotelezden konywvvizsgdldi jelentést kell csatolni.(Idsd 1.2.4.pont)

A kifizetési igényléshez benyldjtandd aldtdmaszté dokumentumokkal kapcsolatos
altalanos elvaras:
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az &sszes alatadmasztd dokumentumot a kedvezményezett dltal hitelesitett
masolatban kell benydjtani;

az elszamolasra kerllé szamldk és szamldval egy tekintet ald esd okiratok eredeti
példanydn a Kedvezményezett kdteles feltlintetni a projekt azonositd szamat és
azt, hogy a szamla, illetve szamlaval egy tekintet ald esé okirat az EGT FM
2009-2014 tGmogatas elszamolasara benydjtasra kerllt”, vagy a .Norvég FM
2009-2014 tdmogatas elszamoldasara benyQjtasra kerdit”.

bér- utazdsi koltségek, forditott AFA, értékcsdkkenés, illetve a pdlyazati
felhivasban rogzitett dsszeghatar alatti szamlak elszamoldsahoz dsszesitd kitditése
szUkséges.
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Altalanos Palyazati Utmutatd 1. sz. melléklete

Elszamolhatésagi utmutato

Az aldbbi tabldazatban Iathatd, hogy az egyes elszamolhaté koltségtipus esetében milyen
dokumentumokat kdteles Projektgazda elektronikusan becsatolni:

ElszGmolni kivant kdliség

Eredetiben csatolandé

Masolatban csatolandé

dokumentum dokumentum
Munkaszerz&dés vagy kinevezés
Berkoltseg, egyéb személyi . o s munkakdri  leiras: az  elsd
=y s Bérdsszesitd . . i ;
ellegl koltségek és jarulékok elszamolds soran, iletve

modositast kdvetden

Utazas, szdllds és ellatas koltségei,
napidijak

Utazdsi koltségdsszesitd

Fold és ingatianvasarlas

Szerzédés

Szamia
Bankszamlakivonat
Tulajdoni lap
Ertékbecsld nyilatkozata
PO nyilatkozata

RN~

Epités, feltjitas, bovités

Forditott AFA Osszesitd

(amennyiben relevans)

Kivitelezdi  szerz6dés  (elsd
elszamolas sordn)
Szamla
Kivitelezd nyilatkozata az
igénybe vett alvallalkozdkrol
Alvallalkozokat illetd dsszeg
Snerejének kifizetését igazold
dokumentumok az 5.1.4.
pontban részletezettek szerint
Teljesitésigazolas
Muszaki ellendr igazoldsa a
teljesitésrdl (amennyiben
relevans)
Kéztartozdsmentes igazolas®
Bankszémiakivonat
Kivitelez&  nvilatkozata g
kezdésrdl, vagy épitési napld
elsd oldala
Uzembehelyezéshez
szUikséges okmdanyok
Haszndlatbavételi engedély
vagy a haszndlatbavétel
eljards meginditasat igazold
dokumentum
. Forditott AFA elszamolas
esetén AFA bevallds,
analitika, igazolas a fizetendd
AFA medfizetésérél

e N

10.

11.

& Amennyiben a szamla kiallitéja nem szerepel a kdzponti NAV nyilvantartasban
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Altalanos Palyazati Utmutatd 1. sz. melléklete
Elszamolhatésagi atmutaté

Szerz6dés

Szamila

Kéztartozasmentes igazolds
Bankszamilakivonat
Atadds-atvételi  jegyzdkdnyu
és / vagy szdllitélevél
Uzembe helyezési okmdanyok
7. Hasznalt eszkdz esefén
nyilatkozat

SR S

Ertékcsokkenés dsszesitd

Eszk&zdk és immateridlis javak ; "
(amennyiben relevans)

22

—

Szerz&dés
2. Szamla
3. Koztartozasmentes  igazolds

= lgdaltatasok
genybe  veff  szolgditataso (amennyiben relevans)

Anycgkolf'seg, EgyebOsszeghatartol flggden dsszesitd . BenkSRIaKVENRG!
szolgdltatasok ;o »

5. Teljesitésigazoldas

6. Folyamatos szolgdaltatas

esetén beszédmold

Altalanos - kézvetett - kdltség - -

Donor projekt partner esetén az elszdmoldshoz kizardlag az 1.2.4. pont szerinti
kdnywvizsgaldi  nyilatkozat projekt partner dltal  hitelesitett masolati  példanyanak
benyUjtasa szUkséges.

Az elszamolds dokumentumaiban, igy a kulénbdzd dsszesitékben a projektgazda és a
projekt partnerek elszédmolni kivant tételeit egylttesen szlkséges szerepeltetni és a
projektgazdara, valamint a projekt partnerekre kUldn-klidn dsszesiteni,

6. FUGGELEK

Bér-, utazdsi-, forditott AFA, értékesdkkenés és 500.000,- Ft alatti tamogatastartalm
koltsegek szamladsszesitdi (projekt devizanemében, magyar nyelven).
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