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Elszamolhatésagi atmutato
az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014-es
idoszakara

Jelen elszamolhatdsagi Utmutatd az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-
2014 keretében tamogatott projektek tervezését segiti, illetve uUtmutatast nyudjt a
projektek sikeres és szabalyos megvaldsitasahoz, a projekt elszamolhatd koltségeinek
dokumentalasahoz. Ennek megfeleléen jelen Utmutaté harom f6 részbdl all: el6szor
meghatarozza az elszamolhat6 koltségekkel kapcsolatos alapelveket, a masodik részben
rogziti azon koltségek korét, amelyek egy projekt keretében elszamolhatdak, illetve az
ezekkel kapcsolatos elGirasokat, a harmadik részben pedig tételesen bemutatja az egyes
elszamolhato koltségek alatamaszté dokumentumait.

Jelen—elszémothatésagi—tmutaté—Az Elszdmolhatésagi Utmutatd az Altaldnos Palyazati

Utmutatd 1. szami melléklete, mely a 2013. jllius 8. napjan hatélyba Iépett Altaldnos
Palyédzati Utmutatd 1. szdmu mellékletét képezd Elszamolhatésagi Utmutatd helyébe 1ép,
és hatdlya az alabbi programokra terjed ki:

HUO2 - Energiahatékonysdg

HUO3 - MegUjulé energia

HUO6 —Veordlverstet ‘o fiatal

HUO7 - Kulturdlis és természeti 6rokség megébrzése és megujitasa
HUOQ9 - Z6ld ipari innovacié

HU11 - Kapacitasfejlesztés és intézménykozi egytttmikodés
HU12 - Népegészséglgyi kezdeményezések

Hatalyos: 2643—jalius08-2017. marcius ,, .
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1. ELSZAMOLHATOSAGI ALAPELVEK
1.1. Elszamolhatésagi idoszak

Az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014 altal tdmogatott projektek
esetében a koltségek elszamolhatdsaganak kezdd datuma a tdmogatdi dontés napija,
kivéve, ha a tadmogatasi szerz6dés ettdl eltérd idOpontot hataroz meg. A koltségek
elszamolhatdsaganak zaré datuma a tadmogatasi szerzédésben rogzitett idépont, de
legkésébb 20162017. aprilis 30. (Id. Altaldnos Palyazati Utmutaté 3.3.2) Csak az ezen
idépontok, a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott kezd6 és zard datumok kozott
ténylegesen felmertlt, teljesitett és kifizetett koltségek szamolhatdéak el. Kivételt
képeznek azok a koltségek, amelyek esetében a szamviteli bizonylat kidllitasa az
elszamolhatdsagi idészak utolsé honapjaban torténik, és pénzlgyi teljesitésik a zard
datumot kévetéen-mégkovetd 30 napon belll torténik meg.

1.2. Elszamolas maéddja

A projekt megvaldsitdsa soran felmerilt koéltségek elszamoldsa az aldbbiak szerint
torténik:

e bizonylat alapon (szamla, egyéb szamviteli bizonylat vagy koltségosszesito
alapjan);

e aranyositassal (altalanos - kozvetett - koltségek esetén);

¢ atalanydijas elszamolas (lump sum alapon);

o konyvvizsgaloi jelentés alapjan (donor projekt partner esetében).

1.2.1. Bizonylat alapu elszamolas

A leggyakrabban alkalmazott elszamolasi mod, mehlyrekmely a projektgazdanal és magyar
projekt partnernél ténylegesen felmerilt koltségekre vonatkozik, melyek fizikai
teljeslilése (szamlaval, vagy egyéb, azonos bizonyitd ereji szamviteli bizonylattal) és
jogalapijukjogalapja (szerz6déssel, megrendel6vel, kb6zigazgatasi hatarozattal, stb.)
igazolhato.

Osszeghatdartdl fliggéen az egyes koltségtipusok esetén az elszamoldst alatdmasztd
bizonylatnak a jelen Gtmutato fiiggelékében szerepl6 Osszesitok felelnek meg. A
netté 500.000,- Ft / 1.700 EUR alatti tdAmogatastartalmu szamlakat, bizonylatokat, az
utazasi koltségosszesitdt, az értékcsokkenés Osszesitd alatdmaszté dokumentumait nem
szlikséges az elszamoldshoz benyljtani, ezeket a szamlakat elegendd az Osszesitében
szerepeltetni.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a szamlak, az 6sszesitbben szerepl6 szamlak és a
szamlakhoz kapcsolédo 6sszes, a kés6bbiekben részletezett alatamaszté dokumentumok
eredeti példanyat az elszamolasokhoz nem kell benyujtani. Ugyanakkor a
kedvezményezett feleléssége az eredeti példanyok megdérzése valamint, hogy a projekt
végrehajtasahoz kézvetleniil kapcsolédd és elszamolni kivant koltségekrdl elkiilonitett
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nyilvéantartast vezessen és egy esetleges helyszini ellenbrzés soran az ellenbrék
rendelkezésére bocsassa. (ld. jelen utmutatd 5. fejezete)

1.2.2. Aranyositason _alapulé elszamolds (altalanos - kozvetett -

koltségek)

Aranyositason alapulé elszamolast az altalanos - kozvetett - koltségek
(overhead) vonatkozasaban lehet alkalmazni, amennyiben a palyazati felhivas
engedi. A pdlyazati felhivas rogziti az altalanos - kozvetett - koltség elszamolhatdsagat,
illetve annak mértékét. FOszabaly szerint az altalanos - kozvetett - koltséget a
projektnek a kilsd szolgaltatasok és beszerzések Gsszegével csOkkentett dsszkoltségéhez
aranyositva kell megallapitani. Az altalanos - kozvetett - koltség vetitési alapjat képezo
koltségkategodriakat a palyazati felhivas rogziti, ezek az alabbiak lehetnek:

e 51. Anyagkoltség;

e 54, Bérkoltség;

e 55, Személyi jellegli egyéb kifizetés;
e 56. Jarulékok.

Altaldnos - kozvetett - koltségeket mind a Projektgazda, mind a projekt partnerek
tervezhetnek és szamolhatnak el. (A palyazati (irlap automatikusan szamolja az altalanos
- kozvetett - kéltség maximalis 6sszegét.)

A tamogatasi szerz6dés rogziti a projektben maximalisan igénybe vehetd altalanos -
kozvetett — koltség aranyat és maximalis 6sszegét. Ezen Gsszegre az adott elszamolasi
id6szakban felmerilt vetitési alapot képez6 koltségekhez viszonyitva a palyazati
felhivasban rogzitett szamitasi modszer alapjan igényelhet a kedvezményezett atalany
alapon tadmogatast. Fontos, hogy az elszamolt altaldanos koéltségek Osszege nem
haladhatja meg a ténylegesen felmerllt altalanos - kozvetett - koltséghez
kapcsoléddé szamladk, szamviteli bizonylatok 0Osszegének 100%-at, azaz kettGs
finanszirozas nem valdsulhat meg, errél a kedvezményezettnek a kifizetési kérelmek
benyuljtasakor nyilatkozni kell.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy aranyositason alapuld elszamolashoz alatamaszto
dokumentaciot nem kell benyujtani, azonban elkilonitett nyilvantartast kell vezetni és az

eredeti példanyokat megbrizni. (Id. jelen utmutaté 5. fejezete)

1.2.3. Ataldnydijas (lump sum) elszadmolds

Az dltalanos szabalytdl eltéréen amennyiben a palyazati felhivas/tdmogatasi szerzédés
engedi az egy 0sszegben torténd elszamolast kell alkalmazni. Ebben az esetben a
pénziigyi elszamolashoz aldtdmaszté dokumentumok benyujtdsa nem szilikséges. A
palyazati felhivas rogziti az atalanydijasan elszamolhatd koltségek felsé 0sszeghatarat. A
tamogatas igazolasdhoz kizardlag a valds projekt el6rehaladasat, a teljesllést kell
bemutatni a beszamoldban.
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Az atalanydijas (lump sum) alapu tamogatas kifizetése soran nincs lehetdség
aranyositasra. Amennyiben a teljesités nem 100%-0s, nincs lehetéség a tamogatas
kifizetésére, kivéve ha a tamogatdsi szerz6désben a koOzbensd teljesitések aranyos
kifizetéssel rogzitésre keriltek. Az eredmény teljesitéséig a lump sum el6legnek mindsdil.

Az atalanydijas elszamolds keretében kizarélag az aldbbi elszamolhatd koltségek
tekintetében nyujthaté tédmogatas (zardjelben az elszamolhaté kéltségek szamviteli
kategdridja és elnevezése szerepel):

¢ havi ellatmany (55. Személyi jellegli egyéb kifizetés);

¢ tananyagok és felszerelések koltségei (51. Anyagkoltség);

e utazasi koltség, biztositéas és konferencidk regisztraciés dija (52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei);

o tandij (52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei).

1.2.4. Konyvvizsgaloi jelentés alapjan torténé elszamolas

Donor projekt partner esetében a koltségek elszamolasanak alatamasztasahoz elegends
egy—angol vagy magyar nyelv(i konyvvizsgaldi jelentést sziikséges benyujtani (egyéb
nyelven kidllitott konyvvizsgaldi jelentés mellé esatelni-kelamagyar, vagy angol nyelv(
hiteles ferditast—isforditas csatoldsa sziikséges). A konyvvizsgaloi jelentés kotelezben
tartalmazza a kedvezményezett elszamolni kivant koltségeinek megalapozottsagat,
Osszegszerlségét és a jogszabalyoknak vald megfelel6séget. A kdnyvvizsgaldi jelentés
helyettesithet6 egy kijeldlt tisztségvisel6 (public officer) altal készitett jelentéssel, amely
tanusitja, hogy az elszdmolasban szerepld koltségek a szabalyzatokkal!, a donor projekt
partner székhelye szerinti orszag jogszabalyaival és szamviteli szabalyaival, valamint a
palyazati felhivassal 6sszhangban vannak. Ezen opcié alkalmazasanak feltétele, hogy a
donor orszadg hatdsagai felhatalmazzak e tisztségviselét az érintett szervezet
ellenbrzésére, és a szervezettdl vald fliggetlensége biztositott legyen. A felhatalmazast a
kijel6lt tisztségvisell jelentéséhez szintén mellékelni kell.

Onkormanyzatok esetében a kdényvvizsgdld személyére és a kényvvizsgalatra
vonatkozdan a Helyi Onkormdanyzatokrdl Sz4l6 Térvény (Local Government Act) 78. § 3
bekezdése irdnyadd (norvég jogszabaly).

A konyvvizsgaldi jelentést a 805. Témaszamu Nemzetk6zi Standardnak megfelel6en kell
elkésziteni.?

1.3. Elszamolhaté koltségek arfolyama

A palyazati felhivasban rogzitettek szerint a tdmogatast vagy forintban, vagy eurdban
lehet igényelni, attdl fliggéen, hogy a tdmogatdsi szerzddés forint vagy eurd alapon
kertlt megkotésre. A felmerilt, teljesitett és kifizetett koltségek elszamolasra torténd

1 A kdnyvvizsgdlat szabdlyait a ,,Regulation on the implementation of the EEA/Norwegian Financial Mechanism

2009-2014” dokumentum 7.13 szakasza tartalmazza
2 Magyar nyelven vagy Angol nyelven



http://www.mkvk.hu/tudastar/standardok/standardok_2011
http://www.ifac.org/sites/default/files/publications/files/A043%202012%20IAASB%20Handbook%20ISA%20805.pdf
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benyljtdsa a tdmogatasi szerzédésben rogzitett pénznemben vagy pénznemre atvaltva,
két tizedesjegyre kerekitve kell, hogy térténjen az alabbiak szerint:

Tamogatasi MNB altal jegyzett MNB altal nem jegyzett
szerzodésben rogzitett pénznemben felmeriilt pénznemben felmeriilt
pénznem elszamolhaté koltség elszamolhaté koltség

Forint

Pénzlgyi teljesités
idépontjaban érvényes MNB
arfolyam

A pénzligyi teljesités
idépontjaban érvényes, az
Eurdpai Kozpont Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon
elGszor eurora, azt
kovetéen MNB

arfolyam
alapjan forintra atvaltva

A pénzligyi teljesités
idépontjaban érvényes, az
Eurdpai Kozpont Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon
eurora atvaltva

Eurd Nem alkalmazhatd!

Szallitéi finanszirozas forint alapu tamogatasi szerz6dés esetén csak forintban kiallitott
szamla, eurd alapu tamogatasi szerz6dés esetén csak eurdban kiadllitott szamla esetén
vehetd igénybe. Ebben az esetben atszamitas nélkill, a szamla szerinti pénznemben kerdl
folydsitasra a tdmogatas a szallito részére.

Eurd alapl szerzddések esetében a forditott AFA elSleg igénylés forintban lehetséges a
Projektgazda részérdl a hatalyos adozasi szabalyoknak megfeleléen szamitott arfolyam
alkalmazdséaval, a forditott AFA el6leggel torténd elszamolds a fenti tabldzatban foglaltak
szerint torténik.

1.4. Elszamolhato6 koltségek tervezése és a tamogatas kifizetése

A palyazati felhivas rogziti, hogy a projekt végrehajtdasa sordn a megvalodsitott
tevékenységeken bellil melyek a - szamviteli kategéridknak megfelelé - elszamolhato
koltségek, meghatarozhatja tovabba, hogy egy adott elszamolhaté koltséget melyik
palyazéi kor (Projektgazda, magyar projekt partner, donor projekt partner) tervezheti be
a koltségvetésébe és szamolhatja el.

Az elblegigénylés és elszamolasok benyajtasa a Projektgazda felelossége,
beleértve a projekt partnerek részére igényelt kifizetéseket is. A projekt partner az
elszamoldsait a Projektgazda részére kell, hogy benyuljtsa az elszamolashoz szilikséges
0sszes aldtéamasztdé dokumentummal egyiltt. Az eredeti dokumentumok megdrzéséért
mindig az adott kedvezményezett felel, vagyis a projekt partner csak a dokumentumok
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altala hitelesitett masolatait koteles a Projektgazda részére atadni, az eredeti
példanyokat a projekt partner kételes megdrizni. A Projektgazda koteles gondoskodni a
partnert megillet6 tamogatads igénylésérdl és arrdl, hogy egy esetleges ellen6rzés
alkalmabdl a szlikséges alatamasztd dokumentacié az ellendrzd szervek részére
rendelkezésre alljon.

A tamogatas folyodsitasa- az eldleg, az eldfinanszirozas és az utéfinanszirozas esetében -
a Projektgazda témogatasi szerzOdésben rogzitett bankszamlaszamara torténik, a
projektgazda feleléssége a projekt partnereket érint6é tamogatas tovabbutaldsa a
partnerségi megallapodasban foglaltak szerint. A projekt partner koltségeinek kézvetlen
folyositdésa a projekt partner bankszémlaszamlarabankszamlaszamlajara kizardlag
engedményezési szerz0dés keretében valdosulhat meg, (az engedményes a projekt
partner a partnert megilletd tdmogatas tekintetében). A tdmogatas folyodsitas szallitoi
finanszirozas esetén kozvetlenil a szallitd megjel6lt bankszamlaszamara torténik. Eurd
alapl szerz6dések esetében a forditott AFA elbleg igénylés forintban lehetséges a
Projektgazda részérdl a hatdlyos addzdsi szabalyoknak megfeleléen szamitott arfolyam
alkalmazéséval, a forditott AFA elSleggel torténd elszdmolés a fenti tablézatban foglaltak
szerint torténik. A tdmogatdst a Végrehajtdé Ugynokség &ltal hitelesitett koltségek
vonatkozdsadban a Program Operator jovdhagydasa alapjan az NFOMiniszterelndkség Unids
Fejezeti FGosztalya folyositja.

1.5. Az elszamolhatésag altalanos feltételei

Az elszamolhatd koltségeknek az alabbi feltételeknek kell megfelelnitk:

e A Kedvezményezetteknél ténylegesen felmerllt koltségek, melyek jogalapja
(szerz6déssel, megrendelGvel, kozigazgatasi hatarozattal, stb.) és teljesllése
(szamlaval, bevallassal egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsd bizonylattal)?3
igazolhatd (kivéve az elblegigénylés esetét, valamint az aranyositas és az
atalanydij alapjan torténd elszamolas esetét).

o Kozvetlenll kapcsolédnak a tamogatott projekt céljaihoz és elvart eredményeinek
eléréséhez, nélkllozhetetlenek a végrehajtasdhoz és a projekt elfogadott
koltségvetésében, illetve annak hatalyos mddositasaiban betervezésre kertltek,
vagyis az egyes tamogathatd tevékenységekhez kapcsoléddan az elszamolhato
koltségek kozott szerepelnek.

o A koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a szokasos
piaci arat (Id. jelen Utmutatd 4. pontban leirtakakatleirtakat), eleget tesznek a
koltséghatékonysdag, gazdasagossag és eredményesség elveinek.

e A koltségek csak olyan mértékben szamolhatéak el, amilyen mértékben a
tdmogatott projekthez kapcsolédnak, illetve amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak.

e Az egyes koltségek elszamoldsa alkalmaval nem valdésulhat meg kettds
finanszirozas.

3.2000. évi C. térvény a szdmvitelrsl 166-167.8.
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Kizarélag olyan koltségekhez lehet tdmogatast igénybe venni, amelyek az adott
projekt tdmogatasi szerz6désben szerepelnek.

A projekt végrehajtasa soran a tdmogatasi szerz6dés szerint elfogadott teljes
elszamolhatd koltségbdl fel nem hasznalt 6sszeg a tamogatast aranyosan
csokkenti. Az esetleges koltségtobblet nem keril megtéritésre, ez aldl kivétel
jelenthetnek az EGT Finanszirozasi Mechanizmus és a Norvég Finanszirozasi
Mechanizmus 2009-2014-es idGszakanak végrehajtasi rendjérdl szélé 326/2012
(XI.16.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Vhr.) 56.§ és 58.§-ban foglalt esetek.
Azok a koltségek szamolhatdk el, melyek azonosithatoak és ellendrizhetdek, a
Kedvezményezett szamviteli nyilvantartasaiban elkilonitetten jelennek meg, és
megfelelnek a hatdlyos szamviteli, add és tarsadalombiztositasi jogszabalyoknak.
Kizarélag azon koltségek szamolhatdéak el, melyek az 1.1. fejezet szerinti
elszamolhatdsagi idészakon bellil meriltek fel.

Eszkdzbeszerzéshez kapcsoléddan elszamolni kivant értékcsokkenés
felmerilésének az az id6épont mindsil, amikor e koltségeket a Kedvezményezett a
szamviteli politikdjdban meghatarozottak szerint szamviteli nyilvantartasaban
rogzitette.
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2. ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE

Az EGT-Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014 id0szakaban az aldbbiakban
részletezett koltségtipusok mindésiiinek elszamolhaténak. A palyazati felhivas vagy a
tamogatasi szerz6dés az elszamolhatd koltségek tekintetében  sz(ikitéseket,
korlatozasokat, tovabbi feltételeket hatarozhat meg.

2.1. Személyi jellegii koltségek és jarulékaik

Személyi jellegl koltségek a palyazat végrehajtasat tamogatdé projektmenedzsment
tevékenységhez, tovabba a palyazati felhivasban meghatarozott egyéb szakmai
feladatok megvalésitasahoz kapcsoléddan szamolhatdak el.

2.1.1. Bérkoltséq, eqyéb személyi jelleqii koltségek és jarulékok (54., 55.
és 56.)?

A projektmenedzsment/szakmai megvaldsitas személyi jellegl koltségei abban az
esetben szamolhatdok el, amennyiben a munkatars és a kedvezményezett kozott
megkotott munkavallaléi vagy megbizadsi szerzddés, illetve a munkakori leirds/megbizasi
szerz6dés egyértelmlien rogziti a munkatars feladatat az EGT-Norvég Finanszirozasi
Mechanizmusek—20809Mechanizmusok 2009-2014 tamogatasabol megvaldsuld projekt
végrehajtasaban.

A palyazati felhivas rogziti a projektmenedzsment szervezet tagjait, ezek legfeljebb az
alabbi feladatokat ellatdé személyek lehetnek:

e 3ltalanos projektmenedzser;

e projektasszisztens;

e pénzligyi munkatars;

e jogi munkatars;

e koOzbeszerzési szakérto;

e miszaki szakértd;

e kommunikacios szakérto;

e szakmai koordinator.

A szakmai megvaldsitasban részt vevé munkatarsak lehetséges korét a palyazati felhivas
tartalmazhatja.

A projektmenedzsmentben/szakmai megvaldsitasban részt vevd és a kedvezményezett
alkalmazasaban &llé6 személyeket, illetve a projektben bet6ltott szerepliket (pl.
projektmenedzser, projektasszisztens, szakmai megvalositd, stb.) ismertetni kell a
palyazatban, illetve a projektgazda és/vagy a projektpartner koltségvetésében—#4

i-_tevékenység tipusonként
Osszesitetten, a humanerdforras tervben pedig tételesen. Amennyiben a palyazat
benyujtasakor a projektmenedzsment tagja/szakmai megvaldsité még nem keriilt

4 Zardjelben mindeniitt azt a szamviteli kategériat jeldljiik, amely sorra az adott kéltség tervezhetd
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kivalasztasra, ugy a palyazatban régziteni kell a munkatarssal kapcsolatos munkaaddi
elvarasokat is.

A projektmenedzsment tagok/szakmai megvaldsitok munkabéreitmunkabérét, személyi
jellegli kifizetéseit és az azokat terhel6 adodkat és jarulékokat a hatdlyos jogszabalyok
szerint kell elszamolni.

A kozigazgatasban foglalkoztatottak bérkdltsége kizardlag abban az esetben szamolhatd
el, amennyiben az a projekttevékenységekhez és nem a munkavallalé jogszabalyi
kotelezettségeihez és szokdasos munkakori feladataihoz kapcsolddik. A kozigazgatasban
foglalkoztatottak esetén személyi jellegli koltségként a munkatarssal a projekt
megvaldsitasaval oOsszefliggé feladatokra kotott célfeladat-megallapodas alapjan
folydsitott céljuttatas is elszamolhato.

Amennyiben a projektmenedzsment tagjai, vagy a szakmai megvaldsitok a
Kedvezményezettel munkaviszonyban, koézalkalmazotti vagy kozszolgalati jogviszonyban
allnak és a projekt keretében elvégzett feladatokat részmunkaiddben latjak el, akkor
kizdrélag a projektben valé koézremikodésre forditott munkaiddé aranyos része vehetd
figyelembe elszamolhato koltségként. Ebben az esetben a kedvezményezettnek igazolni
kell, hogy a munkatars tevékenysége a projekt végrehajtasahoz kozvetlenlul és
igazolhatdéan (munkakori leirds) kapcsolodik, illetve a feladatra kotelez6en forditott
munkaidejét a munkakori leirdsban rogzitették. Az egyes munkatarsak projektre forditott
munkaidejét a kedvezményezett munkaid6-nyilvantartas alapjan, vagy a palyazatban
ismertetett aranyositasi moddszernek megfeleléen igazolja. A kedvezményezett a
munkaid6-nyilvantartas alapjan a projektre forditott munkaidé aranyaban jogosult bért
és kapcsolddd jarulékot elszamolni. Személyi jellegl koltségként a munkatarssal a
projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, munkakorében nem szereplé feladatokra kotott
célfeladat-megallapodas alapjan  folyositott  céljuttatds, illetve  bératvezetés,
keresetkiegészités is elszamolhato.

Kizarélag a Kedvezményezett altaldnos javadalmazasi szabalyainak megfelel6 személyi
jellegli koltségek szamolhatdéak el, azzal a kikotéssel, hogy a személyi jellegl
raforditasok mértéke nem haladhatja meg a kedvezményezett sajat szervezetén belll
szokasos béreket és juttatasok mértékét.- A béren fellili juttatas rész a projektre forditott
id6 aranyaban szamolhato el, amennyiben az a projekttevékenységekhez kotheto.

Jutalom, sikerdij-és, végkielégités, tappénz, illetve szabadsdagmegvaltds nem szamolhato
el.

2.1.2. Utaz3s, szallds és ellatas koltségei, napidijak (52., 53., 55., 56.)

A projekt megvalositasaval 6sszefliggésben felmerild, megvaldsitdsdhoz kozvetlendl
kothetd, a tamogatott tevékenységekhez kapcsolddd utazasi koltségek, napidij és a
szallas koltségei elszamolhatoak.

Az elszamolhatdség feltételei:

10
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e az elszamolni kivant utazds egyértelmien kapcsolédjon a tamogatott projekt
megvaldsitashoz;

e az utazason a projekt megvaldsitasaban kozrem(ikod6 személy vehet kizardlag
részt;

e az utazads elszamoldsa soran igazolni kell, hogy a beszerzés megfelelt a
koltséghatékonysag, atlathatdsag és a gazdasagossag kdvetelményeinek;

e ha kozbeszerzés vagy kozpontositott kozbeszerzés Utjan tortént az
utazasszervezO vallalkozas kivalasztasa, nem szilikséges klilon beszerzési eljarast
lebonyolitani, az utazas szervezését a hatalyos szerzddések szerint lehet
bonyolitani.

Utazasi koltség (52.)

Belfoldi utazas a 2. osztalyu tomegkozlekedés eszk6zOk, vagy gépjarmi igénybevétele
alapjan szamolhatd el. Gépkocsi haszndlata abban az esetben szamolhaté el, ha a
gépjarmi a kedvezményezett szervezet, vagy az utazdson résztvevdé vagy annak
valamely csaladtagja tulajdonat képezi (bérelt/lizingelt cégauté hasznalata s
elszamolhatd) Az (izemanyag-felhasznalast kizardlag a NAV altal el6irt fogyasztasi
normak és Uzemanyagarak szerint lehet elszamolni. A cégauto-adé nem mindsul
elszamolhatod koltségnek.

Amennyiben a palyazati felhivdas szerint a Kedvezményezett kiilfoldi utazasa
elszamolhatd, ez esetben kedvezményezettnek igazolni kell, hogy az elszamolni kivant
utazas egyértelmien kapcsolddik az EGT-Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-
2014 tadmogatasabol megvaldsuld projekt végrehajtasahoz. Kulfoldi  utazassal
kapcsolatosan a palyazati felhivds megszabhat Osszeghatarokat. Az elszamolhatd
koltségek kozé tartozik a 2. osztalyu replilGjegy, a reptéri illeték, illetve a reptérre vald
eljutas és reptérrdl vald visszautazas koltsége, tovabba az esetleges orszagon bellli
kozlekedés koltsége, amennyiben az utazas célja nem a reptér szerinti varos (52).

Partnerségi projekt esetén a projektgazda dontése, hogy a partner utazdsa a
projektgazda koltségvetésében, vagy a projekt partner koltségvetésében kertl
betervezésre. A koltségeket azon félnek kell viselni - illetve annak az elszamolasaban
kell szerepeltetni — akinek a kéltségvetésébe az utazas betervezésre kertilt.

Az utasbiztositas koltségei (személyi biztositdsi, poggyasz- és balesetbiztositas)
elszamolhatodak (53.).

Szallas és ellatmany koltsége (52.)

A kedvezményezett a szdllas koltségek (belfoldi és kuldfoldi utazasok esetén egyarant)
elszamoldsa esetén legfeljebb 3 csillagos szdllodat vehet igénybe. Amennyiben ez nem

- s

. s

igénybe vehetd. Amennyiben a kedvezményezett ellatmanyi koéltségeket (utazads soran
felmertl6 koltségek: pl. étkezés, dologi kiadasok) is érvényesiteni kivan, a koéltségeket
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szamlaval kell igazolni, és az elszamolhatd koltségek Osszege nem haladhatja meg a
szallas koltség felét.

A szdllodai ellatdas koltsége a kedvezményezett/szallodai szobat igénybevevé nevére
kidllitott szamla alapjan szamolhato el.

Napidij (55. és 56.)

Napidijat a tadmogatas keretében megvaldsulé belfoldi és kilféldi utazasokhoz
kapcsoléddan lehet fizetni, a napidij 6sszege és a kapcsoldédd jaruléka elszamolhatd
koltség a vonatkozdé nemzeti jogszabalyok figyelembevétel.

A napidijak nem haladhatjdk meg a Kedvezményezett kiklldetésekre és javadalmazasra
vonatkoz6 bels6 szabalyzatai szerinti mértéket, illetve amennyiben a palyazati
felhivasban meghatarozasra keril, az ott szerepl6 mértéket.

A kulfoldi kiklldetésekhez kapcsoldédd napidijat a napidij szamfejtésénél alkalmazott
arfolyamon kell figyelembe venni és felvezetni az 6sszesitd kimutatasba.

2.2. Fold és ingatlanvasarlasingatlan és ingatlanhoz kapcsolédo
vagyoni értékid jog vasarlas (12.)

Amennyiben a palyazati felhivas lehet6vé teszi a fold és ingatlanvasarlast_valamint
ingatlanhoz kapcsoldédd vagyoni értékl jog vasarlast, a projektgazda koteles ezt kulén
tevékenységként szerepeltetni.

A projekt megvaldsitdsdhoz szliikséges foldterlilet és ingatlanvasarlas, valamint
ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni érték(i jog vasarlas kizardlag az alabbi megkotésekkel
tamogathaté:

e a fold és ingatlanvasarlas, valamint ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékd jog
koltségeit kizarodlag a projektgazda szamolhatja el;

o f6ld és ingatlanvasarlas, valamint az ingatlanhoz kapcsoldédd vagyoni értékd jog
vasarlas kizardlag a Program Operator el6zetes jovahagyasaval szamolhato el, a
Program Operator a tamogatdé dontését a tamogatasi szerz6désben vagy azt
kovetéen hozza meg;

e a vasarolni kivant ingatlan_és kapcsolodd vagyoni érték(i jog és foéld a projekt
végrehajtasahoz elengedhetetlenil szlikséges (ezt a palyazatban részletesen be
kell mutatni), kézvetlen kapcsolat all fenn a megvasarlas és a projekt célkitlizései
kozott;

e a tamogatodi dontés meghozatalanak id6pontjaban a Kedvezményezett kdzvetlen
vagy kozvetett tulajdondban all6 ingatlan és/vagy féld megvasarldsa nem
elszamolhato koltség;

e csak olyan fold és/vagy ingatlan_és ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni érték( jog
vételdra mindsllhet elszamolhatd koltségnek, mely a tamogatas igénylés
benyujtasat megel6z6 10 évben barmilyen hazai, unids, vagy egyéb nemzetkozi
forrasbdl szarmazé tdmogatasban nem részesiilt;

e a vételdar nem haladja meg a szokasos piaci értéket, melyet a vasarlast
megelézben kiallitott, figgetlen értékbecslétdl vagy jogszabalyban meghatarozott
hivatalos szervt6l szarmazo6 szakért6i vélemény tamaszt ala;

e a fold és/vagy ingatlan per-, igény-, és tehermentes, mindez tulajdoni lap alapjan
igazolhatd;_kivéve, ha a Palydzé az igény jogosultja, tovabba bérelt ingatlan
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esetében a bérleti szerz6dés kizardlagos joggal nem biztositja a tédmogatassal
megvaldsuld [étesitmény Uzemeltetésének lehetdségét legalabb a fenntartasi
kotelezettség idejére.

e a fold és/vagy ingatlan tartés kornyezetkarosodastdl mentes (1997. évi CXLI.
térvény az ingatlan-nyilvantartasrél) kivéve, ha projektgazda a projekt keretében
vallalja a karmentesitést;

e a fold és/ vagy ingatlan a projekt befejezését megel6z6en a projektgazda, vagy a
palyazatban altala egyértelmien megjelolt kedvezményezett tulajdonaba kell,
hogy keriljon;_kivéve, ha a Program Operator ehhez kilén hozzajarulasat adja
(ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékl jog megszerzése esetében).

e a vasarolt foldet és/vagy ingatlant a projekt befejezését kovet6 legalabb 5 évig,
vagy a tamogatasi szerzOdésben meghatarozott fenntartdsi idészak végéig a
projekt céljainak megfeleléen, a projekt eredményeinek fenntartdasa érdekében
kell hasznositani;

e a foldet és/ vagy ingatlant a projekt befejezését kdvet6 legalabb 5 éven belll,
vagy a tamogatasi szerz6désben meghatarozott fenntartasi idészak végéig
elidegeniteni - eladni, bérbe adni, jelzaloggal terhelni - nem lehet, kivéve, ha a
Program Operator ehhez kiilon hozzajaruldsat adja. A jelzdlog mentességre
vonatkozo kovetelmény aldl kivételt képez a tamogatd javara biztositékként
bejegyzett jelzalogjog.

Ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékl jog kiilbndsen: féldhasznalat, a haszonélvezet és
hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerl hasznalatanak
eléfeltételét  jelenté -  jogszabalyban nevesitett — hozzajaruldsok  (viz- és
csatornahasznalati hozzajarulas, villamos-fejlesztési hozzajarulds, gazeloszté vezetékre
vonatkozo haldzatfejlesztési hozzajarulds) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog,
valamint az ingatlanhoz kapcsolédo egyéb jogok.

A fold és ingatlanvasariasingatlan és kapcsolddd vagyoni értékli jog vasarlas kéltsége
nem haladhatja meg a projekt 6sszes elszamolhaté kéltségének 10 Y%-at.

2.3. Epités, felGjitas, bovités (12.)

Amennyiben a palyazati felhivas lehet6vé teszi, a projekt végrehajtasahoz szikséges
épitési, felljitasi, bovitési koltségek szamolhatok el.

Epités kizardlag abban az esetben szamolhatd el, ha a projekt végrehajtasédhoz
szikséges, vagyis olyan éplletek, épitmények épitési koltségei szamolhatoak el,
amelyekhez a palyazati felhivasban meghatdrozott tamogatott tevékenységek kothetdk.
Az épitési koltségek alatt kell érteni az (j épitésen tul minden, az épitmény
rendeltetésszer( hasznositasat lehetové tevl atalakitast, bontast, feldjitast, bovitést.

Az épitési, felljitasi, bOvitési tevékenységeket elsésorban kilsé szolgaltatd bevonasaval
lehet elvégezni, a beszerzésekre vonatkozd, 4.1. pontban részletezett szabalyoknak
megfeleléen. Amennyiben a pdlydzati felhivds nem tiltja, sajat teljesitésben is
megvalodsithatd a beruhazas (Id. részletesebben jelen Utmutatoé 4.2. pont).

Az épités, felljitas, bbvités koltsége az alabbi feltételek fennalldsa esetén elszamolhatd:

- az ingatlan a projekt befejezését megel6z6en a Projektgazda, vagy a palyazatban
altala egyértelm(ien megjelolt kedvezményezett tulajdonaba kell, hogy keriljon és
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- az ingatlant a projekt befejezését kovetd legalabb 5 évig, vagy a tamogatasi
szerzO0désben meghatarozott fenntartdsi iddészak végéig a projekt céljainak
megfeleléen, a projekt eredményeinek fenntartdsa érdekében kell hasznositani;
az ingatlant a projekt befejezését kévetd 5 évig, vagy a tdmogatasi szerz6désben
meghatarozott fenntartasi idGszak végéig elidegeniteni - eladni, bérbe adni,
jelzaloggal terhelni - nem lehet, kivéve, ha a Program Operator ehhez kilén
hozzajarulasat adja. A jelzdlog mentességre vonatkozd kovetelmény aldl kivételt
képez a tdmogaté javara biztositékként bejegyzett jelzalogjog;

vagy

- Projektgazda altal bérelt ingatlanon végzett épités, felljitas, bovités koltsége
kizardélag abban az esetben szamolhaté el, amennyiben az ingatlan tulajdonosa és
id6szakara szold bérleti szerz6dés benyljtasra kerililt a tamogatdsi szerz6dés
megkotéséhez. A bérleti szerzédés idd el6tti felbontasat - kivéve a tulajdonba
vétel okan felmondott bérleti szerz6dést - a Program Operator szankciokkal
sujthatja.

Az épités, felljitas, bovités koltségei nem haladhatjak meg a projekt 6sszes elszamolhato
koltségének a palyazati felhivasban rogzitett aranyat.

Az épités, felljitas, bovités koltségei kozott kell projekt koltségvetésében szerepeltetni
mindazon koltségeket, amelyek az Sztv. 3. § (4) 7. pontja alapjan beruhazasként
aktivalasra kerlilhetnek. Az épités, felljitas, bOvités koltségei tekintetében a palyazati
felhivasban rogzitett korlat mindezen aktivalt koltségek tekintetében értendo.

2.4. Eszkozok beszerzése (13., 14. vagy 57.)

Eszk6zbeszerzés esetén a projekt végrehajtasahoz sziikséges Uj és hasznalt eszkozok
koltségeit lehet elszamolni, a beszerzésekre vonatkozd, 4.1. pontban részletezett
szabalyoknak megfeleléen.

Amennyiben a tdmogatasi konstrukcié engedi, az Uj/hasznalt eszkoz beszerzésének teljes
O0sszege elszamolhatd, az alabbi feltételek teljestilése esetén:
e az Uj/hasznalt eszkdz a projekt végrehajtasi idészakanak végén keril beszerzésre
és az eszkOz hasznalata a projekt befejezését kovetben kezdodik meg, ésivagy:
e az Uj/haszndlt eszk6z a projekt befejezését kdvetden kizardlag a projekt céljait
szolgalo tevékenységek érdekében keril haszndlatra, és a projekt eredményeinek
fenntartasat szolgalja,

e az Uj/haszndlt eszkdz a projekt végrehajtasi idészakaban kerlil beszerzésre és az
eszk6z hasznalata mar a projekt végrehajtas sordn megkezdddik, és

e az Uj/haszndlt eszk6z a projekt befejezését kdvetden kizardlag a projekt céljait
szolgald tevékenységek érdekében kerill haszndlatra, és a projekt eredményeinek
fenntartasat szolgalja.

A haszndlt eszk6zok beszerzésének koltségei az alabbi tovabbi harom feltétel teljesiilése
esetén szamolhatdak el:
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e az eladé igazolja, hogy az eszkdz vasarlasahoz nem hasznaltak fel nemzeti, unios
vagy az EGT illetve Norvég Finanszirozasi Mechanizmusbdl szarmazd pénzigyi
tamogatast vagy a kotelez6 fenntartasi idoszak letelt;

e az eszkdz eladasi dara nem haladja meg a piaci arat és alacsonyabb, mint egy
hasonlé Uj berendezés eladasi ara; ennek igazolasara fliggetlen értékbecslo
igazolasat kell kedvezményezettnek benyujtani;

e az eladd igazolja, hogy a berendezés rendelkezik a miikodéshez sziikséges
mUszaki jellemzokkel és megfelel a vonatkozo elbirdsoknak és szabvanyoknak.

Az utdbbi feltétel teljesiilésétdl — a hitelesitést végzd szerv elbzetes hozzajaruldsa esetén
— akkor lehet eltekinteni, ha a hasznalt eszkdz jellegébdl egyértelmlen kovetkezik, hogy
annak beszerzésekor az adott feltétel nem relevans, illetve nem érvényesithetd.

A beszerzési értéken elszamolni kivant eszkoz tekintetében a kedvezményezett a projekt
befejezését kovetd 5 évben, vagy a tamogatasi szerz6désben meghatarozott fenntartasi
id6szak végéig koteles:
e az eszkozt tulajdonaban tartani, és ezen id6tartam soran a projekt céljait szolgald
tevékenységekre hasznalni;
e az eszkozt megfelel6en biztositani tlz, lopas és egyéb kar esetére;
e az eszko6z karbantartasat biztositd megfelel6 pénzligyi forrasokat elktiloniteni.

Amennyiben a palyazati felhivas az eszkdzbeszerzés teljes 6sszegének elszamolhatdsagat
nem engedi, ez esetben a koltségvetésben az Uj és hasznalt eszkoz értékcsokkenésének
Osszegét (57. sor) kell szerepeltetni. Az értékcsokkenés kizardlag a megvaldsitasi
id6szakra vonatkozéan szamolhatd el. Az értékcsokkenés mértékének megallapitasa
0sszhangban kell, hogy legyen a szamviteli politikaban alkalmazott, hasonlé eszkozok
értékcsokkenésére meghatarozott mértékkel, valamint a szamvitelrdl szélo 2000. évi C.
térvény (tovabbiakban: Sztv.) eldirasaival.

Az eszkdz hasznos élettartamat, az értékcsokkenés szamitasi modszerét és az éves
értékcsokkenés mértékét a palyazatban és az elszdmolas soran jelezni kell. Az éves
értékcsokkenés 0Gsszegébdl csak a projekt céljainak megvaldsitasa érdekében torténd
hasznalat id6aranyos része szamolhato el (projekt megvaldsitasi idoszakanak végéig). Az
elszamolhatd értékcsokkenési leiras kulcsa és éves Osszege nem haladhatja meg a
tarsasagi adordl és osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. térvényben meghatarozott
mértéket.

A terven felllli értékcsbkkenés, értékvesztés, selejtezés, illetve a gépjarmibeszerzés
nem elszamolhatd koltség.

Szintén ezen a koltségsoron szamolhatéak el az eszk6zOk bérletével kapcsolatos
koltségek az alabbi feltételek teljesiilése esetén:

e kizardlag olyan zartvégl pénzlgyi lizing formadjaban valésulhat meg az
eszkozbérlés, amely a projekt megvaldsulasanak datumaig a kedvezményezett
tulajdonszerzésével zarul;

e a projekt zdrasat kovetbéen a bérletnek még legaldbb o6t évig -kis- és
kozépvallalkozasok esetében harom évig-, illetve ha ennél hosszabb fenntartasi
idészak kerul meghatdrozasra, ugy a fenntartasi id6szak végéig kell folytatddnia.
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2.5. Immaterialis javak beszerzése (11. vagy 57.)

Az immateridlis javak koltségei kozott szamolhatd el az adott tevékenység keretében
vasarolt, a tevékenységet szolgalé vagyoni érték(i jogok és szellemi termékek bekerilési
értéke.

Az immateridlis javak esetében az eszkozbeszerzésnél rogzitett elszamolhatdsagi
szabalyok érvényesek, azaz amennyiben a palyazati felhivas engedi, az immaterialis
javak beszerzésének teljes 6sszege vagy értékcsokkenés szamolhato el.

Az eszkdzok és immateridlis javak elszamolhaté koltsége nem haladhatja meg a projekt
Osszes elszamolhato koltségének palyazati felhivasban meghatarozott részét.

2.6. Anyagkoltség (51.)

A tdmogatasi konstrukcié elSirdsainak megfeleléen a hatalyos szamviteli térvény szerinti
értékhatarig egy 6sszegben leirhato (,kis érték(”) targyi eszkézok, vagyoni értékl jogok,
szellemi termékek és fogydeszkdzok beszerzését az anyagkoltségek kozott kell
feltlntetni. Anyagkoéltség soron csak a projekt végrehajtasahoz sziikséges Uj és hasznalt
kis értékl eszkozok és fogyoeszkozok koltségeit lehet teljes Gsszegben elszamolni. A
hasznalt kis érték(i eszktzokre a hasznalt eszkOzbeszerzésre (2.4. pont) vonatkozo
elGirasok iranyaddk (értékbecsld nyilatkozata nem szlikséges).

Felhiviuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy az épitési, felljitasi, bdvitési munkak
anyagkoltségeit nem az 51. Anyagkéltség soron, hanem jelen Utmutatd 2.3. pontjaban
foglaltak szerint a 12. Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni értékl jogok koltségei kozott
kell elszamolni.

2.7. Igénybe vett szolgaltatasok (52.)

A tadmogatasi szerz6désbdl adddd kotelezettségek végrehajtdasahoz és a projekt
megvaldsitasahoz sziikséges, annak céljait szolgald kilsd, harmadik fél altal elvégzett
szolgaltatdsok koltségei elszamolhatdéak. A kills6 szolgaltatdk kivalasztasa soran a
beszerzésekre vonatkozo, 4.1. pontban részletezett szabalyoknak megfeleléen kell
eljarni.

Amennyiben a kedvezményezett a projektmenedzsment tevékenységet kiilsé szolgaltatok
bevonasaval kivanja megvaldsitani, kizardlag a jelen Utmutaté 2.1.1 pontjaban régzitett
feladatokra vehet igénybe kiils6 szolgaltatast az adott tevékenységen bell.

Amennyiben az igénybe vett szolgaltatas nem kizardélag az EGT-Norvég FMFinanszirozasi
Mechanizmusok 2009-2014 tamogatasbol megvaldsuld projekt végrehajtasaval
Osszefliggésben kerlilt beszerzésre, objektiv moddon aranyositva kell elszamolni és
nyilvantartani az ellenszolgaltatas koéltségét.

Felhiviuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy az épitési, feldjitasi, bévitési munkakhoz
kapcsolodd koltségeket nem az 52. Igénybe vett szolgdltatdsok soron, hanem jelen
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utmutato 2.3. pontjaban foglaltak szerint a 12. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni érték
jogok koéltségei kozott kell elszamolni.

Felhivjuk palyazok figyelmét, hogy a szallitokkal kététt szerz6désben mindig
szerepeltessék a tamogatasi szerz6dés azonositojat, ezzel utalva arra a tényre, hogy a
szerz6désben rogzitett tevékenységek ellentételezése tamogatasbdl térténik.

2.8. Egyéb szolgaltatasok koltségei (53.)

Az egyéb szolgdltatasok koltségei alatt a projekt megvaldsitasahoz szlikséges,
jogszabalyban eldirt hatésagi dijak szamolhatdéak el, amennyiben a palyazati felhivas
lehetdvé teszi. Elszéamolhatdoak tovabba a pénzintézet altal nyujtott pénzligyi garancia
koltségei, valamint a projekthez koézvetlenil kapcsolédd banki—kéltségekbankszamla
nyitasi és szamlavezetési dijak, biztositasi dijak, amennyiben azok a tamogatasi
konstrukciéban meghatarozott kdvetelmények teljesitését szolgaljak.

2.9. Altalanos - kozvetett - kdltségek

Kozvetett koltségnek tekinthet6k azon koltségek, melyek nem azonosithatok be
kozvetlenll a projekthez kapcsolédd koltségként a kedvezményezett altal, azonban a
szamviteli nyilvantartasuk alapjan beazonosithatok és indokolhaték, mint az
elszamolhatd kozvetlen koltségekhez kapcsolddd, azokkal Osszefiiggésben felmerllt
koltségek. E koltségek nem foglalhatnak magukban elszamolhato kozvetlen kéltségeket.
A projektre elszamolt kozvetett koltségeknek a kedvezményezettnél felmerllt Gsszes
kozvetett koltséghez mérten, aranyos, méltanyos hanyadot kell képviselniik.

Az altalanos - kozvetett- koltségek kozé tipikusan az alabbi koltségtipusok sorolhatdak:

o Dbérleti dijak;

o kozluzemi dijak;

o telekommunikacids koltségek (telefon, internet);
e postakoltségek;

e takaritas, szemétszallitas;

o Orzés.

A koOzvetett koltségek szamitasanak moddszertanat jelen Utmutato 1.2.2-es pontja, illetve
a palyazati felhivas tartalmazza. A kozvetett koltségek elszamolhaté mértékét és
kimutatasanak mddszertanat a tamogatasi szerzddés rogziti. A projekt partner kozvetett
koltségei elszamolhatdsaganak feltételeit a partnerségi megallapodasban kell régziteni.

Az altaldnos — kozvetett — koltségekhez kapcsolddd tételeket és projektre elszamolni
kivant mértékét a projektgazda és az egyes partnerek kilén-kilon tartjak nyilvan.

2.10. Tartalék

A tartalék az el6re nem lathatd, nem tervezheté (de elszamolhatd koltséget jelentd)
kiadasok - és indokolt esetben, a hitelesitést végzd szerv hozzajaruldsa esetén a
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tervezett, de a tervezetthez képest el6ére nem lathaté mértékben megndévekedett
kiadasok - fedezetére szolgal és amennyiben a palyazati felhivas eltéréen nem
rendelkezik, a tamogatds Osszes elszamolhaté koltségének legfeljebb 5%-a lehet. A
tartalék kizardlag a felsorolt elszamolhaté koltségekre kerlilhet felhasznalasra. A
tartalékkeret - tamogatasi szerzédésben rogzitett, és kilon koltségvetési tételként
tervezett - Osszegének felhasznalasat a——rtamogatasi szerz6dés
szabdlyezzaszerzOdésmaodositasi kérelem benyujtasaval sziikséges igényelni.
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3. NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE

Mindazon koltségek, melyek nem szerepelnek az elszamolhaté koltségek kozott,
kilénosen az alabbiak:

o Hitelkamat, addssagszolgalati terhek, késedelmi kamat;

o Pénzlgyi tranzakciok koltségei és egyéb tisztan pénziigyi természetl koltségek,
kivéve a projekt részére elkilonitett bankszamla koltségeit, illetve a pénzintézet
altal nyuljtott pénziigyi garancia koltségeit, amennyiben azt a palyazati felhivas
kifejezetten nem tiltja;

o \Veszteségre képzett tartalék;

e JovObeni kotelezettségekre képzett céltartalék;

o Arfolyamveszteség;

e Visszaigényelhetd adok;

e Azon koltségek, melyek mas tamogatasi forrasbdl keriilnek finanszirozasra;

e Birsag, kotbér, perkoltség;

e Tulzott mértékl vagy a gazdasagi ésszerliséggel 0Ossze nem egyeztethetd
kiadasok;

o tervenGépjarm(iado;

o Terven fellli értékcsokkenés, értékvesztés, selejtezés koltségei;

e jutalom, sikerdij, végkieléqgités, tappénz, szabadsdagmegvaltas;

e cégautodado;

e gépjarmlbeszerzés.

Nem elszamolhatdk azok a koltségek, amelyek esetében a szamlak, bizonylatok nem a
kedvezményezett (projektgazda vagy valamely projekt partner), szalldas esetén a
kedvezményezett, illetve a szallodai ellatast igénybevevd nevére szélnak.

Nem szamolhatéak el az olyan igénybe vett szolgaltatasokkal kapcsolatban felmerilt
koltségek, amely szerzédés a kifizetést a tevékenység Osszkoltségének szazalékos
aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha a részteljesités lehetoségét a szerzodés vagy
hatalyos modositasa tartalmazza, és az ilyen ténylegesen felmeriilt és
kiegyenlitett részkoltségeket a kedvezményezett alatamasztja a munka vagy a
szolgaltatas tartalmara és valdosagos értékére valo hivatkozassal, részletes
teljesitésigazolassal.
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4. AZ ELSZAMOLHATOSAG EGYEB ELOIRASAI
4.1. A beszerzésekre vonatkozo kozos szabalyok

A kedvezményezett, amennyiben a kozbeszerzésekrdl sz6ldo 2011. évi CVIII. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) szerint ajanlatkérének mindsil, illetve amennyiben a megitélt
tamogatas mértéke eléri az elszamolhatd koltségek 50%-at, Uugy a tamogatott projekt
megvaldsitasaval Osszefliggésben felmerilld beszerzéseit a Kbt. rendelkezései szerint
koteles lefolytatni.

A Kbt. szerint lefolytatott beszerzések tekintetében a kedvezményezett koteles a
beszerzési eljaras ellen6rzését a Vhr. 73.§8-79.§-ban részletezett rendelkezéseknek
megfeleléen biztositani.

Amennyiben a kedvezményezett nem mindsll ajanlatkérének, illetve a beszerzés nem éri
el a kozbeszerzési értékhatart, gy a kedvezményezett sajat beszerzési szabalyzatainak
megfeleléen koteles eljarni, figyelemmel a gazdasagossag, koltséghatékonysag és
atlathatésag elveire. A nettd 1 millidé forint koltséget eléré beszerzések esetén az
elszamolni kivant koltség piaci arnak vald megfelelését legaldbb 3 6sszehasonlithatd, a
feladat ellatasara képes vallalkozé altal nydjtott arajanlat vagy publikus arlista alapjan
szikséges alatamasztani.

A nettd 500—ezer—forint.000,- Ft feletti tdmogatastartalml szamldkhezkoltségekhez
kapcsoléddan a kedvezményezett és a szallitd/szolgaltatd kozott irasbeli megrendel6t kell
kiallitani vagy szerz6dést kell kétni, mely tartalmazza - tébbek kozott - a feladat ellatas
targyat és a teljesités feltételeit.

4.2. A sajat teljesitésre vonatkozo6 szabalyok

Amennyiben a palyazati felhivas nem tiltja, a kedvezményezett kilsé vallalkozd bevonasa
nélkul, sajat maga vagy sajat vallalkozasban is végezhet -projekttevékenységet.

E tevékenység elszamolhatd értéke nem haladhatja meg a szokasos piaci értéket, nem
haladhatja meg a pénzigyileg rendezett tételek alapjan kimutatott kozvetlen
onkoéltséget, nem haladhatja meg tovabba az iranyado kézbeszerzési értékhatart.

A tamogatasi szerz6dés megkotését megel6z6en a kedvezményezettnek kétséget
kizardéan igazolnia kell, hogy a kozbeszerzési értékhatar tullépése mellett a sajat
teljesitéssel valé megvalositds szolgalja legjobban a koltséghatékonysagot.

Sajat teljesités esetén a palyazathoz olyan részletes, tételes anyagarakat is tartalmazé
kalkulaciot kell késziteni, amelybdl a kdzvetlen 6nkoltség egyértelmien megallapithaté.

Sajat teljesités alatt értendd, ha a kedvezményezett bizonyos beruhdzasokat vagy
szolgaltatdsokat nem harmadik személyektdl szerez be, hanem sajat maga végez. Nem
szamit sajat teljesitésnek a kedvezményezett kapcsolt vallalkozasa altal vagy nem
gazdasagi tarsasag kedvezményezett esetén a részben vagy egészben tulajdonaban |évo
gazdasagi tarsasag altal végzett teljesités.
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4.3. Az Osszeférhetetlenségre vonatkozo6 szabalyok

A tamogatott projekt megvalodsitdsaban kézrem(ikodd, kdzbeszerzés vagy egyéb eljaras
atjan kivalasztott ajanlattevd, alvallalkozé vagy alkalmassag igazolasaban részt vevo
szervezet nem lehet olyan szervezet - leszamitva a 4.2. pontban leirtakat-, amelynek
tulajdonosa, tagja, vezetd tisztségviselbje, felligyel6 bizottsaganak vagy kuratériumanak
tagja, vagy munkavallaléja:

a) a kedvezményezett szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all;

b) a kedvezményezett szervezet vezetO tisztségviselGje, felligyel6 bizottsaganak
vagy kuratériumanak tagja;

c) a kedvezményezett szervezet tagja;

d) a kedvezményezett szervezetben kozvetlen vagy kozvetett tulajdoni részesedéssel
rendelkezik;

e) a beszerzési eljaras el6készitésében vagy lefolytatdsaban barmilyen formaban
részt vett;

f) 2014. marcius 15. napjat megel6z6en:az a)-e) pont szerinti személynek a Polgari
Torvénykonyvrél szold 1959. évi IV. térvény (a tovabbiakban: régi Ptk.) 685. § b)
pontja szerinti kbzeli hozzatartozéja-; 2014. marcius 15. napjatdl kezdédben: az
a)-e) pont szerinti személynek a Polgari Torvénykényvrél szold 2013. évi V.
torvény (a tovabbiakban: Uj Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli
hozzatartozoja.

A fent részletezett Osszeférhetetlenségi szabalyok a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai
vonatkozasaban nem alkalmazandodk.

f

4.4. AFA, valamint mas adok és kozterhek

A magyar kedvezményezett altal a magyar jogszabalyok értelmében le nem vonhaté AFA
és minden egyéb illeték és ado, amely végérvényesen a kedvezményezettet terheli,
elszamolhaté.

Amennyiben a kedvezményezett AFA levondsara egydltaldn nem jogosult (pl. nem
addalany, EVA-alany, kozérdek( tevékenységet végez, tevékenysége egyéb sajatos
jellegére tekintettel mentes az adoé aldl), kiadasait brutté modon kell terveznie és
elszdmolnia. Hasonldan kell eljarni abban az esetben is, ha a kedvetményezett az AFA
levonasara jogosult, de a tdmogatasbdl finanszirozott projekt végrehajtasaval ¢sszefliggé
beszerzések kapcsan AFA levondsi joga nincs.

A levonhaté AFA nem elszdmolhatd koltség, még abban az esetben sem, ha
kedvezményezett ténylegesen nem él a visszaigénylés lehetGségével. A tamogatast
igénylének — amennyiben az AFA visszaigényethetélevonhaté - kiaddsait netté modon
kell terveznie és elszdmolnia. Az AFA elszdmolhatésagi szabdlyainak értelmezésekor a
vonatkozd hazai jogszabdlyokat minden esetben figyelembe kell venni, a palyazéonak az
AFA statuszardl a palyazatban nyilatkozni kell.
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Amennyiben a kedvezményezett alanya az AFA-nak és a palyazatban megjeldlt,
tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségeire
vonatkozdan ardnyositassal allapitjia meg a levonhatd és a le nem vonhatd AFA sszegét,
az elszamolaskhoz szilkséges benyujtani a forgalmi add befizetésérdl széld igazolast
(ebev nyugta, postai feladévevény, 30 napnal nem régebbi addéfolydszamla), illetve a
bevallast (és az ahhoz kapcsolédé analitikdt). Forditott AFA alkalmazésaelszamolésa
esetén is—a szamilaforditott AFA elszdmolhatdsdganak feltétele aaz AFA bevallds—és, a
forditott AFA analitika) és a befizetés-igazeldsanakfizetendd AFA 6sszegének befizetését
igazolé dokumentum benyujtasa.

Donor projekt partner esetében a donor projekt partner székhelye szerinti orszag szerint
hatalyos addzasi torvényeknek megfeleléen kell koltségeit nettd vagy bruttd modon a
palyazatban betervezni, illetve elszamolni. A donor projekt partner az AFA statuszardl
szintén a palyazatban, illetve a partnerségi megallapodasban nyilatkozik.

4.5. Természetbeni hozzajarulas oneroként torténo elszamolasa

Természetbeni hozzajarulas legfeljebb a kedvezményezett altal biztositandé ©Onrész
50%b-aig elszamolhatd - amennyiben a palyazati felhivas engedi - a kbvetkezd esetben.

Ellenszolgaltatads nélkili 6nkéntes munka esetében az onkéntes munka bérkoltségként
tortén6é atszamitasahoz a Civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyljtés és a
kozhasznlsag egyes kérdéseir6l szolé 350/2011. kormanyrendeletet elGirdsait kell
alkalmazni.

e a projekt koltségvetésének tartalmaznia kell a természetbeni hozzajarulas
értékének meghatarozasat alatamasztd kalkulaciot, melynek Osszhangban kell
lennie az idézett jogszabaly elGirasaival;

e a projekthez kapcsolodd munkaval toltott id6 igazolasara munkaid6-
nyilvantartasok, kimutatasok szolgalnak.

4-7.4.6. Bevételek kezelése

rrrrrrr

bevételeket, Jovedelmeket a kedvezményezett koteles nyilvantartani. Amennyiben a
palyazati felhivds nem tiltja a projektben keletkezett bevételek a projekt érdekében a
Program Operator el6zetes engedélyével felhasznalhatdak, a fel nem hasznalt bevételek
0sszege a zaro kifizetési kérelemben csokkenti a folydsitandd tdmogatast.
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Az elkllonitett alszamlan vagy kiilon bankszamlan keletkez6 kamat nem elszamolhato,
igy az a zaro kifizetési kérelemben a tdmogatasbol levonasra keril.

4.7. Projekt konyvvizsgalatara vonatkozd eldirasok

Amennyiben a palyazati felhivas kotelez6en elGirja a projektszintl konyvvizsgalat
elvégzését, abban az esetben a projekt szint(i konyvvizsgaldi jelentést a 4400.
témaszamu Nemzeti Kdnyvvizsgalati Standardnak megfeleléen kell elkésziteni magyar

nyelven.

Donor projekt partner esetében a koltségek elszdmoldsdnak aladtdmasztdsahoz angol
vagy magyar nyelvld, 805. Témaszamu Nemzetkdzi Standardnak megfeleld
kényvvizsgaldi jelentést sziikséges benyujtani (egyéb nyelven kidllitott kdnyvvizsgaloi
jelentés mellé magyar, vagy angol nyelvi hiteles forditas csatoldsa sziikséges).

A konyvvizsgaloi jelentés helyettesithetd egy kijeldlt tisztségviseld (public officer) altal
készitett jelentés, amely tanusitja, hogy az elszamoldsban szereplé koéltségek a
szabdlyzatokkal, a donor projekt partner székhelye szerinti orszdg jogszabalyaival és
szamviteli szabalyaival, valamint a palyazati felhivassal 6sszhangban vannak. Ezen opcid
alkalmazasanak feltétele, hogy a donor orszag hatdsagai felhatalmazzak e tisztségviselot
az érintett szervezet ellenGrzésére, és a szervezettdl vald fliggetlensége biztositott
legyen.

Onkormdanyzatok esetében a kényvvizsgdld személyére és a koényvvizsgalatra
vonatkozdan a Helyi Onkormanyzatokrdl Sz4l6 Térvény (Local Government Act) 78. §
3 bekezdése iranyado (norvég jogszabaly)®.

5 A kdnyvvizsgalat szabdlyait a ,Regulation on the implementation of the EEA/Norwegian Financial Mechanism
2009-2014” dokumentum 7.13 szakasza tartalmazza

23



Altaldnos Pélyézati Utmutatd 1. sz. melléklete
Elszamolhatésagi utmutaté

5. ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK ALATAMASZTO DOKUMENTUMAI
5.1. Helyszini ellendrzésen vizsgalt dokumentumok kore

Az Altaldnos Palyazati Utmutatd 4.4-es pontja rogziti az elszamoldsok benyujtasénak
madjat, illetve altaldanos szabalyait, az aldbbiakban az elszamolni kivant koltségek
esetében kotelez6en a projekt megvaldsitasanak helyszinén dokumentdlt és O6rzott
alatdmasztoé dokumentumok kore kerlil meghatarozasra.

5.1.1. Bérkoltséqg, eqgyéb személyi jellegii koltségek és jarulékok
alatamaszté dokumentumai:

Munkaszerzddés, munkakoéri leirds, megbizasi szerzédés, célfeladat megallapodas:
az elszamolni kivant munkatars munkakori leirdsaban, munkaszerz6désében,
megbizasi szerzédésében egyértelm(ien szerepel a feladatok kozétt a projekt
(projekt azonositészamot feltlintetve) végrehajtasaban vald kozremikodéssel
kapcsolatos tevékenység;

MunkaidOnyilvantartas, jelenléti iv: a szervezeti egység vezet6je altal jovahagyott
munkaidG-nyilvantartds, amely alapjan kimutathatdé az adott munkatars projekt
terhére elszamolni kivant munkaideje;

A személyi jellegl koltségek kifizetésének bizonylata: a bér, egyéb személyi
jellegl koltség, valamint a jarulékok kifizetésének igazolasa (banki terhelési
értesitd), nettd finanszirozadsi mod esetében MAK igazolds kotelezettség
rendezéséro6l: (amennyiben relevans);

Csoportos utalas esetén a kedvezményezett nyilatkozata, hogy az adott banki
terhelési értesitében szerepl6 Osszeg, az elszamolni kivant tételeket is
tartalmazza;

Az egyéb személyi juttatasok (utalvanyok, bérlet) atadas-atvételi jegyzéke,
bizonylata;

Beszamold az elvégzett tevékenységekrdl: megbizasi szerzOdéses jogviszony,
célfeladat esetén;

készpénzkiadasiKészpénzkiadasi bizonylat;

Béren kivuli juttatasokra vonatkozo6 belsé szabalyzat;

Bérosszesito eredeti aldirt példanya.

5.1.2. Utazds, szallas és ellatias koéltségei, napidijak aldatamasztéo
dokumentumai:

Belf6ldi utazas esetén:

kikildetési rendelvény, kikildetési utasitdas: a szervezeti egység vezet6je altal
jovahagyott kiklldetés igazolasa (kiklldetés céljanak megadasaval); meghivo,
beszamold a programrol, belépdjegyek, stb.

«kifizetést igazol6 bizonylat: bankszamlakivonat, terhelési értesit6;

, készpénzkiadasi bizonylat;szamla: kedvezményezett nevére kiallitva;
utazasi bérlet (utdlag csatolva), menetjegy;
gépjarmdi igénybevétele esetén Utnyilvantartas;
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o szdllds esetén szamla masolata: kedvezményezett vagy a szallast igénybe vevd
nevére kiallitva;

e gépjarmi haszndlatara vonatkozo belsé szabalyzat;

e a projekt megvalodsitdsdhoz kapcsolddd altaldanos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) megfizetésétbevallasat igazolé addbevallds és annak az
allami addéhatésag altali elfogadasat igazolé dokumentum_(Elfogadd nyugta), a
fizetendd AFA 6sszegének befizetését igazolé dokumentum: amennyiben relevans,
masolatban;

e Utazasi koltségbsszesitd eredeti aldirt példanya.

Kllfoldi utazas esetén a belfdldi utazasnal felsorolt dokumentumokon kivul:

e meghivg, el6zetes napirend (amennyiben rendelkezésre all);

o replilojegy, beszalldkartya: az utazd nevére kiallitva;

o replildjegy szamla, kifizetést igazolé bizonylat: bankszamlakivonat, terhelési
értesito;

e utasbiztositasi kotvény, szamla, kifizetést igazold bizonylat: bankszamlakivonat,
terhelési értesito;

o reptéri illeték, szamla, kifizetést igazold bizonylat: bankszamlakivonat, terhelési
értesitdé - amennyiben relevans;

e reptérre vald kijutds, reptérrél vald bejutdas koltségeinek bizonylata:
kedvezményezett nevére kiallitva, illetve jegy, amennyiben szamla nem kertlt
kiallitasra, beleértve az orszagon belili utazas koltségeinek bizonylatat is;

e napidij elszamolas: a szervezet kulfoldi kiklldetési szabalyzata alapjan,
amennyiben relevans;

o készpénzkiadasi bizonylat;

e (ti jelentés alairt példanya;

e a projekt megvaldsitasahoz kapcsolodd altalanos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) megfizetésétbevallasat igazolé addbevallas és annak az
allami addhatdésag altali elfogadasat_igazolé dokumentum (Elfogadé nyugta), a
fizetendd AFA Gsszegének befizetését igazolé dokumentum: amennyiben relevans,
masolatban.

5.1.3. Fold és ingatlanvasarlas alatamaszto dokumentumai:

e Adasvételi szerzédés: projekt azonositészamot a szerzédésben feltiintetve;

e Szamla: amennyiben relevans, kedvezményezett nevére kiallitva;

o Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesit6;

e Tulajdoni lap: 60 napnal nem régebbi, Uj tulajdonos bejegyzését kévetden;

e Ertékbecsld nyilatkozata;

e Program Operator jévahagyod nyilatkozata az ingatlanvasarlasrél: amennyiben a
tdmogatasi szerzédésben nem szerepel;

5.1.4. Epités, feliijitds, bévités aldtdmaszté dokumentumai:

e Jogerés épitési engedély;
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Epitési engedélyes, illetve kiviteli tervek: amennyiben relevans;

Kb6zbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;

Kbozbeszerzés esetén a minbségellenbrzési eljaras iratanyaga;

KivitelezGi szerz6dés: projekt azonositészamot a szerzddésben feltlintetve, fizetési
Utemezéssel;

e Szamla: kedvezményezett nevére kiallitva;
o Alvallalkozéi nyilatkozat: fovallalkozé altal kidllitott nyilatkozat az igénybe vett

alvallalkozdékra vonatkozodan a Kbt. 135. §-aban foglaltakra tekintettel;

Alvallalkozdkat megilleté Osszeg Onerejének kifizetését igazold bankszamla

kivonat, alvallalkozé szamlaja, alvallalkozékra vonatkozd pénzligyi teljesités

napjan érvényes koztartozasmentes igazolds, a f6- és alvallalkozd kozott |étrejott
engedményezési megallapodas;

Teljesitésigazolas: rész- és végszamla esetén, a szerzOédésben foglaltaknak

megfelelden;

Mdszaki ellendr igazoldsa a teljesitésrdl (amennyiben relevans);

Koztartozdsmentes igazolds: kivitelez6re venatkezéan;vonatkozd pénzlgyi

teljesités napjan érvényes 30 napnal nem régebbi;

e Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesit6;

o Epitési naplé (amennyiben relevdns), vagy épitési napld vezetésre nem kotelezett
kivitelezési munkak esetén kivitelezd nyilatkozata a kezdésrdl;

¢ Nem engedélykételes épitési beruhazasnal kivitelezé nyilatkozata a kezdésrdl;

e Uzembehelyezéshez sziilkséges okmanyok (pl. mdszaki atadas-atvételi
jegyz6konyv(ek)+ijelenléti iv(ek), és megvalosulasi, atadasi terv);

e Hasznalatbavételi engedély (amennyiben relevans), vagy a hasznalatbavételi
eljards meginditdsat igazolé dokumentum (a haszndlatbavételi engedélyt
legkésbbb a zard helyszini ellenérzésen sziikséges bemutatni);

o _aForditott AFA 6sszesitd eredeti aldirt példénya;

o A projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédo altalanos forgalmi add (aranyositas és a
forditott AFA fizetés esetében) megfizetésétbevalldsat igazold addbevallds és
annak az allami addhatdsag altali elfogadasat_igazold dokumentum (Elfogadd
nyugta), forditott AFA analitika, a fizetendd AFA &sszegének befizetését igazold
dokumentum: amennyiben relevans, masolatban.

5.1.5. Eszk6zok és immaterialis _javak beszerzésének alatamaszto
dokumentumai:

e KOzbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;

e KOzbeszerzés esetén a mindségellendrzési eljaras iratanyaga;

e Szallitdéi szerzédés, Adas-vételi szerzddés, Lizingszerz6dés, visszaigazolt irdsos
megrendeld: projekt azonositészamot a szerzédésben feltlintetve, netté 500.000,-
Ft feletti tdmogatastartalmd szamlakhoz kapeseldédankapcsolddan;

e Szamla: kedvezményezett nevére kidllitva;

e KoOztartozasmentes igazolds: szallitdra venatkezéan;vonatkozd pénzigyi teljesités
napjan érvényes 30 napnal nem régebbi (amennyiben a szamla kiallitéja nem
szerepel a kézponti NAV nyilvantartasban);

o Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesitd;
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Atadas-atvételi jegyzOkonyv, Uzembe helyezési okményok, Szallitlevél,
Immaterialis javakhoz kapcsoldéddan tételes atadas-atvételi jegyzOkonyv;

Hasznalt eszkozbeszerzés elszamolhatodsaga esetén nyilatkozat a
Kedvezményezett és az eladd aladirasaval, hogy az eszkoz kordbbi beszerzése nem
nemzeti vagy kozosségi tamogatds igénybevételével tortént vagy arrdl, hogy a
kotelez6 fenntartasi id6szak letelt-;

Jotallasi jegy, garancialevél;

Targyi eszkodz nyilvantarté karton;

készpénzkiadasiKészpénzkiadasi bizonylat;

aA projekt megvaldsitasdhoz kapcsolédd altaldnos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) megfizetésétbevallasat igazolé addbevalldas és annak az
allami addéhatésag altali elfogadasat_igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta), a
fizetendé AFA Osszegének befizetését igazold dokumentum: amennyiben relevans,
masolatban.

5.1.6. Ertékcsékkenés elszamolasa esetén alatamaszté
dokumentumok:

Az elszamolasi mddszert meghatarozé szamviteli politikas;
Azon eszk6zOk targyi eszkdz kartonjai, melyekre vonatkozdan a kedvezményezett

értékcsokkenést szamolt el;
Az elszamolt értékcsokkenésre vonatkozo elklldnitett nyilvantartas, analitika;

Ertékcsokkenés dsszesitd eredeti aldirt példanya.

5.1.7. Igénybe vett szolgaltatasok alatamaszté dokumentumai:

Kozbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai

Kbozbeszerzés esetén a mindségellendrzési eljaras iratanyaga;

SzerzOGdés, visszaigazolt irasos megrendelés: projekt azonositdoszamot a
szerz6désben feltlintetve, nettd6 500.000,- Ft feletti tamogatastartalmu
szamlakhoz kapcsolédodan;

Szamla: kedvezményezett nevére kiallitva;

Koztartozasmentes igazolas: nettd 200.000 Ft Osszegl szamla felett, szallitora
vonatkezéan,;vonatkozd pénzlgyi teljesités napjan érvényes 30 napnal nem
régebbi (amennyiben a szamla kidllitdja nem szerepel a koézponti NAV
nyilvantartasban);

Teljesitésigazolas: rész- és végszamla esetén, a szerzodésben foglaltaknak
megfeleléen, netté 500.000,- Ft feletti tédmogatastartalmi szamlakhoz
kapcsoldddan, illetve a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetén a
4.1. pontnak megfelel6 dokumentumok;

Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesit6;

Folyamatos szolgaltatds, szakértdi tevékenység esetén: beszamolé az adott
hénapban kifejtettelvégzett tevékenységrol, melyet a megrendel6 elfogadott;
Szolgaltatas targyiasult eredménye;

készpénzkiadasiKészpénzkiadasi bizonylat;

a500.000 Ft,- alatti 6sszesito eredeti aldirt példanya;
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e A projekt megvaldsitasdhoz kapcsoléddé altalanos forgalmi adé (aranyositas
alkalmazasa esetében) wegfizetésétbevallasat igazolé addbevallds és annak az
allami addéhatdésag altali elfogadasat _igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta), a
fizetendé AFA 8sszegének befizetését igazold dokumentum: amennyiben relevans,
masolatban.

5.1.8. Anyagkéltséq, Eqyéb szolgdltatisok, Altalinos — kézvetett -
koltség alatamaszto dokumentumai:

o Kozbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai

o Kobzbeszerzés esetén a minbségellenbrzési eljaras iratanyaga;

e SzerzOdés, visszaigazolt irdsos megrendelés: projekt azonositészamot a
szerz6désben feltlintetve, nettd 500.000,- Ft feletti tamogatastartalmu
szamlakhoz kapcsolodoan (amennylben reIevans),

e Szamla: kedvezméngezett nevére kidllitva;
o Koztartozasmentes igazolas: netté 200.000,- Ft 6sszegl(i szamla felett, szallitora
vonatkezéan;vonatkozéd pénzligyi teljesités napjan érvényes 30 napndl nem

régebbi (amennyiben a szamla kidllitéja nem szerepel a kozponti NAV
nyilvantartasban);

Teljesitésigazolas: rész- és végszamla esetén, a szerzoédésben foglaltaknak
megfeleléen, netté 500.000,- Ft feletti tadmogatastartalmd szamlakhoz
kapcsoléddan, illetve a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetén a
4.1. pontnak megfelelé dokumentumok;

Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesit6;

Folyamatos szolgaltatdas esetén: beszamold az adott hodnapban kifejtett
tevékenységrol (amennyiben relevans);

Szolgaltatas targyiasult eredménye (amennyiben relevans);

o készpénzkiadasiKészpénzkiadasi bizonylat;

a500.000 Ft,- alatti 6sszesit6 eredeti aldirt példanya;

A projekt megvalodsitdsahoz kapcsoldodd altalanos forgalmi addé (aranyositas
alkalmazasa esetében) megfizetésétbevallasat igazolé addbevalldas és annak az
allami addhatdésag altali elfogadasat_igazold dokumentum (Elfogadd nyugta); a
fizetendd AFA Gsszegének befizetését igazolé dokumentum: amennyiben relevans,
masolatban.

5.2. A kifizetési igénylés alatamasztasahoz benyajtando
dokumentumok kore

A helyszinen tarolt dokumentumok alapjan a Projektgazda kotelessége a tédmogatas
folyositasa érdekében a kifizetési igénylés elkészitése és benyUjtasa. A palyazati felhivas
eltér6 rendelkezése hidnydban az elszamolast elektronikus Uton kell benydjtani
végrehajté—tgyndkségVégrehajtd Ugyndkség honlapjardl elérheté NORA rendszeren
(https://nora.norvegalap.hu) keresztil. A kifizetési igényléshez szintén ezen a fellileten
keresztlil kell mellékelni a szadmla- és bérosszesitOket, illetve az aldtdmaszto
dokumentumok masolatait. Papir alapon a kifizetési igénylést és az OsszesitOket kell

benyujtani a végrehajtd-tigyndkséghezVégrehajté Ugynokséghez.
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Donor projekt partner esetében a koltségek elszamolasanak alatamasztasahoz
kotelezéen konyvvizsgaldi jelentést kell csatolni-.(lasd 1.2.4.pont)

A kifizetési igényléshez benyljtand6é aldtdmaszté dokumentumokkal kapcsolatos
altalanos elvaras:

e az oOsszes aldtamaszté dokumentumot a kedvezményezett altal hitelesitett
masolatban kell benyujtani;

e az elszamolasra kerll6 szamlak és alatdmaszté—dokumentumekszamlaval egy
tekintet ald esO okiratok eredeti példanyan {—a Kedvezményezett koteles
feltiintetifeltintetni a projekt azonositd szamat és azt, hogy a szamla, illetve
aldtdmaszté-dokumentumszamldval egy tekintet ald esd okirat az ,EGT FM 2009-
2014 tamogatds elszamoldsara benyujtasra kertlt”, vagy a ,Norvég FM 2009-
2014 tamogatas elszamolasara benyujtasra kerilt”.

e bér-, utazdsi koltségek, forditott AFA, értékcsokkenés, illetve a palyazati
felhivasban rogzitett 6sszeghatar alatti szamlak elszamolasdhoz 6sszesit6 kitdltése
szlkséges.
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Az alabbi tablazatban lathatd, hogy az egyes elszamolhatd koltségtipus esetében milyen
dokumentumokat kételes Projektgazda elektronikusan becsatolni:

Elszamolni kivant koltség

Eredetiben csatolando

Masolatban csatolando

dokumentum dokumentum
Munkaszerzddés vagy
Bérkoltség, egyéb személyi . o kinevezés és munkakoéri leiras:
9, €9y y Bérosszesito

jellegl koltségek és jarulékok

az els6 elszamolds soran,
illetve modositast kovetden

Utazas, szallas és ellatas
koltségei, napidijak

Utazasi koltségosszesitd

Fold és ingatlanvasarlas

Szerz6dés

Szamla
Bankszamlakivonat
Tulajdoni lap
Ertékbecsld nyilatkozata
PO nyilatkozata

QU hwWN e

Epités, felljitds, bévités

-Forditott AFA osszesitd

(amennyiben relevans)

1. Kivitelez6i szerz6dés (egy
atkatemmalels6 elszamolas
soran)

2. Szamla

3. Kivitelezd nyilatkozata az
igénybe vett
alvallalkozdkrol

4. Alvallalkozokat illetd
0sszeg 6nerejének
kifizetését igazold
dokumentumok az 5.1.4.
pontban részletezettek
szerint

3-5.Teljesitésigazolas

6. Mlszaki ellenér igazoladsa a
teljesitésrdl (amennyiben
relevans)

4.7 .Koztartozasmentes
igazolas®

5.8.Bankszamlakivonat

6-9.Kivitelez6 nyilatkozata a
kezdésr6l, vagy épitési
naplo elsd oldala

7:10.  Uzembehelyezéshez
szlikséges okmanyok

8:11. Hasznalatbavételi
engedély vagy a
hasznalatbavételi  eljaras

5 Amennyiben a szdmla kiéllitéja nem szerepel a kézponti NAV nyilvantartdsban
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meginditasat igazolo
dokumentum

9.12. lgazelds
fordftottForditott AFA
elszdmolds esetén AFA
bevallds, analitika, igazolas
a fizetendd AFA
megfizetésérdl

Szerz6dés

Szamla

Koztartozasmentes igazolas

Bankszamlakivonat

Atadas-atvételi

jegyzOkényv__és / vagy

szallitélevél

6. Uzembe helyezési
okmanyok;

T SRl

8-7.Hasznalt eszkdz esetén

uhwnN e

Eszkdz6k és immateridlis javak | “Ertékcsokkenes Osszesito
(amennyiben relevans)

nyilatkozat
1. Szerz6dés
2. Szamla
, . 3. Koztartozdsmentes igazolas
Igénybe vett szolgaltatasok, | - -y . . ,g
et , Osszeghatartdl fiiggben (amennyiben relevans)
Anyagkdltseg, Egyéb | . o ; .
! . Osszesito 4. Bankszamlakivonat

szolgaltatasok . ,

5. Teljesitésigazolas

6. Folyamatos szolgaltatas
esetén beszamold

Altaldnos - kdzvetett - kdltség Ssszesits- i

Donor projekt partner esetén az elszamolashoz kizardlag az 1.2.4. pont szerinti
konyvvizsgaloi nyitatkezattnyilatkozat projekt partner altal hitelestetthitelesitett masolati
példanyanak benyujtasa szukséges.

Az elszamolas doekumentumaitdokumentumaiban, igy a kulonboz6
ess;fesﬁeketosszeytokben a prOJektgazda és a prOJekt partnerek tekm%e%eben—kwren—

metve—a—pFe}ekt—paFtﬁer—aFtaJ—elszamolm kivant kel%seg—ess%ege%es—az—afmak
vonatkozasaban—igényelt—tamogatasttételeit egyiittesen sziikséges szerepeltetni és a

projektgazdara, valamint a projekt partnerekre kilén-kilén 6sszesiteni.

6. FUGGELEK

Bér-, utazasi-, forditott AFA, értékcsokkenés és 500eF£500.000,- Ft alatti
tamogatastartalmu koltségek szamladsszesit6i (Ftprojekt devizanemében, magyar

Ayehv-nyelven).
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