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Kbzbeszerzéesi eljarasok
adatainak kezelése

A kezdéshez véalassza a Palyazataim menipontot, majd a megjelend listaban
keresse ki azt a projektet, amivel dolgozni kivan.

I. Kattintson a Projekt megvalésitas gombra!

Palyazataim

Projekt cime

Projekt megvalositas >>>

II. A megjelend projekt megvaldsitas (rlapon vélassza a Kézbeszerzési eljarasok
fiilet!

Projekt megvaldsitas - FLE-SHITL &1 MIIN

Kifizetes igény Esek Kizhezerzési gljarasok Frojekt gldlegek Projekt

Y

Elclegek listaja

III. A Koézbeszerzési eljarasok fil tartalmazza a kozbeszerzési eljarasok listajat, ami
alaphelyzetben Ures. Itt lathatdak a régebbi és folyamatban |évd kozbeszerzési
eljarasok adatai.
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Projekt megvaldsitas - i i L ki i

Kifizetesi igény lesek Kizhezerzesi gjarasok Projekt eldegek Projekt modositasok

Kézbeszerzési eljarasok listaja

Ki zheszer zési eljaras Eljaras Beadas Kérelem Dinte s
targya Ajan latkérd tipusa Ellendrzés tipusa Statusz idépantja beérkezése ideje
targy nemzeti folyamatheepitett Szerkesztés

riyilt ellendrzés alat

© Uj kbzbeszerzési eljéras indftisa

)

Uj kozbeszerzés elkezdéséhez nyomja meg a lista alatt taldlhaté Uj
kozbeszerzési eljaras inditasa gombot!

A gomb megnyomasara a NORA elkészit egy Uj, még tartalom nélkli
kézbeszerzési eljarast és ki is nyitja annak adatlapjat.

Amennyiben a megkezdetett kozbeszerzési eljaras adatlapjat beadast
megel6z6en tordlni  kivanjuk, kattintson az ,Uj kozbeszerzési eljaras
rogzitése” cimszoveg feletti szlirke csikban taladlhaté kézbeszerzési eljarasok
linkre!

Mar meglévd kdzbeszerzési eljaras adatainak mdédositdsahoz kattintson a listaban
valamelyik eljaras targyara!

A kozbeszerzési eljaras szerkezete

A kozbeszerzési eljaras adatait egy Osszetett szerkezetben tarolja a NORA, amely
alapjan megkulonboztetjik az aldbbi adattipusokat

o Kozbeszerzési eljaras alapadatai;
o Kozbeszerzési eljaras részajanlataira vonatkozd adatok;
e Az egyes részajanlatokra beérkezett ajanlatok vonatkozé adatai.

A fenti adatcsoportositasnak megfeleléen, Uj kOzbeszerzési eljaras adatainak
rogzitésénél el6szor a kozbeszerzési eljaras alapadatait sziikséges rogziteni, majd
mentést koOvetben, az ezen kozbeszerzési eljarashoz szilikséges részeket
|étrehozni.

Minden egyes kOzbeszerzési eljarashoz sziikséges legalabb egy részajanlatot
rogziteni.

A részajanlatokra vonatkozé adatok mentését kovetéen sziikséges az egyes
részajanlatokra beérkezett ajanlatok adatait rogziteni, majd elmenteni azokat.
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Kozbeszerzési eljaras adatlap

Korabban mar elmentett eljarast megnyitva az alabbi képernydre jut.

Kozbeszerzési eljaras ellendrzés — Kbzbes. elendrzése
Kz beszerzesi eljarasok o

Kézbeszerzési eljards adatai e

Beszerzés targya

targy
Ajanlatkérd
Beszerzési e fjdrds tipusa
nemzeti nyilt v

Ellendrzés tipusa

folyamatbeépitett ellendrzés v

Deviza

HUF v

Beszerzés becsiilt értéke (nettd)

100,00 | HUF

Beszerzés becsiilt értéke (gfa)

27,00 | HUF

Bruttd

Kazbeszerzési eljards mentése

Kozbeszerzési eljaras részei e

127,00 HUF {27% Afa)

Sorszam Targy Beszerzésitervsor

1. rész targya o

© Uj kizbeszerzési eljaras rész létrehozdsa
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A képernyo részei

A képernyod tetején a szirke csik egy navigaciéos menii. Ez mutatja hova juthat
vissza a kozbeszerzési eljarasokon belll. (Pl. Amennyiben itt csak a
~KOzbeszerzési eljarasok” szoveg van, akkor az eljaras alapadatait latja és a
linkre kattintva visszamehet a kdzbeszerzés listaba.)

Kozbeszerzési eljaras adatai:
Itt lathatdé az eljaras alapadatait tartalmazé Grlap. Az (rlap adatait a
Kb6zbeszerzési eljaras mentése gombra kattintva mentheti el.

Kozbeszerzési eljaras részei panel:

A listaban lathatok az eljarashoz tartozo részek. Egy-egy részbe betekinthet,
amennyiben annak targyara kattint. Uj részt vehet fel az Uj kozbeszerzési
eljaras rész létrehozasa gombbal.

Kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodoé dokumentumok panel:

Itt csatolhat fajlokat az eljarashoz. A fajlokat a NORA tarolja. Minden fajlhoz irhat
egy rovid megjegyzést. Kérjiuk, hogy amennyiben a dokumentum tartalmara
vonatkozd informaciordl szeretné a Végrehajté Ugyndkséget tajékoztatni, azt e
rész alkalmazasaval tegye meg.

Kézbeszerzési eljardshoz kapesoladd dokumentumok o

Nincs fajl ceatolva

Fajl feltiitéssher dobjaide a fajokat, vagy kattintson!
(emyszerretiibb fajlt is kijellhet, vegy bedobhat feltiicesre)

Iegjegyzés [ leiras afajlhoz:

5. Kozbeszerzés beadasa gomb:
Ezzel a gombbal lehet beadni az éppen nyitott kdzbeszerzési eljarast ellenGrzésre.
A beadas el6tt az adatok kitoltésének teljességét a NORA ellendrzi.

6. Kozbeszerzés ellenérzése gomb:

Itt még a beadas el6tt barmikor ellendrizhetjik a kozbeszerzési eljarasban
szereplO adatok helyességét. Ugyanez az ellenérzés megy végbe a beadas soran
is.

Az adatok kitoltottségének hibait kategorizalva és sulyossag szerint mutatja a
program. Elképzelhetd, hogy egy hiba tobb masik okozdja is, ezért sok hiba
esetén érdemes részenként javitani, majd ujra ellendriztetni.
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Kozbeszerzési eljaras rész adatlap

Kézbeszerzési eljaras ellendrzés _ Kizhes. elendrzése

Kiizbeszer zési eljarasok targy targyl kbzhezerzési eljarse o

Kozbeszerzési eljaras rész adatai e

Beszerzés rész sorszama

1

Beszerzés rész targya

rész targya

Beszerzésitervsor

Kiltségvetés terv sorok

ktsg sor 1
ktsg sor 2

Kbzbeszerzési eljards rész mentése

K&zbeszerzési eljards rész ajanlatai e

Ajanlattevd név Mettd AFn Bruttd

ajanlattev 1000 000,00 HUF 270000,00 HUF 1 270 000,00 HUF (27% Afa)

© Uj kéizbeszerzési eljaras rész ajanlat létrehozisa

A képernyo részei

A képernyd tetején a szlirke csik egy navigdciés menii. Ez mutatja hova juthat
vissza a kdzbeszerzési eljarasokon. Jelen esetben visszamehet az eljaras listaba,
vagy a részt magaban foglalé kézbeszerzés alapadataihoz.

Kozbeszerzési eljaras részadatai:
Itt lathaté az eljards részadatait tartalmazé Urlap. Az (rlap adatait a
Kozbeszerzési eljaras rész mentése gombra kattintva mentheti el.

Kozbeszerzési eljaras rész ajanlatai panel:

A listaban lathatdk az eljards részhez tartozé ajanlatok. Egy-egy ajanlatba
betekinthet, amennyiben az ajanlattevé nevére kattint. Uj részt vehet fel az Uj
kozbeszerzési eljaras rész ajanlat létrehozdasa gombbal.
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Kozbeszerzési eljaras részajanlat adatlap

Kiw beszerzesi eljarasok targy targyl kiizbes erzési eljars 1 rész targya resz o

Kézbeszerzési eljaras rész ajanlat adatai e

Ajdn lattevd neve

ajanlatevd

Ajan lattevd addszama

12345678-1-12
Ajanlattevd cime

Telepiilés, iranyitoszam @

Budapest [1103]
Orszag: M agyarorszsg
Régio: Kézep-Magyaror=ag [2]
Megye: Budapest [101]
IMagyar &s kiilfildi cimet is megadhat. A rendszerben még nem szerepld kaifdldi cim megadasah oz kattintson &

"Uj kiilftidi telepiilés” gombral e 3 Uj kiitfoidi telepiiés

Kirteriilet neve és tipusa

valami utca

n
=]

Hézszam

Ajanlati ar (nettd)

000 000,00 HUF
Ajanlati ar (afa)

270 000,00 HUF
Bruttd

1 270 000,00 HUF (27% Afa)

Kozbeszerzési eljards rész ajanlat mentése

A képernyo részei

1. A képernyé6 tetején a szirke csik mutatja hova juthat vissza a kdzbeszerzési
eljarasokon. Jelen esetben visszamehet az eljaras listdba, a kozbeszerzésbe.

2. Itt lathatdak a rész ajanlat adatai, amiket a Kozbeszerzési eljaras részajanlat
mentése gombbal menthet.
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