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1 . Kezd et i  l ép ések  
 
Az EGT és Norvég Finanszírozási Mechanizm usok közös honlapján 
(www.norvegalap.hu vagy www.egtalap.hu)  m eghirdetet t  pályázat i k iírásokra a 
tám ogatás igénylést  elekt ronikus form ában kell benyúj tani.  A pályázat  k itöltése a 
NORA rendszeren keresztül tör ténik, am ely a honlap kezdőoldalán elhelyezet t  
„Pályázói Felület ” - re kat t intva érhető el.   
 
A NORA kezdőlapján (ht tps: / / nora.norvegalap.hu/ )  m egtekinthető,  hogy m ely 
pályázat i k iírások érhetőek el ( „Aktuális pályázat i k iírások”  fül) ,  azonban az egyes 
pályázatok k itöltéséhez regiszt ráció szükséges. A regiszt ráció vagy a főoldalon 
(www.norvegalap.hu vagy www.egtalap.hu)  a „Felhasználói f iók”  alat t i gom bra 
kat t intva vagy a NORA kezdőlapján (ht tps: / / nora.norvegalap.hu/ )  a kék felső sáv 
jobb oldán m egjelenő „Regiszt ráció/  Bejelentkezés”  fülre kat t intva érhető el.  A 
regiszt ráció során a pályázat i adat lapot  k itöltő szem élyre vonatkozó adatokat  
szükséges m egadni. A belépést  követően a „Felhasználó fiók”  helyén a 
„Pályázataim ”  felület  érhető el,  ahol a beadás előt t  álló vagy m ár benyúj tot t  
pályázat i űr lapját  szerkeszthet i,  illetve tekinthet i m eg. Eg y  f e lh aszn á ló  t ö b b  
p á ly áza t o t  i s  b en y ú j t h a t  azo n o s f e lh aszn á ló i  n év v e l .  
 

2 . Pály áza t  r ö g zít ése 
!
A pályázat  rögzítésének első lépése az alábbi m ezők kötelező m egadása:   
 
Ad a t m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Projekt  cím e 
m agyarul 

Kér jük a projekt  tar talm ának 
m egfelelő rövid cím et  adjon 
m eg m agyar nyelven 

150 karakter  

Projekt  cím e angolul Kér jük a projekt  tar talm ának 
m egfelelő rövid cím et  adjon 
m eg angol nyelven 

150 karakter  

Projekt  időtar tam a –
tól 

A projekt  m egkezdésének 
tervezet t  időpont ja az Általános 
pályázat i útm utató 3.3.1. 
pont ja alapján. 

Javasolt ,  hogy a 
m egadot t  dátum  ne 
legyen korábbi,  m int  a 
pályázat  benyúj tásának 
napja. 

Projekt  időtar tam a –
ig 

A projekt  zárás időpont ja az 
Általános pályázat i útm utató 
3.3.2. pont ja alapján. 
A záró dátum  nem  lehet  
később, m int  2016. ápr ilis 30. 
 

Továbbá kér jük, vegyék 
figyelem be a projekt  
m egvalósítási 
időtar tam ára 
vonatkozó, a Pályázat i 
felhívásban szereplő 
eset leges kor látozást !  A 
m egvalósítás 
időtar tam ára vonatkozó 
túllépést  a rendszer 
hiba üzenetben jelzi.  

Megvalósítási 
helyszínek 

Beruházás m egvalósítása 
esetén a beruházás helyszíne 
 
Egyéb esetben a fej lesztést  
m egvalósító projektgazda és 
cím e 

 

 
A fent i adatok rögzítését  követően a pályázat i űr lap elm enthető az „Új  pályázat  
rögzítése”  gom bra kat t intva.  
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3 . Pr o j ek t  a lap ad at o k  r ö g zít ése 

 
A „Projekt  adatai”  fülön a bal alsó részen található „Projekt  alapadatok”  gom b 
segítségével a korábban rögzítet t  adatok jelennek m eg, illetve két  szöveges cella, 
am elynek k itöltése kötelező:  
 

• Magyar nyelvű  rövid összefoglaló a projekt ről 
• Angol nyelvű  rövid összefoglaló a projekt ről 

 
A k itöltést  követően kér jük, m entse az adatokat  ( „Projekt  alapadatainak 
m entése” ) !   
 

4 . Pr o j ek t g azd a és p r o j ek t  p ar t n er  a lap ad at o k  r ö g zít ése 
 

a )  Pr o j ek t g azd a és p r o j ek t  p ar t n er  ad a t a i  
 
A Projektgazda és a projekt  partner adatainak m egadására a „Projektgazda”  és a 
„Projekt  partner(ek) ”  fülön van lehetőség az „Új  Projektgazda felvétele”  illetve az 
„Új  Projekt  Partner felvétele”  gom bok segítségével.   
Mindkét  esetben az alábbi adatok m egadása szükséges:  
!
Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Projektgazda/ Projekt  
partner adatai  

Kér jük, hogy a szervezet  j ogi 
státuszát  igazoló okirat  
(alapító okirat ,  cégkivonat  
stb.)  szer int i adatait  
szíveskedjenek feltüntetni.  

Projekgazda k izárólag 
m agyar szervezet  
lehet . Am ennyiben 
angol elnevezéssel 
nem  rendelkezik a 
szervezet  kér jük az 
NR feltüntetését .  

Pr o j ek t g azd a/ Pr o j ek t  
p ar t n er  szer v ezet  
e lé r h e t őség e i   

Kér j ü k , h o g y  a  szer v ezet  
j o g i  st á t u szá t  ig azo ló  
o k i r a t  ( a lap ít ó  o k i r a t , 
cég k iv o n a t  st b .)  szer in t i  
ad a t a i t  szív esk ed j en ek  
f e l t ü n t e t n i . 

 

Projektgazda/ Projekt  
partner székhelye 

A szervezet  j ogi státuszát  
igazoló okirat  szer int i aktuális 
székhely adatai.  

 

Település, irányítószám  Kér jük, ellenőr izzék, hogy 
m egfelelőn ír ták e be a 
település nevét , am ennyiben 
igen a rendszer 
autom at ikusan kiegészít i az 
irányítószám m al. 

Am ennyiben külföldi 
cím et  kívánnak 
rögzíteni,  am ely nem  
vagy helytelenül 
szerepel a 
legördülőlistában, úgy 
azt  az „ Új  k ü l f ö ld i  
t e lep ü lés”  gom bra 
kat t intva tehet ik azt  
m eg.  

Közterület  neve és 
t ípusa 

Kér jük, hogy pontosan 
nevezzék m eg a közterület  
nevét  és t ípusát  (pl:  utca, tér ,  
köz stb.) ,  am ennyiben 
külterület ről van szó, úgy a 
„ külterület ”  elnevezés 
beírandó.  
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Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Házszám  A pontos házszám , ha 

szükséges em elet  aj tó 
m egnevezése, am ennyiben 
egyik sem  áll rendelkezésre 
úgy kér jük, hogy a jogi 
státuszát  igazoló okiratban 
szereplő helyraj zi szám ot  
szíveskedjenek feltüntetni.  

 

Postafiók Am ennyiben a szervezet  
rendelkezik postafiókkal,  azt  
ebben a m ezőben 
szíveskedjenek feltüntetni.  

 

Pr o j ek t g azd a 
ér t esít ési  cím  

A p r o j ek t t e l  k ap cso la t o s 
p o st a i  ú t o n  t ö r t én ő  
h i v a t a lo s lev e lezés ezen  a  
cím en  k er eszt ü l  t ö r t én ik , 
ezér t  k ér j ü k , h o g y  o ly an  
cím et  ad j an ak  m eg , 
am ely en  v a ló b an  e lé r h et ő  
a  szer v ezet .  
Az ér t esít ési  ad a t o k  
k i t ö l t ése  ab b an  az eset b en  
i s szü k ség es, h a  azo k  
t e l j es eg észéb en  
m eg eg y ezn ek  a  szék h e ly  
ad a t o k k a l . Eb b en  az 
eset b en  a  Meg eg y ezik  a  
szék h e ly  ad a t a iv a l  g o m b r a  
k a t t i n t ássa l  a  szék h e ly  
ad a t a i  á t m áso lásr a  
k er ü ln ek . 

 

H iv a t a lo s k ép v ise lő  Kér j ü k , h o g y  eb b en  a  
r észb en  a  szer v ezet  j o g i  
st á t u szá t  i g azo ló  o k i r a t  
szer in t i  h i v a t a lo s k ép v ise lő  
ad a t a i t  szív esk ed j en ek . 
m eg ad n i . 

Tö b b es a lá ír ás 
eset én  k ér j ü k  a  
p á ly áza t h o z k ü lö n  
d o k u m en t u m b an  
csa t o ln i  a  t ö b b es 
a lá ír ási  
j o g o su l t ság o t  
t a r t a lm azó  
d o k u m en t u m o t  

Vezetéknév A szervezet  hivatalos 
képviselőj ének családi neve. 

 

Keresztnév A szervezet  hivatalos 
képviselőj ének utóneve. 
Am ennyiben több is van úgy 
kér jük, hogy m indet  tüntesse 
fel.  

 

Beosztása A szervezet  hivatalos 
képviselőj ének beosztása. (pl:  
ügyvezető,  igazgató, 
polgárm ester stb.)  

 

Vezetékes telefon Kér jük, ügyeljenek rá, hogy az 
adot t  körzetnek m egfelelő 
szám okat  ír j anak be.   

 

Mobiltelefon Kér jük, ügyeljenek rá, hogy az Am ennyiben nem  
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Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
adot t  szolgáltatónak m egfelelő 
szám ot  ír j anak be.  

kíván m obil szám ot  
m egadni, kér jük a 
„NR”  jelölést  
alkalm azni!  

Fax Kér jük, hogy olyan készülék 
szám át  adják m eg, am ely fax 
fogadására alkalm as.  

Am ennyiben nem  
rendelkeznek fax 
fogadására alkalm as 
készülékkel,  kér jük a 
„NR”  jelölést  
alkalm azni!  

E-m ail Kér jük, hogy a „@”  jelet  ne 
feledjék el feltüntetni és 
ügyeljenek rá, hogy az e-m ail 
cím  ne tar talm azzon ékezetet .  

 

Szervezet  e-m ail A szervezet  központ i e-m ail 
cím e. Kér jük, hogy a „@”  jelet  
ne feledjék el feltüntetni és 
ügyeljenek rá, hogy az e-m ail 
cím  ne tar talm azzon ékezetet .  

 

Kap cso la t t a r t ó  A  p r o j ek t  t e l j es 
k o m m u n ik áció j a  a  k i j e lö l t  
k ap cso la t t a r t ó n  k er eszt ü l  
za j l i k , ezér t  k ér j ü k , h o g y  a  
f e lad a t r a  k i j e lö l t  szem ély  
e lé r h et őség e in ek  
m eg ad ásán á l  f o k o zo t t  
f i g y e lem m el  j á r j an ak  e l . 

 

Vezetéknév A projekt  k ij elölt  
kapcsolat tar tójának családi 
neve. 

 

Keresztnév A projekt  k ij elölt  
kapcsolat tar tójának utóneve. 
Am ennyiben több is van, úgy 
kér jük, hogy m indet  tüntesse 
fel.  

 

Beosztása A projekt  k ij elölt  
kapcsolat tar tójának 
beosztása.  

 

Vezetékes telefon Kér jük, ügyeljenek rá, hogy az 
adot t  körzetnek m egfelelő 
szám okat  ír j anak be.   

 

Mobiltelefon Kér jük, ügyeljenek rá, hogy az 
adot t  szolgáltatónak m egfelelő 
szám ot  ír j anak be. 

 

E-m ail Az általános pályázat i 
útm utató 1.6. pont ja szer int  
felhív juk szíves figyelm üket , 
hogy a sikeres kapcsolat tar tás 
érdekében biztosan elérhető 
és működő elekt ronikus 
elérhetőséget  adjanak m eg a 
pályázatában. Kér jük, hogy a 
„@”  jelet  ne feledjék el 
feltüntetni és ügyelj enek rá, 
hogy az e-m ail cím  ne 
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Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
tar talm azzon ékezetet .  

Honlap A pályázó szervezet  honlap 
cím e. Ügyeljenek rá, hogy 
m egfelelő form átum ban (pl:  
www.honlapcím .hu)   és ékezet  
nélkül ír j ák le a weblap cím ét . 

 

Pr o j ek t g azd a/ Pr o j ek t  
p ar t n er  a lap ad at a i  

  

Projektgazda/  Projekt  
partner GFO besorolása 

A gazdálkodási form akód 
azonos a stat iszt ikai 
szám jelen belül a 13-15. 
szám jeggyel.  A gazdálkodási 
form akód a 21/ 2012. ( I V.16.)  
KI M rendelet  alapján 
határozandó m eg.  

Donor projekt  partner 
esetén nem  kötelező 
k itölteni a „Székhely, 
lakhelye 
Magyarországi?”  gom b 
üresen hagyásával.   
A szervezet  stat iszt ikai 
szám jelét  az alábbi 
linken tudja 
ellenőr izni1  
 

Type of 
ent it y / organizat ion 

Kér jük, válasszon a donor 
országok által m egadot t  
kategór iákból!  

 

Adószám  Az alábbi  form átum ban 
kér jük m egadni:   
 xxxxxxxx-y-zz 
 

A hibás form átum ú 
adószám ot  a rendszer 
hiba üzenetben jelzi.  
Donor projekt  partner 
esetén a 
form átum figyelés 
inakt ív. 

Cégjegyzékszám  
( regiszt rációs szám ) :  

Cégbírósági cégnyilvántartási 
vagy 
társadalm i szervezet  bírósági 
nyilvántartásba vételi szám a, 
egyéni vállalkozó esetében 
vállalkozói igazolvány szám a. 
 

Am ennyiben a pályázó 
szervezet re nem  
értelm ezhető,  kér jük a 
„NR”  jelölést  
alkalm azni!  

Projektgazda 
bankszám laszám ai:  

Az alábbi  form átum ban 
kér jük m egadni:    
xxxxxxxx-yyyyyyyy-zzzzzzzz 

 

A pályázó ÁFA státusza Kér jük, a legördülőlistából 
válassza k i a szervezetére 
m egfelelőt .  
 

Donor projekt  partner 
esetében a kételemű  
legördülőlistából 
válassza k i a 
m egfelelőt .  

Szervezet  m inősítő 
kódja 

Kér jük, a legördülőlistából 
válassza k i a szervezetére 
m egfelelőt .  
 

Donor projekt  partner 
esetében figyelm en 
kívül hagyandó. 

Pr o j ek t g azd a g azd á lk o d ási  ad a t a i  ( Ön k o r m án y za t , 
ö n k o r m án y za t i  f en n t a r t ású  szer v ezet )  

Do n o r  p r o j ek t  
p ar t n er  eset éb en  
n em  r e lev án s. 

Év Autom at ikus cella, felülírható  
Sajátos működési Az utolsó két  évi lezárt   

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!
1 ht tp: / / www.ksh.hu/ apps/ vb.szlek.m ain1 
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Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
bevétel Egyszerűsítet t  éves beszám oló 

adatai alapján töltendő.  Az 
adat  az eredm énykim utatás 
m ellékletben található.  

Mér legfőösszeg Az adat  a m érleg m elléklet ,  
eszközök soron található. 

 

Módosítot t  
pénzm aradvány 

Az előző lezárt  naptár i év 
egyszerűsítet t  
pénzm aradvány-kim utatás 
alapján szám ítot t  m ódosítot t  
pénzm aradvány összege 

 

Tartalékba helyezhető 
pénzösszeg 

Az egyszerűsítet t  
eredm énykim utatás alapján 
szám ítot t  tar talékba 
helyezhető pénzösszeg. 

 

Önhibáján kívül 
hát rányos helyzetű? 

I gen/ nem  
 

 

Pr o j ek t g azd a g azd á lk o d ási  ad a t a i  ( v á l la l k o zás)  Do n o r  p r o j ek t  
p ar t n er  eset éb en  
n em  r e lev án s. 

Éves net tó árbevétel 
vagy adóalapba 
beszám ítot t  bevétel 

Az adat  az 
eredm énykim utatás 
m ellékletben található. 

 

Adózás előt t i eredm ény 
vagy jövedelem , illetve 
veszteség 

Az adat  az 
eredm énykim utatás 
m ellékletben található. 

 

Saját  tőke vagy 
vállalkozói adóalap 

Az adat  a m érleg m elléklet  
források soron található. 

 

Mér legfőösszeg Az adat  a m érleg m elléklet  
eszközök soron található. 

 

Általános stat iszt ikai 
állom ányi létszám  ( fő)  

Az előző 12 havi KSH 
létszám jelentésben vagy 
m unkaügyi 
nyilvántartásban szerepelő 
telj es m unkaidős létszám  
szám tani 
át laga, tör tszám  esetén lefelé 
kerekítve 

 

Pr o j ek t g azd a g azd á lk o d ási  ad a t a i  ( k ö zp o n t i  
k ö l t ség v et ési  szer v )  

Do n o r  p r o j ek t  
p ar t n er  eset éb en  
n em  r e lev án s. 

I ntézm ényi 
költ ségvetésének fő 
összege 

Az adat  a m érleg m elléklet  
eszközök soron 
található. 

 

Általános stat iszt ikai 
állom ányi létszám  ( fő)  

Az előző 12 havi KSH 
létszám jelentésben vagy 
m unkaügyi 
nyilvántartásban szerepelő 
telj es m unkaidős létszám  
szám tani 
át laga, tör tszám  esetén lefelé 
kerekítve 

 

Pr o j ek t g azd a g azd á lk o d ási  ad a t a i  ( No n p r o f i t  
szer v ezet  á l l am h ázt a r t áso n  b e lü l ,  n o n p r o f i t  
szer v ezet  á l l am h ázt a r t áso n  k ív ü l )  

Do n o r  p r o j ek t  
p ar t n er  eset éb en  
n em  r e lev án s. 
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Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Összes bevétel Az adat  az 

eredm énykim utatás 
m ellékletben található. 

 

Adózás előt t i eredm ény Az adat  az 
eredm énykim utatás 
m ellékletben található. 

 

Saját  tőke Az adat  a m érleg m elléklet  
források soron található. 

 

Mér legfőösszeg Az adat  a m érleg m elléklet  
eszközök soron található. 

 

Általános stat iszt ikai 
állom ányi létszám  ( fő)  

Az előző 12 havi KSH 
létszám jelentésben vagy 
m unkaügyi 
nyilvántartásban szerepelő 
telj es m unkaidős létszám  
szám tani 
át laga, tör tszám  esetén lefelé 
kerekítve 

 

!

b) Fogadó/ látogató!szervezet(ek)!
 
A Fogadó/ látogató szervezet (ek)  pontot  a „Kétoldalú kapcsolatok erősítése 
érdekében a kapcsolat felvétel tám ogatása”  c. pályázat i felhívás esetében 
szükséges k itölteni.  
 
A norvég partner adatait  kér jük rögzíteni!  
!

c)  Pr o j ek t g azd a és p r o j ek t  p ar t n er  r ész le t es k ö l t ség v et ése 
!
Mind a projektgazda, m ind a projekt  partnerek vonatkozásában kötelező 
betervezni költségeket , am ennyiben költségeket  nem  kíván a projekt  partner 
betervezni és elszám olni,  úgy projekt  partnerként  sem  kell rögzíteni.   
 
A részletes költségvetés k itöltése során kérem  vegyék figyelem be az 
Elszám olhatósági Útm utató vonatkozó előírásait .  A részletes költségvetés 
tervezésénel az egyes költségtételeket  külön-külön kell szerepeltetni,  olyan 
bontásban, hogy a későbbi elszám olások során a költségek felm erülése és 
k if izetése nyom on követhető legyen.  
 
A részletes költségvetés felület  k itöltendő cellái az alábbiak:   
 
Ad a t m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Tám ogatható 
tevékenységek  

A pályázat i felhívásban 
rögzítet t  tám ogatható 
tevékenységek választhatóak 
k i lenyíló listából. 

A pályázat i felhívás 
kor látozhat ja, hogy 
egy adot t  
tevékenységet  k i 
tervezhet  be 
(projektgazda vagy 
projekt  partner is)  

Elszám olható költségek Az adot t  tevékenységhez 
kapcsolódóan a pályázat i 
felhívásban rögzítet t  
elszám olható 
költségkategór iák 

A pályázat i felhívás 
rögzít i,  hogy egy adot t  
tevékenységen belül 
m ilyen elszám olható 
költségek m erülhetnek 
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Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
választhatóak k i a lenyíló 
listából.  

fel,  k izárólag ezen 
költségek 
tervezhetőek.  

Állam i tám ogatás Az adot t  tevékenységhez 
kapcsolódóan a pályázat i 
felhívásban rögzítet t  állam i 
tám ogatási form ák 
választhatóak k i a lenyíló 
listából.  

 

Tétel m egnevezése A felm erülő költ ség 
m egnevezése 

 

Rövid szöveges indoklás Kér jük, röviden indokolja, a 
költség felm erülését , illetve 
jelezze, hogy a költség 
nagyságát  m i alapján 
határozta m eg.  

200 karakter 

Mennyiség Az adot t  költ ségtételhez 
tar tozó m ennyiség m egadása. 

 

Mennyiség egység Az adot t  költ ségtételhez 
tar tozóan különböző egység 
(pl:  darab, fő stb.)  m egadása 
szükséges. 

 

Net tó egységár Adot t  költ ségtétel 1 egységnyi 
net tó ára.  

 

Nem  visszaigényelhető 
ÁFA 

Am ennyiben a költségeit  
brut tó m ódon tervezi,  kér jük 
rögzítse az egyes tételek ÁFA 
tartalm át . 

Net tó elszám olás 
esetén az oszlop nem  
jelenik m eg.  

Összesen -  net tó Az adot t  költ ségtétel ÁFA 
nélküli összege.  

Szám olt  cella 

Összesen -  brut tó Az adot t  költ ségtétel ÁFA-val 
növelt  összege. (Net tó 
elszám olás esetén a net tó és 
brut tó összeg m egegyezik 

Szám olt  cella 

 
d )  Pr o j ek t g azd a és p r o j ek t  p ar t n er  ö sszesít e t t  k ö l t ség v et ése, 

i l l e t v e  p r o j ek t  ö sszesít e t t  k ö l t ség v et és 
!
A részletes költségvetésben rögzítet t  tételek alapján m ind a projektgazda, m ind a 
projektpartner összesítet t  költ ségvetési táblázatát  generálj a a rendszer. Ezen a 
területen az alábbi adatok rögzíthetőek. 
!
Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Eddig elnyert  de 
m inim is tám ogatás 
m értéke 

A de m inim is nyilatkozat  
alapján (€)  

 

Általános költség Am ennyiben a pályázat i 
felhívás engedi Ft /€-ban 
kér jük m egadni az elszám olni 
kívánt  általános költséget .  

A cella m ellet t  
zárójelben jelzésre 
kerül az igényelhető 
általános költség 
m axim um a.   

Tartalék Am ennyiben a pályázat i 
felhívás engedi Ft /€-ban 
kér jük m egadni a tervezet t  
tar talék összegét . 

A cella m ellet t  
zárójelben jelzésre 
kerül a tervezhető 
tar talék m axim um a.   
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Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
I gényelt  tám ogatási 
összeg 

Ft /€ 
Az igényelt  tám ogatás 
összegénél kér jük figyelem be 
venni a Pályázat i felhívásban 
A tám ogatás m értéke és 
form ája c. fejezetben szereplő 
kor látokat . 

 

Ebből term észetbeni 
hozzájárulás 

Am ennyiben a pályázat i 
felhívás engedi Ft /€-ban 
kér jük m egadni a 
term észetbeni hozzájárulás 
összeget .  

A cella m ellet t  
zárójelben jelzésre 
kerül az elszám olható 
term észetbeni 
hozzájárulás 
m axim um a.   

!
A projekt  összesítet t  költ ségvetése tar talm azza az összes költségvetéssel 
kapcsolatos kor látokat , eset leges keret túlépésekre felk iáltójellel f igyelm eztet . 
 

e )  Pr o j ek t g azd a és p r o j ek t  p ar t n er  p r o j ek t t ap aszt a la t  
 
Kér jük a projekt  vonatkozásában releváns projekt tapasztalatot  rögzítsenek, az 
„Új  projekt tapasztalat ”  gom bra kat t intva. A felugró ablakon az alábbi m ezők 
k itöltése szükséges:  
 
Ad a t m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Projekt  cím e Csak pozit ív tám ogatási 

döntéssel rendelkező és lezárt  
projekteket  kérünk m egadni!  

 

Tám ogatási program  Mely operat ív vagy egyéb 
program ból tám ogat ták a 
projektet? 

 

Kezdő dátum  Legördülőlista alapján, 
éééé.hh.nn 

 

Végdátum  Legördülőlista alapján, 
éééé.hh.nn 

Jelen pályázatot  
m egelőzően befejezet t  
projekt  szerepelhet  
csak. 

Tám ogatási összeg Ft /€   
Projekt  szöveges leírása Töm ör összefoglaló a 

projekt ről 
150 karakter  

!
A „Kétoldalú kapcsolatok erősítése érdekében a kapcsolat felvétel tám ogatása”  c. 
pályázat i felhívás esetén nem  releváns.!
!

f )  Pr o j ek t g azd a és p r o j ek t  p ar t n er  h u m án  er ő f o r r ás t e r v  
!
Kérjük a projekt  m egvalósításában részt  vevő m unkatársak adatait  rögzítsék az 
„Új  m unkatárs felv itele”  gom bra kat t intva. A hum án erőforrás terv m egadása a 
„Kétoldalú kapcsolatok elősegítése érdekében a kapcsolat felvétel tám ogatása”  c. 
pályázat i felhívás esetében nem  kötelező.!
 

5 . Pr o j ek t  t e r v  
 
A projekt  terv fülön szerepelnek a pályázat  bem utatásához szükséges szöveges 
cellák az alábbi bontásban:  
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• Projekt  terv;  
• Horizontális szem pontok. 

 
A két  alfülön m egjelenő szöveges cellák k itöltési útm utatója a cellák elnevezése 
alat t  került  feltüntetésre.  
 
A „Kétoldalú kapcsolatok erősítése érdekében a kapcsolat felvétel tám ogatása”  c. 
pályázat i felhívás esetén nem  releváns. 
 

6 . To v áb b i  ad a t o k  
 

a )  I n d ik á t o r o k  
 
A pályázat i felhívásban m egfogalm azot t  indikátorok k itöltése m inden pályázat  
esetében kötelező az alábbi m ezők segítségével:  
 
Ad a t m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
I ndikátor neve Autom at ikus cella, nem  

szerkeszthető 
 

Kiinduló érték Az adot t  indikátornak a 
projekt  m egkezdésének 
időpont jában aktuális ér téke.  

 

Célérték Az adot t  indikátor projekt  
során elérni kívánt  ér téke. 

 

Mértékegység Az adot t  indikátorhoz tar tozó 
m értékegység. 

 

Célérték elérésének 
dátum a 

Mi az a dátum , am ikorra az 
adot t  indikátor célértéke 
várhatóan telj esül.  

 

I ndikátor forrása Mi alapján lehet  az adot t  
indikátor nyom onkövetni.  

 

 
Az űr lap lehetőséget  biztosít  a pályázó által m eghatározot t ,  szabadon választot t  
indikátorok rögzítésére is.  
 

b )  Üt em ezés 
 
Az ütem ezés részletezet tségének m eghatározása a pályázó feladata, érdem es 
figyelem be venni,  hogy a pályázat  ér tékelésénél a projekt terv ütem ezése 
szem pont  lehet , illetve a m egvalósítás során a projekt  előrehaladás v izsgálata az 
Ütem ezés fülön rögzítet tek alapján tör ténik. Az ütem ezés során az alábbi 
adatokat  kell m egadni:   
 
Ad a t m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Munkacsom ag A pályázat  egy jól 

elkülöníthető egysége, 
am elynek elvégzése m érhető 
eredm énnyel zárul.  

 

Kezdődátum  Legördülőlista alapján, 
éééé.hh.nn 

 

Végdátum  Legördülőlista alapján, 
éééé.hh.nn 

 

Elvárt  eredm ény Milyen eredm énnyel zárul a 
m unkacsom ag? 

 

 Elvárt  eredm ény 
dátum a 

Mi az a dátum , am ikorra az 
adot t  eredm ény telj esül.  
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Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Legördülőlista alapján, 
éééé.hh.nn 

 
c)  Beszer zési  t e r v  

 
Minden 1 m illió for int  felet t i beszerzést  rögzíteni szükséges m ind a projektgazda, 
m ind a projekt  partner vonatkozásában. Az „Új  beszerzés”  gom bra kat t intva az 
alábbi m ezőket  szükséges k itölteni:   
 
Ad a t m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Szerződés tárgya A beszerzés eredm ényeként  

m egkötendő szerződés m ire 
irányul? 

 

Közbeszerzésköteles 
beszerzés 

A rádiógom b kij elölése esetén 
a legördülőlistából a Kbt . 
előírásainak m egfelelő elj árás 
k iválasztása.  

 

Beszerzés tárgya Legördülőlista alapján  
Becsült  ér ték net tó Ft /€  
Megindítás tervezet t  
időpont ja 

Legördülőlista alapján, 
éééé.hh.nn 

 

Szerződéskötés 
tervezet t  időpont ja 

Legördülőlista alapján, 
éééé.hh.nn 

 

Előfeltételek Kér jük, adja m eg, hogy 
m ilyen eset leges előfeltétel 
telj esülése szükséges a 
beszerzés m egindításához (pl.  
engedély m egléte)  

 

 
A beszerzési terv m egadása a „Kétoldalú kapcsolatok elősegítése érdekében a 
kapcsolat felvétel tám ogatása”  c. pályázat i felhívás esetében nem  kötelező.!
 

d )  Ko ck áza t k eze lés 
 
Kér jük, ír j a le, hogy a projekt  életút j a során m ilyen kockázatok m erülhetnek fel,  
azok m ilyen hatással lehetnek a projekt re és m ilyen kezelési m ódozataik 
lehetségesek 
 
Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Kockázat  leírása Kér jük, ír j a le, hogy a projekt  

életút ja során m ilyen 
kockázat i tényezők 
m erülhetnek fel.  Am ennyiben 
több kockázat i tényezőt  is 
szeretne ism ertetni,  úgy 
kér jük, hogy m indegyiket  
külön-külön sorba 
szíveskedjenek rögzíteni.  

 

Valószínűsége Kér jük, válassza k i a lenyíló 
listából,  hogy az adot t  
kockázat  bekövetkeztének 
m ekkora a valószínűsége a 
projekt  futam ideje alat t ,  ha 1-
es legkisebb és 3-as a 
legnagyobb valószínűség. 
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Ad at m ező  K i t ö l t ési  ú t m u t a t ó  Ko r lá t o záso k  
Hatás Kér jük, válassza k i a lenyíló 

listából,  hogy az adot t  
kockázat  bekövetkezte m ilyen 
hatással lenne a projekt re, ha 
1-es legkisebb és 3-as a 
legnagyobb hatás. 

 

Kockázat  m értéke Autom at ikusan rögzít i a 
kockázat  valószínűségének és 
hatásának együt thatóját .  

 

Kockázatkezelés m ódja Kér jük, röviden fej t se k i,  hogy 
az adot t  kockázat  m ilyen 
m ódon kezelhető.  

 

 
A „Kétoldalú kapcsolatok erősítése érdekében a kapcsolat felvétel tám ogatása”  c. 
pályázat i felhívás esetén nem  releváns. 
 

e )  Do k u m en t u m csat o ló  
 
A „Dokum entum  csatoló”  funkció segítségével lehetőség van a pályázat i 
felhívásban nevesítet t ,  kötelezően és szabadon választható benyúj tandó 
m ellékletek elekt ronikus csatolására. Kér jük, győződjenek m eg arról,  hogy a 
csatolt  elem ek m indegyike m egfelelő – olvasható – m inőségű ,  továbbá, hogy az 
összes olyan dokum entum ot  felcsatolták, am ely a felhívásban kötelező elem ként  
szerepelt .  
 

7 . Felh aszn á ló k  ( j o b b  o ld a lo n  lévő  „ Fe lh aszn á ló k ”  i k o n )  
!
A pályázat  készítésbe több felhasználót  is bevonhat , a hozzáadot t  felhasználók 
kor látozot t  j ogosultsággal rendelkeznek (a pályázat  benyúj tását  nem  végezhet ik 
el) .  A hozzáadni kívánt  felhasználónak regiszt rálni kell a pályázói felületen, m ajd 
a regiszt ráció során alkalm azot t  e-m ail cím et  az „Új  felhasználó hozzáadása”  
gom bra kat t intva felugró szövegm ezőbe kell rögzíteni,  ezt  követően az új  
felhasználó is szerkeszthet i az előkészítés alat t  álló pályázatot .A m ódosítások 
m entésekor felugró ablak jelenik m eg (Megjegyzés a m ódosításokhoz) , ahol 
lehetőség van a végrehaj tot t  változásokhoz m agyarázatot  fűzni,  m ely a több 
szerkesztési j ogosultságú felhasználó egym ás közöt t i kom m unikációját  hivatot t  
segíteni.  A m egjegyzések a „Projekt  esem ények”  j obb oldalon található ikonra 
kat t intva listázódnak. 
 
   

8 . Tel j es Pá ly áza t  
 
A „Teljes Pályázat ”  gom bra kat t intva az előkészítés alat t  álló/ benyúj tot t  pályázat  
aktuális állapota jelenik m eg nyom tatható form ában ( „PDF”  gom bra kat t intva) .  
 

9 . Pály áza t  e l l en ő r zése 
 
A „Pályázat  ellenőrzése”  gom bra kat t intva az előkészítés alat t  álló pályázat  hibái,  
hiányosságai kerülnek felsorolásra.  
 
Am eddig az ellenőrzőlistán hibaüzenet  szerepel a pályázat  nem  benyúj tható. 
 

1 0 . Pály áza t  b ead ása 
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A hiba-  és hiánym entes pályázat  a „Pályázat  beadás”  gom bra kat t intva 
benyúj tható, az elekt ronikus benyúj tást  követően a rendszer autom at ikusan 
generálj a a papír  alapon beküldendő nyilatkozatot .   
 
 


