
Tájékoztatás a projekt megvalósítással 
kapcsolatos szakmai eljárásokról  

Előadó: Ányos Krisztián– NFFKÜ Zrt. 

 



   Szervezetrendszer 

 Miniszterelnökség – Nemzeti Kapcsolattartó 
• Donor országokkal való kapcsolattartás; 

• Finanszírozási mechanizmusok szabályszerű végrehajtásáért felelős nemzeti szintű szerv; 

• Pénzügyi lebonyolítás - UFF 

 
 Program Operátor – Nemzeti Fejlesztési Minisztérium  

• A program tervezéséért és végrehajtásáért felelős szerv; 

• Nyomonkövetés (monitoring látogatások, jelentések – szerződésmódosítási kérelmek 
ellenőrzése); 

• Szabálytalanságkezelés 

 
 Végrehajtó Ügynökség – NFFKÜ Zrt. 

• Szerződéskötés és módosítás (dokumentumok ellenőrzése); 

• Kifizetési – és előleg kérelmek ellenőrzése; 

• Helyszíni ellenőrzés; 

• Közbeszerzések előzetes -  és utólagos ellenőrzése. 

 

   EGYKAPUS KOMMUNIKÁCIÓ 

 
 



      A megvalósításhoz  

         szükséges dokumentumok 

 

  Vonatkozó nemzetközi szabályok (pl.: Regulation) 

 

 Vonatkozó nemzeti jogszabályok (pl.: 326/2012, 
35/2016, Ávr. Kbt.) 

 

 Támogatási Szerződés; 

 

 Támogatási Szerződés mellékletei (pl.: ÁSZF) 

 

 Pályázati felhívás; 

 

 Általános Pályázati Útmutató és mellékletei 
 (pl.: Elszámolhatósági Útmutató) 

 



  Projekt végrehajtása 

 Előkészítés: A támogatói döntést megelőzően megkezdett 
tevékenységekhez támogatás nem igényelhető, vagyis a projekt a támogatói 
döntést megelőzően nem kezdhető meg. A pályázat benyújtásához szükséges 
projekt előkészítési tevékenység nem jelenti a projekt megkezdését. A projekt a 
támogatói döntést követően, a támogatási szerződés megkötését megelőzően 
már megkezdhető, és a felmerülő költségek elszámolhatók.  

 

  Projekt megkezdése 
• A Projektgazda a Projekt megvalósítását legkésőbb a támogatási szerződés 

(TSZ) hatályba lépését követő 3 hónapon belül köteles ténylegesen 
megkezdeni. 

• A projekt megkezdése Általános Pályázati Útmutató 3.3.1. 

 

 Szakmai előrehaladási jelentés 
• TSZ V.3.1 pontja szerinti időszakokra vonatkozóan; 

• Benyújtandó: postai úton, papír alapon és adathordozón 

• Elérhetősége: http://www.norvegalap.hu/sablonok 

 

 Kifizetési kérelem 
 

 



        Módosítások 1. 

 Ha a kedvezményezettnek a támogatás szempontjából releváns adataiban vagy 
a projekt támogathatóságát és végrehajtását befolyásoló körülményeiben 
változás következik be, a kedvezményezett a tudomására jutástól számított 
30 napon belül köteles azt írásban, változásbejelentés vagy 
szerződésmódosítási kérelem keretében bejelenteni a végrehajtó ügynökség 
részére. 

 

 A kedvezményezett köteles a támogatási szerződés módosítását 
kezdeményezni, ha 

 a) a projekt megvalósítása a hatályos támogatási szerződésben meghatározott 
ütemtervhez képest előre láthatóan 3 hónapot meghaladóan késik, 

 b) a hatályos támogatási szerződésben rögzített bármely indikátor értékének 
várható teljesülése nem éri el a célérték 90%-át, 

 c) a költség kategóriák vagy a projekt partnerek közötti, a projekt elszámolható 
költségeinek 15%-a feletti átcsoportosítása válik szükségessé, vagy 

 d) változik a projekt bármely, a célkitűzéseket befolyásoló lényeges 
jellemzője. 



     Módosítások 2. 

 Változásbejelentési kérelem --» tudomásul vétel (VÜ) 

 

 Szerződésmódosítási kérelem --» aláírás (PO- 
Kedvezményezett) 

 

 A támogatási szerződés abban az esetben módosítható, ha a 
támogatott tevékenység az így módosított feltételekkel 
is támogatható lett volna. 

 

 A támogatás mértéke nem növelhető. 

 

 

Pályázati felhívás rendelkezései a 
megvalósítás alatt is irányadóak! 

 
 



          Módosítások 3. 

 Minden módosítással érintett dokumentumot szükséges 
benyújtani. 

 

 Minden módosítást indokolni szükséges.  

 

 Belső költségvetési korlátok betartása. 

 

 Projekt megvalósításában közreműködőkre vonatkozó 
előírások betartása. 

 

 Partnerek közötti átcsoportosításnál a támogatás 
intenzitás fenntartása szükséges. 

 

 Indikátor tejlesülésének folyamatos vizsgálata --» már a 
projekt megvalósítás kezdetén is indokolt a felülvizsgálat-  

 

 

 



H  Helyszíni ellenőrzés/ 

  Monitoring látogatás 1. 

 

 
Monitoring látogatás: PO folytatja le 
 

• Főbb ellenőrzési pontok: projektnek célokhoz 
mért előrehaladása, indikátorok teljesülése, 
engedélyek megszerzésének státusza, 
nyilvánosság és tájékoztatás teljesülése 

 
 
Helyszíni ellenőrzés: VÜ hajtja végre 

 
• Főbb ellenőrzési pontok: fizikai és pénzügyi 

előrehaladás, kifizetési igénylést alátámasztó 
dokumentumok, projekt végrehajtása a TSZ-el 
összhangban 

 



  Helyszíni ellenőrzés/ 

  Monitoring látogatás 2. 

 Minden dokumentációnak a projekt megvalósítás 
helyszínén rendelkezésre szükséges állnia.  

 

 Hivatalos levelezés dokumentálása  (tértivevény, 
iktatás) 

 

 Belső szabályzatok (pl.: Beszerzési szabályzat) 

 

 Beszerzési eljárások  

 

 Szerződések teljesülésének dokumentálása 

 

 Emlékeztetők jelentősége 

 

 

 



  Nyilvánosság biztosítása 

 Általános Pályázati Útmutató 3.1.2. pont 

 Kommunikációs és arculati kézikönyv 

 Nyilvánossági terv – Támogatási Szerződés melléklete 

 Dokumentumokat előzetes véleményezésre 
szükséges megküldeni a projekt kapcsolattartójának.  

 

Kötelező elemek: 

• Kommunikációs esemény (2-3 projekt méretétől 
függően) 

• Projektre vonatkozó információk elérhetősége (önálló 
honlap vagy létező honlap elkülönített oldalán) 

• Hirdető tábla, emlékezető tábla 

 

 Arculati elemek használata, logók 
 



   Projekt zárása 

 

 A projekt megvalósulásának dátuma: 

   A projekt keretében megvalósított utolsó     
    tevékenység fizikai teljesítésének napja. 

 

 Záró elszámolási csomag benyújtása: 
megvalósulás dátumát követő 90. nap 

 

 Projektzárás időpontja:  

A zárójelentés PO általi elfogadásának napja. 

 

     2017. április 30. a projekt 
befejezés végső határideje! 

 



  Projekt fenntartása 

 

 A fenntartási időszak kezdete: a projektzárás 
időpontja 

 

 

 Időtartama: 5 év 

 

 

 Fenntartási jelentés benyújtási kötelezettség: 
•      TSZ V.3.1 pontja szerinti időszakokra      

     vonatkozóan  

•      Elérhetősége: http://www.norvegalap.hu/sablonok 

 

 

 



      Támogatási Szerződés                        

                 megszűnése 

A program operátor jogosult a támogatási szerződéstől elállni, ha a következő feltételek közül 
legalább egy bekövetkezik: 

 

a) a támogatási szerződés megkötésétől számított 12 hónapon belül a támogatott tevékenység 
nem kezdődik meg, és a megvalósítás érdekében harmadik féltől megvásárolandó szolgáltatásokat, 
árukat, építési munkákat legalább azok tervezett összértékének 50%-át elérő mértékben a 
kedvezményezett nem rendeli meg vagy az erre irányuló szerződést harmadik féllel nem köti 
meg, 

b) a támogatási szerződés megkötésétől számított 12 hónapon belül kifizetés-igénylés 
benyújtásával a megítélt támogatás legalább 10%-ának felhasználását nem igazolja, és 
késedelmét ezen idő alatt írásban sem menti ki, 

c) a kedvezményezett a támogatási döntést érdemben befolyásoló valótlan adatot szolgáltatott a 
támogatási igény benyújtásakor, a támogatási szerződés megkötésekor vagy azt követően, 

d) a támogatott tevékenység megvalósítása meghiúsul, tartós akadályba ütközik vagy a támogatási 
szerződésben foglalt ütemezéshez képest oly mértékű késedelmet szenved, hogy az a donor 
országokkal kötött program megállapodásban vállalt célkitűzések teljesítését veszélyezteti, 

e) a kedvezményezett megszegi a támogatási szerződésben foglalt vagy jogszabályi kötelezettségeit, 
így különösen nem tesz eleget ellenőrzéstűrési kötelezettségének 

f) a kedvezményezett részéről vagy a kedvezményezettre tekintettel harmadik személy részéről 
nyújtott biztosíték megszűnik, megsemmisül vagy értéke egyébként számottevően csökken  

g) a kedvezményezett ellen a bíróság jogerős végzése alapján csőd-, felszámolási-, 
végelszámolási- vagy az ismeretlen székhelyű cég megszüntetésére irányuló eljárás indult, vagy a 
kedvezményezettel szemben végrehajtási, adósságrendezési eljárás van folyamatban. 

 



        Kapcsolattartás 

Pályázati kapcsolattartó: 

 

 Név: Ányos Krisztián 

 Elérhetőség: anyos.krisztian@norvegalap.hu 

 

 

 



   Köszönöm a figyelmet! 
 


