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           Elszámolható költségek Alapelvek 

 Elszámolhatósági időszak 

 Támogatási Szerződésben rögzített kezdő és záró dátumok között 
felmerült és kifizetett költségek számolhatóak el. Kivételt 
képeznek ez alól azok a költségek, ha az elszámolhatósági időszak 
utolsó hónapjában történik a számviteli bizonylat kiállítása, a 
pénzügyi teljesítésük a záró dátumot követően még 30 napig 
megtörténhet. 

 2017.04.30. programzárás és legkésőbbi projektzárás időpontja. 

 

 Elszámolás módja  

 bizonylat alapon (számla, egyéb számviteli bizonylat vagy 
költségösszesítő alapján)  

 arányosítással (általános – közvetett – költségek esetén) 

 könyvvizsgálói jelentés alapján (donor projekt partner esetében) 

 

 Kifizetési kérelmek benyújtása 

 Jelenleg papír alapon, később NORA-n keresztül (fejlesztés alatt) 

 

 

 



Kifizetési igénylés benyújtásának feltételei 

 Az utófinanszírozáshoz benyújtott kifizetési igénylés minimum 
feltétele, hogy az igényelt támogatás érje el az utófinanszírozott 
tételekre megítélt támogatás 10%-át, vagy a pályázati felhívásban 
meghatározott, ettől eltérő hányadát.  

 Szállítói finanszírozás a pályázati felhívásban meghatározott 
támogatható tevékenységekre, költségtípusokra vonatkozóan 
vehető igénybe, amennyiben az elszámolni kívánt számla 
támogatás tartalma eléri a pályázati felhívásban meghatározott 
mértéket. Szállítói finanszírozású kifizetés igénylés benyújtásának 
feltétele, hogy a kedvezményezett az elszámolni kívánt összegre 
eső önerő kifizetését igazolta.  

 A projektgazda által benyújtott kifizetés igénylés tartalmazza a 
projekt partnerek – beleértve a donor projekt partnerek – által 
elszámolni kívánt költségeket, és az azokat alátámasztó 
dokumentumokat is.  

 A partnerek költségeik elszámolásáért a projektgazda felelo ̋s, a 
projekt partnerek nem jogosultak önállóan kifizetés igénylést 
benyújtani.  

 



           Elszámolható költségek árfolyama 

 Támogatás forintban vagy euróban igényelhető (támogatási 
szerződésben foglaltak alapján) 

   TSZ-ben rögzített pénznemre átváltva szükséges meghatározni és 
elszámolásra benyújtani a költségeket 

 

 Költségvetések ÁFA státusza 

 A pályázó nem alanya az ÁFA-nak. Az elszámolásnál az ÁFA-val 
növelt (bruttó) összeg kerül figyelembevételre. 

 A pályázó alanya az ÁFA-nak, de a pályázatban megjelölt, 
támogatásból finanszírozott tevékenységekkel kapcsolatban 
felmerült költségeire vonatkozóan adólevonási jog nem illeti meg. 
Az elszámolásnál az ÁFA-val növelt (bruttó) összeg kerül 
figyelembevételre. 

 A pályázó alanya az ÁFA-nak, a pályázatban megjelölt, 
támogatásból finanszírozott tevékenységekkel kapcsolatban 
felmerült költségeire vonatkozóan adólevonási jog  illeti meg. Az 
elszámolásnál az ÁFA nélküli (nettó) összeg kerül 
figyelembevételre. 

 

 

 



               Árfolyamok 
TSZ-ben rögzített 
pénznem 
 

MNB által jegyzett 
pénznemben felmerült 
elszámolható költség 

MNB által NEM jegyzett 
pénznemben felmerült 
elszámolható költség 

Forint Pénzügyi teljesítés 
időpontjában érvényes  
MNB árfolyam 
 

A pénzügyi teljesítés 
időpontjában érvényes, 
az EKB által jegyzett 
középárfolyamon, 
euróra, majd az MNB 
árfolyam alapján 
forintra átváltva 

Euro A pénzügyi teljesítés 
időpontjában 
érvényes, az EKB által 
jegyzett 
középárfolyamon 
euróra átváltva 

A pénzügyi teljesítés 
időpontjában érvényes, 
az EKB által jegyzett 
középárfolyamon 
euróra átváltva 



  
 
 

Elszámolható költségek tervezése és a támogatás folyósítása 

 Projektgazda felelőssége 

 Előlegigénylés, elszámolások benyújtása + a projekt partner 
részére igényelt kifizetések 

 Alátámasztó dokumentumok biztosítása 

 Projekt partner támogatásának továbbutalása (partner számlájára 
történő közvetlen utalás-> engedményezési szerződés) 

 Projekt partner felelőssége 

 Elszámolások, alátámasztó dokumentációk hitelesített másolatának 
megküldése a Projektgazdának (az eredeti példányt megőrzi) 

 

 Támogatás folyósítása 

 Utófinanszírozás esetén TSZ-ben rögzített bankszámlára 

 Szállítói finanszírozás esetén közvetlenül a szállító megjelölt 
bankszámlaszámára vagy az engedményes megjelölt 
bankszámlájára 

 UFF / MÁK folyósít 

 

 



Az elszámolhatóság általános feltételei 
 

 Azonosítható, ellenőrizhető költségek, jogszabályi megfelelőség 

 Felmerült költségek jogalapja, teljesülése igazolható 

 Projekt céljaihoz, eredményeinek eléréséhez közvetlen 
kapcsolódás, nélkülözhetetlenek a végrehajtáshoz (A hatályos 
Támogatási Szerződésben szereplő költségekhez lehet támogatást 
igényelni 

 Egységárak nem haladják meg a piaci árat 

 Nem valósulhat meg kettős finanszírozás 

 Költségtöbblet nem került megtérítésre  

 Elszámolhatósági időszakon belülre eső költségek számolhatók el 

 

 

 



Elszámolható költségek köre és a szükséges alátámasztó 
dokumentumok 

 
 1. Bérköltség, egyéb személyi jellegű ráfordítások (54., 55., 

56. sor) 

 

 Kísérleti fejlesztés / Beruházás megvalósítás / 
Projektmenedzsment / Kommunikáció tevékenységek esetében 
számolhatók el 

 Minden személyt külön tételként kell rögzíteni 

 Munkavállalói, megbízási szerződésben, valamint munkaköri 
leírásban szükséges rögzíteni a munkatárs projektben ellátandó 
feladatait 

 A projektben érintett résztvevők és feladataik meghatározása 
(pályázat+költségvetés) 

 Hatályos jogszabályok szerint kell elszámolni 

 

 



B 
 Közalkalmazottak, köztisztviselők esetén 

 Adott projekthez kapcsolódó feladat számolható el (munkaidő-arányos 
elszámolás) 

 Célfeladat-megállapodás-> Céljuttatás,kereset-kiegészítés is 
elszámolható 

 Jutalom, sikerdíj, végkielégítés nem számolható el 

 

 1.1. Bérköltség, egyéb személyi jellegű ráfordítások 
alátámasztó dokumentumai 

 Munkaszerződés, munkaköri leírás, megbízási szerződés, 
célfeladat megállapodás 

 Fizetési jegyzék, munkaidő-nyilvántartás, jelenléti ív 

 Bankszámla kivonat, készpénzkiadási pénztárbizonylat 

 Csoportos utalás esetén Kedvezményezett nyilatkozata 

 Egyéb személyi juttatások (utalvány, bérlet) átadás-átvételi jegyzéke, 
bizonylata 

 

 

 



 

 

 Beszámoló az elvégzett tevékenységekről (megbízási szerződés, 
célfeladat esetén) 

 Béren kívüli juttatásokra vonatkozó szabályzat 

 

 2. Utazás, szállás és ellátás költségei, napidíjak (52., 53., 
55., 56. sor) 

 

 Projektmegvalósításhoz való közvetlen kapcsolódás 

 A megvalósításban közreműködők vehetnek részt 

 Elszámolás esetén igazolni szükséges a költséghatékonyság, 
átláthatóság, gazdaságosság követelményeinek való megfelelést 

 Belföldi utazás 

 2. osztályú tömegközlekedési eszköz, gépjármű (ha a 
kedvezményezett szervezet, az utazó/családtagja tulajdona) + 
bérelt/lízingelt cégautó számolható el 

 Cégautó-adó nem számolható el 

 

 

 



 

 

 

 Külföldi utazás 

 A projekt végrehajtásához való közvetlen kapcsolódás igazolása 

 2. osztályú repülőjegy, reptéri illeték 

 reptérre való eljutás és visszajutás költsége  

 + az adott országon belüli közlekedés költsége (nem a reptér 
szerinti város esetén)  

 utasbiztosítás (53.) költségei számolhatók el  

 

 Szállás és ellátmány költsége (52. sor) 

 

 Legfeljebb 3 csillagos szálloda (megfelelő indoklás esetén 
magasabb kategóriájú szállás is elszámolható) 

 Ellátmányi költségek számlás igazolása (nem lehet több, mint a 
szállás költségének fele) 

 



 

 

 Napidíj (55., 56. sor) 

 

 Belföldi / külföldi utakhoz kapcsolódóan fizethető 

 Összege és a járulék elszámolható 

 Nem haladhatja meg a kiküldetésekre és javadalmazásokra szolgáló 
összeg mértékét 

 Számfejtésnél alkalmazott árfolyamon kell rögzíteni 

 

 2.1. Utazás, szállás és ellátás költségei, napidíjak alátámasztó 
dokumentumai 

 Belföldi utazás esetén 

 Kiküldetési rendelvény, kiküldetési utasítás 

 Kifizetést igazoló bizonylat 

 Számla 

 Utazási bérlet, menetjegy 

 Gépjármű esetén-> útnyilvántartás 

 Szállás esetén-> számla másolata 

 



 

 

 Külföldi utazás esetén 

 (a belföldi utazásnál felsorolt dokumentumok mellett) 

 Meghívó, előzetes napirend 

 Repülőjegy, beszállókártya 

 Utasbiztosítási kötvény, számla, kifizetést igazoló bizonylat 

 Reptéri illeték, számla, kifizetést igazoló bizonylat 

 Reptérre való kijutás, reptérről való bejutás költségének bizonylata 

 Napidíj elszámolás 

 Kifizetést igazoló bizonylat 

 Úti jelentés aláírt példánya 

 



 

 

 3. Föld és ingatlanvásárlás (12. sor) 

 

 Projektgazda számolhatja el-> PO jóváhagyása után 

 Nem haladhatja meg a projekt összköltségének 10%-át 

 Az igény benyújtását megelőző 10 évben nem részesült 
hazai/uniós/egyéb nemzetközi forrásból származó támogatásban 

 Vételár nem haladhatja meg a piaci értéket (szakértői 
vélemény) 

 Per-, igény-, tehermentes (tulajdoni lap) 

 Tartós környezetkárosodástól mentes 

 A Projektgazda/a Projektgazda által megjelölt Kedvezményezett 
tulajdonává kell válnia 

 A projekt céljainak való megfelelőség biztosítása (min. 5 év/ a 
fenntarthatósági időszak végéig) 

 

 



 

 
 3.1. Föld- és ingatlanvásárlás alátámasztó dokumentumai 

 Adásvételi szerződés 

 Számla 

 Bankszámla kivonat 

 Tulajdoni lap 

 Értékbecslő nyilatkozata 

 PO jóváhagyó nyilatkozata (ha a TSZ-ben nem szerepel) 

 

 4. Építés, felújítás, bővítés (12. sor) 

 

 A költség nem haladhatja meg a pályázati felhívásban szereplő 
költséget 

 Az ingatlan még a projekt befejezése előtt a Projektgazda/az általa 
megbízott személy tulajdonába kell kerüljön 

 Projekt céljainak való megfelelőség biztosítása (min. 5 
évig/fenntarthatósági időszak végéig) 

 5 évig tilos elidegeníteni (kivéve PO jóváhagyása) 

 Bérelt ingatlan esetén-> bérleti szerződés 

 

 



  

 

 4.1. Építés, felújítás, bővítés alátámasztó dokumentumai 

 Jogerős építési engedély 

 Építési engedélyes ill. kiviteli tervek 

 Közbeszerzési, beszerzési eljárás dokumentumai 

 Minőségellenőrzési eljárás iratanyaga 

 Kivitelezői szerződés 

 Számla 

 Teljesítésigazolás 

 Köztartozásmentes igazolás 

 Bankszámla kivonat 

 Építési napló 

 Nem engedélyköteles építési beruházás esetén kivitelező 
nyilatkozata a kezdésről 

 Üzembe helyezéshez szükséges okmányok 

 Használatbavételi engedély 

 Igazolás a fordított ÁFA megfizetéséről 

 



 

 

 5. Eszközök beszerzése (13., 14., 57. sor) 

 

 Teljes összeg elszámolása esetén 

 A végrehajtási időszak végén kerül beszerzésre, használata a 
befejezést követően kezdődik 

 A projekt céljait előmozdító tevékenységre szolgál 

 Igazolás-> a vásárláshoz nem használtak fel uniós/EGT, 
Norvégalapból származó támogatást/ a fenntartási időszak lejárt 

 Eladási ár nem haladja meg a piaci árat < új eszköz eladási ára 

 Szükséges előírásoknak, szabványoknak való megfelelés igazolása 



 

 

 Értékcsökkenés elszámolása esetén 

 Értékcsökkentés összegének feltüntetése a költségvetésben (57. 
sor) 

 Megvalósítási időszakra vonatkozóan számolható el 

 Mértékének összhangja szükséges a számviteli politikában 
alkalmazott hasonló eszközök mértékével+ a számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény előírásaival 

 Kizárólag a használat időarányos része számolható el 

 Kulcsa és éves összege nem haladhatja meg a társasági adóról és 
osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI. törvényben írtak mértékét 

 

 Eszközök bérletével kapcsolatos költségek 

 Zártvégű pénzügyi lízing formájában (projektmegvalósulásig) 

 Projektzárás után-> a bérletnek min. 5 (KKV: min. 3) év/ 
fenntartási időszak végéig kell folytatódnia 



 

 
 Eszközbeszerzéssel kapcsolatban el nem számolható 

költségek 

 Terven felüli értékcsökkenés 

 Értékvesztés 

 Selejtezés 

 Gépjárműbeszerzés 

      

6. Immateriális javak beszerzése (11., 57. sor) 

 Tevékenységet szolgáló szellemi termékek bekerülési értéke 

 Teljes összeg vagy értékcsökkenés számolható el 

 Az elszámolható költség nem haladhatja meg a felhívásban 
rögzített költséget 

 

6.1. Eszközök és immateriális javak beszerzésének 
alátámasztó dokumentumai 

 Közbeszerzési, beszerzési eljárás dokumentumai 

 Minőségellenőrzési eljárás iratanyaga 

 
 

 

 



 

 

 

 Szállítói szerződés, adásvételi szerződés, lízingszerződés 

 Számla 

 Köztartozásmentes igazolás 

 Bankszámla kivonat, készpénzkiadási pénztárbizonylat 

 Átadás-átvételi jegyzőkönyv, üzembe helyezési 
okmányok, szállítólevél 

 Használt eszközbeszerzés esetén-> nyilatkozat, hogy az 
eszköz korábbi beszerzéséhez nem igényeltek 
támogatást/letelt a fenntarthatósági időszak 

 Tárgyi eszköz nyilvántartó karton 

 Forgalmi adó fizetését igazoló adóbevallás+ennek elfogadását 
igazoló dokumentum másolata (arányosítás esetén) 

 



 

 

 7. Anyagköltség (51.) 

 A projekt megvalósításához szükséges új/használt, kis értékű 
eszközök/fogyóeszközök számolhatók el 

 Használt, kis értékű eszközök (lásd használt eszközbeszerzés rész) 

 

 8. Egyéb szolgáltatások költségei (53.) 

 A megvalósításhoz elengedhetetlen, jogszabályban foglalt hatósági 
díjak számolhatók el (pályázati felhívás) 

 Pénzintézet által nyújtott pénzügyi garancia költségei 

 Közvetlenül kapcsolódó banki költségek 

 Biztosítási díjak 

 

 9. Általános – közvetett- költségek 

 A költségek elszámolható mértéke-> TSZ 

 Partner közvetett költségeire vonatkozó elszámolhatósági feltételek-> 
partnerségi megállapodás 



 

 

 Anyagköltség, egyéb szolgáltatások, általános – közvetett- 
költség alátámasztó dokumentumai 

 Közbeszerzési, beszerzési eljárás dokumentumai 

 Minőségellenőrzési eljárás iratanyaga 

 Szerződés, megrendelés 

 Számla 

 Köztartozásmentes igazolás 

 Teljesítésigazolás 

 Bankszámla kivonat, készpénzkiadási pénztárbizonylat 

 Szolgáltatás tárgyiasult eredménye (ha releváns) 

 



 

 

 10. Igénybe vett szolgáltatások (52. sor) 

 A megvalósításhoz szükséges, harmadik fél által elvégzett 
szolgáltatások költségei 

 Kiválasztásánál a beszerzésekre vonatkozó szabályok érvényesek 

 

 10.1. Igénybe vett szolgáltatások alátámasztó dokumentumai 

 Közbeszerzési, beszerzési eljárás dokumentumai 

 Minőségellenőrzési eljárás iratanyaga 

 Szerződés, megrendelés 

 Számla 

 Köztartozásmentes igazolás 

 Teljesítésigazolás 

 Bankszámla kivonat, készpénzkiadási pénztárbizonylat 

 Folyamatos szolgáltatás esetén beszámoló a havi 
tevékenységről 

 Szolgáltatás tárgyiasult eredménye 

 

 



 

 

 11. Tartalék 

 Támogatás összköltségének max. 5%-a 

 Felhasználása-> TSZ 

 

 Részletes költségvetések racionalizálása 

 Változásbejelentés benyújtásával (technikai összevezetés) 

 Költségvetési sorok esetleges összevonása 

 Kivitelezéssel kapcsolatban felmerült anyagköltségek és munkadíjak 
(12.) 

 Bruttó bér és járulék összegek tevékenység típusonként (54., 56.) 

 Nyilvánossággal kapcsolatos költségek összevonása (52., 54., 56.) 

 Egyéb összevonási lehetőségek 



Az elszámolhatóság egyéb előírásai 

 

 1. ÁFA, valamint más adók és közterhek 

 Elszámolható: le nem vonható ÁFA, egyéb illeték, adó-> 
Kedvezményezettet terheli 

 Kedvezményezett ÁFA levonására nem jogosult-> bruttó módon 
kell elszámolnia-> szintén, ha jogosult, de nincs ÁFA levonási joga 

 El nem számolható: levonható ÁFA->pályázónak nettó módon 
kell elszámolnia 

 Ha a kedvezményezett alanya az ÁFA-nak + arányosítással 
állapítja meg annak összegét-> forgalmi adó befizetéséről 
igazolás+ bevallás 

 Fordított ÁFA-> bevallás + befizetés igazolása 

 Donor partner-> székhelye szerinti szabályok alapján kell eljárni  

 

 

 

 



 

 

 2. Vállalkozói előleg 

 Szállítónak fizetik 

 Szerződési díj 10%-ig elszámolható 

 

 3. Bevételek kezelése 

 Kedvezményezett feladata 

 PO engedélyével felhasználhatók 

 Fel nem használt bevételek-> záró kifizben csökkenti a támogatás 
összegét 

 Alszámlán, külön bankszámlán keletkező kamat-> nem 
elszámolható-> levonódik a támogatásból 

 

 Elkülönített számviteli nyilvántartás 

 Kiadásokra, bevételekre, tárgyi eszköz kartonok, értékcsökkenés 



Projektgazda által benyújtandó dokumentumok 

Elszámolni kívánt 
költség 

Eredetiben 
csatolandó 
dokumentum 

Másolatban 
csatolandó 
dokumentum 

Bérköltség, egyéb 
személyi jellegű 
költségek és járulékok 

Bérösszesítő Munkaszerződés / 
kinevezés és 
munkaköri leírás, 1. 
elszámolás során / 
módosítás után 

Utazás, szállás és 
ellátás költségei, 
napidíjak 

Utazási 
költségösszesítő 

- 

Föld és 
ingatlanvásárlás 

- Szerződés, számla, 
bankszámlakivonat, 
tulajdoni lap, 
értékbecslő 
nyilatkozata, PO 
nyilatkozata 



 

 

Elszámolni kívánt 
költség 
 

Eredetiben 
csatolandó 
dokumentum 
 

Másolatban 
csatolandó 
dokumentum 
 

Igénybe vett 
szolgáltatások, 
Anyagköltség, egyéb 
szolgáltatások 
 

Összeghatártól 
függően összesítő 

Szerződés, számla, 
köztartozásmentes ig., 
bankszámlakivonat, 
teljesítésigazolás, 
folyamatos szolgáltatás 
esetén beszámoló 



 

 

Elszámolni kívánt 
költség 

Eredetiben 
csatolandó 
dokumentum 

Másolatban 
csatolandó 
dokumentum 

Építés, felújítás, bővítés - Kivitelezői szerződés, 
számla, 
teljesítésigazolás, 
köztartozásmentes 
igazolás, 
bankszámlakivonat, 
kivitelező nyilatkozata 
a kezdésről, üzembe 
helyezéshez szükséges 
okmányok, 
használatbavételi 
engedély, igazolás 
fordított ÁFA 
megfizetéséről 
 



 

 

Elszámolni kívánt 
költség 

Eredetiben 
csatolandó 

dokumentum 

Másolatban 
csatolandó 

dokumentum 

Eszközök és 
immateriális javak 
 

- Szerződés, számla, 
köztartozásmentes 
igazolás, 
bankszámlakivonat, 
átadás-átvételi 
jegyzőkönyv, üzembe 
helyezési okmányok, 
szállítólevél, használt 
eszköz esetén 
nyilatkozat 
 

Általános- közvetett- 
költség 

Összesítő - 



Köszönöm a figyelmet! 
 


