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Tajékoztatas a projekt megvaloésitassal
kapcsolatos pénziigyi eljarasokrol

Eléadd: Sarvari Livia— NFFKU Zrt.
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Elszamolhatosagi idoszak

Tamogatasi Szerz6désben rogzitett kezdo és zard datumok kozott
felmerdilt és kifizetett koltségek szamolhatoak el. Kivételt
képeznek ez aldl azok a koltségek, ha az elszamolhatdsagi idoszak
utolsé honapjaban torténik a szamviteli bizonylat kiallitasa, a
pénzigyi teljesitésiik a zaré datumot kdévetéen még 30 napig
megtorténhet.

2017.04.30. programzaras és legkésobbi projektzaras idopontja.

Elszamolas modja

bizonylat alapon (szamla, egyéb szamviteli bizonylat vagy
koltségosszesito alapjan)

» aranyositassal (altalanos - kozvetett — koltségek esetén)
> konyvvizsgaldi jelentés alapjan (donor projekt partner esetében)

Kifizetési kérelmek benyijtasa
Jelenleg papir alapon, kés6bb NORA-n keresztll (fejlesztés alatt)
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Kifizetési igénylés benyujtasanak feltétel grants

» Az utoéfinanszirozashoz benyujtott kifizetési igénylés minimum
feltétele, hogy az igényelt tdmogatas érje el az utéfinanszirozott
tételekre megitélt tamogatas 10%-at, vagy a palyazati felhivasban
meghatarozott, ettol eltéré hanyadat.

» Szallitoi finanszirozas a palyazati felhivasban meghatarozott
tamogathatd tevékenységekre, koltsegtipusokra vonatkozodan
vehetd igénybe, amennyiben az elszamolni kivant szamla
tamogatas tartalma eléri a palyazati felhivasban meghatarozott
mértéket. Szallitdi finanszirozasu kifizetés igénylés benyujtasanak
feltétele, hogy a kedvezményezett az elszamolni kivant osszegre
esO onero kifizetését igazolta.

» A projektgazda altal benyujtott kifizetés igénylés tartalmazza a
projekt partnerek — beleértve a donor projekt partnerek - altal
elszamolni kivant koltségeket, és az azokat alatamaszto
dokumentumokat is.

» A partnerek koltségeik elszamolasaért a projektgazda felelds, a
projekt partnerek nem jogosultak ohalldéan kifizetés igénylést
benyujtani.
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NFFKU  Elszamolhaté koltségek arfolyama grants

» Tamogatas forintban vagy eurdban igényelheto (tamogatasi
szerzOdésben foglaltak alapjan)

TSZ-ben rogzitett pénznemre atvaltva sziikséges meghatarozni és
elszamolasra benyujtani a koltségeket

» Koltségvetések AFA statusza

» A palydzd nem alanya az AFA-nak. Az elszdmoldsnal az AFA-val
novelt (bruttd) osszeg keril figyelembevételre.

» A palyazé alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt,
tamogatasbdl finanszirozott tevekenysegekkel kapcsolatban
felmerult koltsegelre vonatkozdan addlevonasi jog nem illeti meg.
Az elszdmoldsndl az AFA-val novelt (bruttd) 6sszeg kerdl
figyelembevételre.

» A palyazé alanya az AFA-nak, a palyazatban megjeldlt,
tamogatasbdl finanszirozott tevekenysegekkel kapcsolatban
felmerult koltsegelre vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg. Az
elszamolasnal az AFA nélklli (nettd) 6sszeg keril
figyelembevételre.
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Arfolyamok

TSZ-ben rogzitett MNB altal jegyzett
pénznem pénznemben felmeriilt
elszamolhato koltség

A=Y

norway
grants

MNB altal NEM jegyzett
pénznemben felmeriilt
elszamolhato koltség

Forint Pénziigyi teljesités
idopontjaban érvényes
MNB arfolyam

Euro A pénziigyi teljesités
idopontjaban
érvényes, az EKB altal
jegyzett
kozéparfolyamon
eurora atvaltva

A pénziigyi teljesités
idopontjaban érvényes,
az EKB altal jegyzett
kozéparfolyamon,
eurdora, majd az MNB
arfolyam alapjan
forintra atvaltva

A pénziigyi teljesités
idopontjaban érvényes,
az EKB altal jegyzett
kozéparfolyamon
eurodra atvaltva
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Elszamolhato koltségek tervezése és a tamogatas folyositasa

Projektgazda felelossége

ElGlegigénylés, elszamolasok benyujtasa + a projekt partner
reszere igenyelt kifizetesek

Alatamasztd dokumentumok biztositasa

Projekt ﬁqrtner tamogatasanak tovabbutalasa (partner szamlajara
torteno kdzvetlen utalas-> engedmeéenyezesi szerzodes)

Projekt partner felelossége

Elszamolasok, alatamaszté dokumentacidk hitelesitett masolatanak
megkulldése a Projektgazdanak (az eredeti peldanyt megorzi)

Tamogatas folyositasa
Utofinanszirozas esetén TSZ-ben rogzitett bankszamlara

Szallitdi finanszirozas eseten kozvetlendl a szallitd megjeldlt
bankszamlaszamara vagy az engedmenyes megjelolt
bankszamlajara

UFF / MAK folydsit
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Az elszamolhatosag altalanos feltételei

» Azonosithato, ellendrizheto koltségek, jogszabalyi megfeleldség
» Felmerilt koltségek jogalapja, teljesilése igazolhato

Projekt céljaihoz, eredményeinek eléréséhez kdzvetlen
kapcsolodas, nélkulozhetetlenek a végrehajtashoz (A hatalyos
Tamogatasi Szerz6désben szerepld koltseégekhez lehet tamogatast
igényelni

Egységarak nem haladjak meg a piaci arat

Nem valdsulhat meg kettos finanszirozas

Koltségtobblet nem kerilt megtéritésre

Elszamolhatdsagi idoszakon bellilre esd koltségek szamolhatdk el
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Elszamolhato koltségek kore és a sziikséges alatar gran S

dokumentumok

1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegii raforditasok (54., 55.,
56. sor)

v

» Kiseérleti fejlesztés / Beruhazas megvalositas /
Projektmenedzsment / Kommunikacio tevékenységek esetében
szamolhatok el

» Munkavallaldi, megbizasi szerzddésben, valamint munkakori
leirasban szlikséges rogziteni a munkatars projektben ellatandoé
feladatait

» A projektben érintett résztvevok és feladataik meghatarozasa
(palyazat+koltségvetés)

» Hatalyos jogszabalyok szerint kell elszamolni
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Kozalkalmazottak, koztisztviselok esetén

Adott projekthez kapcsolddé feladat szamolhato el (munkaid6-aranyos
elszamolas)

Célfeladat-megallapodas-> Céljuttatas,kereset-kiegészités is
elszamolhatd

Jutalom, sikerdij, végkielégités nem szamolhato el

1.1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegl raforditasok
alatamaszto dokumentumai

Munkaszerzodés, munkakori leiras, megbizasi szerzodés,
celfeladat megallapodas

Fizetési jegyzék, munkaidd-nyilvantartas, jelenléti iv
Bankszamla kivonat, készpénzkiadasi pénztarbizonylat
Csoportos utalas esetén Kedvezményezett nyilatkozata

Egyéb személyi juttatasok (utalvany, bérlet) atadas-atvételi jegyzéke,
bizonylata
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Beszamolo az elvégzett tevékenységekrol (megbizasi szerzodés,
celfeladat esetéen)

Béren kivili juttatasokra vonatkozo szabalyzat

2. Utazas, szallas és ellatas koltségei, napidijak (52., 53.,
55., 56. sor)

Projektmegvaldsitashoz vald kozvetlen kapcsolddas
A megvalodsitasban kdozremikodok vehetnek részt

Elszamolas esetén igazolni sziikséges a koltséghatékonysag,
atlathatosag, gazdasagossag kovetelményeinek valé megfelelést

Belfoldi utazas

2. osztalyu tomegkozlekedési eszkdz, gépjarmi (ha a
kedvezményezett szervezet, az utazé/csaladtagja tulajdona) +
bérelt/lizingelt cégautd szamolhato el

Cégautdé-adé nem szamolhato el



A=Y
'l norway
NFFKU grants

Kiilfoldi utazas

A projekt végrehajtasahoz vald kdzvetlen kapcsolddas igazolasa
2. osztalyu repll6jegy, reptéri illeték

reptérre vald eljutas és visszajutas koltsége

+ az adott orszagon bellli kdozlekedés koltsége (nem a reptér
szerinti varos esetén)

utasbiztositas (53.) koltségei szamolhatodk el
Szallas és ellatmany koltsége (52. sor)

Legfeljebb 3 csillagos szalloda (megfeleld indoklas esetén

= 7 a7

Ellatmanyi koltségek szamlas igazolasa (nem lehet tobb, mint a
szallas koltségének fele)
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Napidij (55., 56. sor)

Belfoldi / kilfoldi utakhoz kapcsolodoan fizetheto
Osszege és a jarulék elszamolhato

Nem haladhatja meg a kiklldetésekre és javadalmazasokra szolgald
0sszeg mertéekeét

Szamfejtésnél alkalmazott arfolyamon kell rogziteni

2.1. Utazas, szallas és ellatas koltségei, napidijak alatamaszto
dokumentumai

Belfoldi utazas esetén

KikUldetési rendelvény, kiklldetési utasitas
Kifizetést igazold bizonylat

Szamla

Utazasi bérlet, menetjegy

Gépjarmu esetén-> udtnyilvantartas
Szallas esetén-> szamla masolata
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Kiilfoldi utazas esetén

(a belfoldi utazasnal felsorolt dokumentumok mellett)

Meghivo, eldzetes napirend

Replildjeqgy, beszallokartya

Utasbiztositasi kotvény, szamla, kifizetést igazold bizonylat

Reptéri illeték, szamla, kifizetést igazold bizonylat

Reptérre valod kijutas, reptérrol valo bejutas koltségének bizonylata
Napidij elszamolas

Kifizetést igazold bizonylat

Uti jelentés aldirt példanya
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3. Fold és ingatlanvasarlas (12. sor)

Projektgazda szamolhatja el-> PO jovahagyasa utan
Nem haladhatja meg a projekt 6sszkoltségének 10%-at

Az igény benyujtasat megel6zo 10 évben nem részesiilt
hazai/unios/egyéb nemzetk6zi forrasbdl szarmazo tamogatasban

Vételar nem haladhatja meg a piaci értéket (szakértoi
vélemény)

Per-, igény-, tehermentes (tulajdoni lap)
Tartds kornyezetkarosodastdl mentes

A Projektgazda/a Projektgazda altal megjelolt Kedvezményezett
tulajdonava kell valnia

A projekt céljainak valé megfelel0ség biztositdsa (min. 5 év/ a
fenntarthatosagi idoszak végéig)
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3.1. Fold- és ingatlanvasarlas alatamaszté dokumentumai
Adasvételi szerzoédés

Szamla

Bankszamla kivonat

Tulajdoni lap

Ertékbecslé nyilatkozata

PO jovahagyo nyilatkozata (ha a TSZ-ben nem szerepel)

4. Epités, felGjitas, bovités (12. sor)

A koéltség nem haladhatja meg a palyazati felhivasban szerepld
koltseget

Az ingatlan meég a projekt befejezése elott a Projektgazda/az altala
megbizott szemeély tulajdonaba kell keriljon

Projekt celjainak valo megfeleléseg biztositasa (min. 5
evig/fenntarthatosagi idoszak vegeiqg)

5 évig tilos elidegeniteni (kivéve PO jovahagyasa)
Bérelt ingatlan esetén-> bérleti szerzodés



D
'l norway
NFFKU grants

4.1. Epités, felGjitas, bovités alatamaszté dokumentumai
Joger0Os épitési engedély

Epitési engedélyes ill. kiviteli tervek

Kbzbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai
Mindségellenbrzési eljaras iratanyaga

Kivitelezoi szerzoédés

Szamla

Teljesitésigazolas

Koztartozasmentes igazolas

Bankszamla kivonat

Epitési naplé

Nem engedélykoételes épitési beruhazas esetén kivitelezo
nyilatkozata a kezdésrol

Uzembe helyezéshez sziikséges okmanyok
Hasznalatbavételi engedély

Igazolds a forditott AFA megfizetésérél
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» 5. Eszko6zok beszerzése (13., 14., 57. sor)

» Teljes 0sszeg elszamolasa esetén

» A végrehajtasi idoszak végén keril beszerzésre, hasznalata a
befejezést kdvetdoen kezdddik

» A projekt céljait eldmozdité tevékenységre szolgal

» Igazolas-> a vasarlashoz nem hasznaltak fel unids/EGT,
Norvégalapbdl szarmazo tamogatast/ a fenntartasi idszak lejart

» Eladasi ar nem haladja meg a piaci arat < Uj eszk6z eladasi ara
» Szlkséges elbirasoknak, szabvanyoknak valé megfelelés igazolasa
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Ertékcsokkenés elszamolasa esetén

Ertékcsokkentés 6sszegének feltiintetése a koltségvetésben (57.
Sor)

Megvalositasi idoszakra vonatkozoan szamolhato el

Mértékének dsszhangja szlikséges a szamviteli politikaban
alkalmazott hasonld eszk6zok mértékével+ a szamvitelrdl szolo
2000. évi C. torvény eldirasaival

Kizardlag a hasznalat idoaranyos része szamolhato el

Kulcsa és éves 6sszege nem haladhatja meg a tarsasagi adoérdl és
osztalékadordl sz6ld 1996. évi LXXXI. térvényben irtak mértékét

Eszkozok bérletével kapcsolatos koltségek
Zartvégl pénzigyi lizing formajaban (projektmegvalosulasiqg)

Projektzaras utan-> a bérletnek min. 5 (KKV: min. 3) év/
fenntartasi id6szak végéig kell folytatddnia
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» EszkOzbeszerzéssel kapcsolatban el nem szamolhato
koltségek

Terven fellli értékcsokkenés
Ertékvesztés

Selejtezés
Gépjarmibeszerzés

v Vv Vv Vv

. Immaterialis javak beszerzése (11., 57. sor)
Tevékenységet szolgald szellemi termékek bekerilési értéke
Teljes 0sszeg vagy értékcsokkenés szamolhato el

Az elszamolhatd koltség nem haladhatja meg a felhivasban
rogzitett koltséget

vvvm

6.1. Eszkozok és immaterialis javak beszerzésének
alatamaszté dokumentumai

» Kbzbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai
» Mindségellendrzési eljaras iratanyaga
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Szallitoi szerzodés, adasvételi szerzodeés, lizingszerzodés
Szamla

Koztartozasmentes igazolas

Bankszamla kivonat, készpénzkiadasi pénztarbizonylat
Atadas-atvételi jegyz6kényv, iizembe helyezési
okmanyok, szallitolevél

Hasznalt eszk6zbeszerzés esetén-> nyilatkozat, hogy az

eszkoz korabbi beszerzéséhez nem igényeltek
tamogatast/letelt a fenntarthatosagi idoszak

Targyi eszk6z nyilvantartd karton

Forgalmi ado fizetését igazold addbevallas+ennek elfogadasat
igazold dokumentum masolata (aranyositas esetén)
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7. Anyagkoltség (51.)

A projekt megvaldsitasahoz sziikséges Uj/hasznalt, kis értékd
eszkozok/fogydeszkozok szamolhatok el

Hasznalt, kis érték( eszk6zok (lasd hasznalt eszkdzbeszerzés rész)

8. Egyéb szolgaltatasok koltségei (53.)

A megvaldsitashoz elengedhetetlen, jogszabalyban foglalt hatdsagi
dijak szamolhatok el (palyazati felhivas)

Pénzintézet altal nyuljtott pénzligyi garancia koltségei
Kozvetlenll kapcsolodd banki kdltségek
Biztositasi dijak

9. Altalanos - kozvetett- kéltségek
A koltségek elszamolhatd mértéke-> TSZ

Partner kozvetett koltségeire vonatkozd elszamolhatdsagi feltételek->
partnerségi megallapodas
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Anyagkoltség, egyéb szolgaltatasok, altalanos - kozvetett-
koltség alatamaszté dokumentumai

Kbzbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai
Mindségellendrzési eljaras iratanyaga

Szerzodés, megrendelés

Szamla

Koztartozasmentes igazolas

Teljesitésigazolas

Bankszamla kivonat, készpénzkiadasi pénztarbizonylat
Szolgaltatas targyiasult eredménye (ha relevans)
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10. Igénybe vett szolgaltatasok (52. sor)

A megvaldsitashoz sziikséges, harmadik fél altal elvégzett
szolgaltatasok koltségei

Kivalasztasanal a beszerzésekre vonatkoz6 szabalyok érvényesek

10.1. Igénybe vett szolgaltatasok alatamaszto dokumentumai
Kbzbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai

MindségellenOrzési eljaras iratanyaga

Szerzodés, megrendelés

Szamla

Koztartozasmentes igazolas

Teljesitésigazolas

Bankszamla kivonat, készpénzkiadasi pénztarbizonylat

Folyamatos szolgaltatas esetén beszamolo a havi
tevékenységrol

Szolgaltatas targyiasult eredménye
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11. Tartalék
Tamogatas 6sszkoltségének max. 5%-a
Felhasznaldsa-> TSZ

Részletes koltségvetések racionalizalasa
Valtozasbejelentés benyujtasaval (technikai 6sszevezetés)
Kbltségvetési sorok esetleges dsszevonasa

Kivitelezéssel kapcsolatban felmertlt anyagkoltségek és munkadijak
(12.)

Bruttod bér és jarulék 6sszegek tevékenység tipusonként (54., 56.)
Nyilvanossaggal kapcsolatos koltségek 6sszevonasa (52., 54., 56.)
Egyéb O0sszevonasi lehetdségek
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Az elszamolhatosag egyéb eloirasai

1. AFA, valamint mas adodk és kozterhek

Elszamolhaté: le nem vonhaté AFA, egyéb illeték, add->
Kedvezményezettet terheli

Kedvezményezett AFA levondsara nem jogosult- > brutté médon
kell elszamolnia-> szintén, ha jogosult, de nincs AFA levonasi joga

El nem szamolhaté: levonhaté AFA->palyazénak netté médon
kell elszamolnia

Ha a kedvezményezett alanya az AFA-nak + aranyositassal
allapitja meg annak 6sszegét-> forgalmi add befizetésérdl
igazolas+ bevallas

Forditott AFA-> bevallds + befizetés igazoldsa
Donor partner-> székhelye szerinti szabalyok alapjan kell eljarni
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2. Vallalkozoi eloleg
Szallitonak fizetik
SzerzOAdési dij 10%-ig elszamolhato

3. Bevételek kezelése
Kedvezményezett feladata
PO engedélyével felhasznalhatdk

Fel nem hasznalt bevételek-> zaro kifizben csokkenti a tamogatas
Osszegét

Alszamlan, kilon bankszamlan keletkezd kamat-> nem
elszamolhato-> levonddik a tdmogatasbal

Elkiilonitett szamviteli nyilvantartas
Kiadasokra, bevételekre, targyi eszkoz kartonok, értékcsokkenés
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Projektgazda altal benyGjtandé dokumentumok

Elszamolni kivant

koltség

Eredetiben
csatolando

Masolatban
csatolando

Bérkoltség, egyéb
személyi jellegl
koltségek és jarulékok

Utazas, szallas és
ellatas koltségei,
napidijak

Fold és
ingatlanvasarlas

dokumentum
Bérosszesito

Utazasi
koltségosszesito

dokumentum

Munkaszerzodés /
kinevezés és
munkakori leiras, 1.
elszamolas soran /
modositas utan

Szerzodés, szamla,
bankszamlakivonat,
tulajdoni lap,
értékbecslo
nyilatkozata, PO
nyilatkozata
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Elszamolni kivant Eredetiben U EIEEL

koltség csatolando csatolandé
dokumentum dokumentum

Igénybe vett Osszeghatartdl Szerz8dés, szamla,

szolgaltatasok, fliggden Gsszesitd koztartozasmentes ig.,

Anyagkoltség, egyéb bankszamlakivonat,

szolgdltatasok teljesitésigazolas,

folyamatos szolgaltatas
esetén beszamolo
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Elszamolni kivant Eredetiben VETLIEIOE
koltség csatolando csatolando
dokumentum dokumentum
Epités, felljitds, bbvités - Kivitelez6i szerzddés,
szamla,
teljesitésigazolas,
kdztartozasmentes
igazolas,

bankszamlakivonat,
kivitelez0 nyilatkozata
a kezdésrol, iizembe
helyezéshez sziikséges
okmanyok,
hasznalatbavételi
engedely, igazolas
forditott AFA
megfizetésérol
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Eredetiben
csatolando

Elszamolni kivant

koltség

A=Y
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Masolatban
csatolando

dokumentum

Eszkdzok és -
immaterialis javak

Altaldnos- kdzvetett- Osszesitd

kbltség

dokumentum

Szerzodés, szamla,
koztartozasmentes
igazolas,
bankszamlakivonat,
atadas-atvételi
jegyzokonyyv, lUzembe
helyezési okmanyok,
szallitélevél, hasznalt
eszkoz esetén
nyilatkozat
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Koszonom a figyelmet!



