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Palyazati Grlap kitéltési utmutatéd
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verzio 1.1

Jelen utmutatd6 a NORA webes feluletén kitoltésre kerilé palyazati (rlapok
kitbltésében nyujt segitséget, a regisztraciétél kezdve egészen a palyazat
benyuljtasaig.
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A NORA rendszerrel kapcsolatos kérdéseit/észrevételeit az info@norvegalap.hu e-
mailcimre kérjiuk megkuldeni.




1. Kezdeti lépések

Az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok kézds honlapjan
(www.norvegalap.hu vagy www.egtalap.hu) meghirdetett palyazati kiirasokra a
tamogatas igénylést elektronikus forméaban kell benyuGjtani. A palyazat kitéltése a
NORA rendszeren keresztiil térténik, amely a honlap kezdboldalan elhelyezett
»Palyazoi Felllet”-re kattintva érhet6 el.

A NORA kezdélapjan (https://nora.norvegalap.hu/) megtekinthetd, hogy mely
palyazati kiirasok érhetéek el (,Aktudlis palyazati kiirdsok” fiil), azonban az egyes
palyazatok kitoéltéséhez regisztracio szikséges. A regisztiracié vagy a féoldalon
(www.norvegalap.hu vagy www.egtalap.hu) a ,Felhasznal6i fiok” alatti gombra
kattintva vagy a NORA kezddlapjan (https://nora.norvegalap.hu/) a kék felsé sav
jobb oldan megjelené ,Regisztracidé/ Bejelentkezés” flulre kattintva érheté el. A
regisztraci6 soran a palyazati adatlapot kitdlt§ személyre vonatkozd adatokat
szikséges megadni. A belépést kovetbéen a ,Felhasznalé fiok” helyén a
-Palyazataim” felllet érhetdé el, ahol a beadéas el6tt allé vagy mar benyuljtott
palyazati Grlapjat szerkesztheti, illetve tekintheti meg. Egy felhasznalé tébb
palyazatot is benyujthat azonos felhasznal6i névvel.

2. Palyazat rogzitése
|

A pélyazat régzitésének elsb 1épése az alabbi mezbk kdtelezd megadéasa:

Adatmezd Kitdltési atmutatd Korladtozasok
Projekt cime | Kérjik a projekt tartalméanak | 150 karakter
magyarul megfelel6 rovid cimet adjon

meg magyar nyelven

Projekt cime angolul | Kérjik a projekt tartalmanak | 150 karakter

megfelelé rdvid cimet adjon
meg angol nyelven
Projekt id6tartama — | A projekt megkezdésének | Javasolt, hogy a
tol tervezett idépontja az Altalanos | megadott datum ne
palyazati Utmutaté 3.3.1. | legyen korabbi, mint a

pontja alapjan.

palyazat benyujtasanak
napja.

Projekt id6tartama -
ig

A projekt zaras idbpontja az
Altalanos palyazati Gtmutaté
3.3.2. pontja alapjan.

A zar6 datum nem lehet
késbébb, mint 2016. aprilis 30.

Tovabba kérjik, vegyék

figyelembe a projekt
megvalésitasi
idétartamara
vonatkozd, a Palyazati
felhivasban szerepld

esetleges korlatozast! A
megvalositas
idétartamara vonatkozé
tullépést a rendszer
hiba Gzenetben jelzi.

Megvalésitasi
helyszinek

Beruhéazas megvalésitasa
esetén a beruhézas helyszine

Egyéb esetben a fejlesztést
megvalésitdé projektgazda és
cime

A fenti adatok régzitését kévetéen a palyazati (irlap elmentheté az ,Uj palyazat
régzitése” gombra kattintva.




3. Projekt alapadatok régzitése

A ,Projekt adatai” fulén a bal alsé részen taldlhaté ,Projekt alapadatok” gomb
segitségével a kordbban régzitett adatok jelennek meg, illetve két széveges cella,

amelynek kitoltése kotelezé:

e Magyar nyelvil révid dsszefoglalé a projektrél
e Angol nyelvl révid dsszefoglalé a projektrdl

A kitoltést
mentése”)!

kévetben Kkérjlk,

mentse az adatokat

(,Projekt

alapadatainak

4. Projektgazda és projekt partner alapadatok régzitése

a) Projektgazda és projekt partner adatai

A Projektgazda és a projekt partner adatainak megadasara a ,Projektgazda” és a
,Projekt partner(ek)” fildén van lehetéség az ,Uj Projektgazda felvétele” illetve az
,Uj Projekt Partner felvétele” gombok segitségével.

Mindkét esetben az alabbi adatok megadasa sziikséges:

Adatmez6

Kitoltési utmutatd

Korlatozasok

Projektgazda/Projekt
partner adatai

Kérjik, hogy a szervezet jogi

statuszat igazolé okirat
(alapit6  okirat, cégkivonat
stb.) szerinti adatait

sziveskedjenek feltintetni.

Projekgazda kizarolag

magyar szervezet
lehet. Amennyiben
angol elnevezéssel
nem rendelkezik a

szervezet kérjuk az
NR feltintetését.

Projektgazda/ Projekt
partner szervezet
elérhetdségei

Kérjik, hogy a szervezet
jogi statuszat igazolé
okirat (alapité okirat,
cégkivonat stb.) szerinti
adatait sziveskedjenek
feltintetni.

Projektgazda/Projekt
partner székhelye

A szervezet jogi statuszat
igazol6 okirat szerinti aktualis
székhely adatai.

Telepulés, iranyitészam | Kérjuk, ellendrizzék, hogy | Amennyiben kalfoldi
megfelelén irtdk e be a | cimet kivannak
teleptlés nevét, amennyiben | régziteni, amely nem
igen a rendszer | vagy helytelentl
automatikusan kiegésziti az | szerepel a
iranyitoszammal. legordildlistdban, ugy

azt az ,Uj kalfoldi
teleptlés” gombra
kattintva tehetik azt
meg.

Kozterilet neve és

tipusa

Kérjuk, hogy pontosan
nevezzék meg a koézterllet
nevét és tipusat (pl: utca, tér,

kdz stb.), amennyiben
kiltertletr6l van sz6, agy a
LKUlterilet” elnevezés
beirandé.




Adatmezd

Kitoltési utmutatd

Korlatozasok

Hazszam

A pontos hazszam, ha
sziikséges emelet ajtoé
megnevezése, amennyiben
egyik sem all rendelkezésre
ugy kérjik, hogy a jogi
statuszat igazol6 okiratban
szerepld  helyrajzi szamot
sziveskedjenek feltintetni.

Postafiok

Amennyiben a szervezet
rendelkezik postafiékkal, azt
ebben a mezdben
sziveskedjenek feltintetni.

Projektgazda
értesitési cim

A projekttel kapcsolatos
postai uton térténd
hivatalos levelezés ezen a
cimen keresztil torténik,
ezért keérjuk, hogy olyan
cimet adjanak meg,
amelyen valbban elérhetd
a szervezet.

Az értesitési adatok
kitoltése abban az esetben
is szUlkséges, ha azok
teljes egészében
megegyeznek a székhely
adatokkal. Ebben az
esetben a Megegyezik a
székhely adataival gombra
kattintassal a székhely

adatai atmasolasra
kerilnek.

Hivatalos képviseld Kérjik, hogy ebben a |Tébbes alairas
részben a szervezet jogi | esetén kérjuk a
statuszat igazolé okirat | palydzathoz kildn
szerinti hivatalos képvisel6 | dokumentumban
adatait sziveskedjenek. | csatolni a tébbes
megadni. aldirasi

jogosultsagot
tartalmazoé
dokumentum ot

Vezetéknév A szervezet hivatalos
képviseldjének csaladi neve.

Keresztnév A szervezet hivatalos
képviseldjének utdneve.

Amennyiben tébb is van agy
kérjik, hogy mindet tilntesse
fel.

Beosztasa A szervezet hivatalos
képviseldjének beosztasa. (pl:
tgyvezetb, igazgaté,

polgarmester stb.)

Vezetékes telefon

Kérjik, tGgyeljenek r4, hogy az
adott korzetnek megfeleld
szamokat irjanak be.

Mobiltelefon

Kérjik, tUgyeljenek r4, hogy az

Amennyiben

nem




Adatmezd

Kitoltési utmutatd

Korlatozasok

adott szolgaltatonak megfeleld

kivan mobil szamot

szamot irjanak be. megadni, kérjik a
~NR” jeldlést
alkalmaznil

Fax Kérjik, hogy olyan készilék | Amennyiben nem
szamat adjak meg, amely fax | rendelkeznek fax
fogadasara alkalmas. fogadasara alkalmas

készilékkel, kérjik a
~NR” jeldlést
alkalmaznil

E-mail Kérjik, hogy a ,@” jelet ne

feledjék el feltintetni és
tgyeljenek r4a, hogy az e-mail
cim ne tartalmazzon ékezetet.

Szervezet e-mail

A szervezet kbozponti e-mail
cime. Kérjuk, hogy a ,@” jelet
ne feledjék el feltlintetni és
ugyeljenek ra, hogy az e-mail
cim ne tartalmazzon ékezetet.

Kapcsolattarté

A projekt teljes
kommunikéacidja a kijeldlt
kapcsolattarton keresztil
zajlik, ezért kérjiuk, hogy a
feladatra Kkijeldlt személy
elérhetéségeinek
megadasanal fokozott
figyelemmel jarjanak el.

Vezetéknév A projekt kijel6lt
kapcsolattartéjanak csaladi
neve.

Keresztnév A projekt kijel6lt
kapcsolattartéjanak utdneve.
Amennyiben tébb is van, Ggy
kérjik, hogy mindet tilntesse
fel.

Beosztasa A projekt kijeldlt
kapcsolattartéjanak
beosztasa.

Vezetékes telefon

Kérjik, Ggyeljenek ra, hogy az
adott korzetnek megfeleld
szamokat irjanak be.

Mobiltelefon

Kérjik, tGgyeljenek r4, hogy az
adott szolgaltaténak megfeleld
szamot irjanak be.

E-mail

Az altalanos palyazati
Utmutatd 1.6. pontja szerint
felhivjuk szives figyelmiuket,
hogy a sikeres kapcsolattartas
érdekében biztosan elérhetd
és mikédé elektronikus
elérhetéséget adjanak meg a
palyazataban. Kérjiuk, hogy a
,@" jelet ne feledjék el
feltlintetni és Ugyeljenek ra,
hogy az e-mail cim ne




Adatmezd

Kitoltési utmutatd

Korlatozasok

tartalmazzon ékezetet.

Honlap

A palyazd szervezet
cime. Ugyeljenek ra, hogy
megfelel6 formatumban (pl:
www.honlapcim.hu) és ékezet
nélkil irjdk le a weblap cimét.

honlap

Projektgazda/ Projekt
partner alapadatai

Projektgazda/ Projekt
partner GFO besorolasa

A gazdalkodasi formakod
azonos a statisztikai
szamjelen belil a 13-15.

szamjeggyel. A gazdalkodasi
formakéd a 21/2012. (1V.16.)

Donor projekt partner
esetén nem kotelezd
kitélteni a ,Székhely,
lakhelye

Magyarorszagi?” gomb

KIM rendelet alapjan | Gresen hagyéasaval.
hatarozandé meg. A szervezet statisztikai
szamjelét az alabbi
linken tudja
ellenérizni’
Type of | Kérjuk, valasszon a donor
entity/organization orszagok altal megadott
kategériakbol!
Adbszam Az  alabbi formatumban | A hibas formatumdua

kérjuk megadni:
XXXXXXXX-Y-ZZ

adészamot a rendszer
hiba Gzenetben jelzi.
Donor projekt partner
esetén a
formatumfigyelés
inaktiv.

Cégjegyzékszam
(regisztracidés szam):

Cégbirésagi
vagy

tarsadalmi szervezet birdséagi
nyilvantartasba vételi szama,
egyéni vallalkoz6 esetében
vallalkozéi igazolvany szdma.

cégnyilvantartasi

Amennyiben a palyazé
szervezetre nem
értelmezhetd, kérjik a
~NR” jeldlést
alkalmaznil

Projektgazda
bankszamlaszamai:

Az  aldbbi
kérjuk megadni:
XXXXXXXX-YYYYVYYVY-22227777

formatumban

A palyazo AFA statusza | Kérjik, a legérdildlistabol | Donor projekt partner
valassza ki a szervezetére | esetében a kételemi
megfelelbt. legdrdilblistabal

valassza Ki a
megfelelét.

Szervezet minésité | Kérjuk, a legdrduldlistabol | Donor projekt partner

kodja valassza ki a szervezetére | esetében figyelmen
megfelelbt. kivil hagyandoé.

Projektgazda gazdalkodasi adatai (Onkormanyzat,
O6nkormanyzati fenntartasu szervezet)

Donor projekt
partner esetében
nem relevans.

Ev

Automatikus cella, felllirhatoé

Sajatos m (ikddési

Az utols6 két évi lezart

" http://www.ksh.hu/apps/vb.szlek.main1




Adatmezd

Kitoltési utmutatd

Korlatozasok

bevétel

Egyszer(sitett éves beszamol6
adatai alapjan téltend6. Az
adat az eredménykimutatas
mellékletben taldlhaté.

Mérlegfédsszeg

Az adat a mérleg melléklet,
eszkdz06k soron talalhaté.

Médositott Az el6z6 lezart naptéri év
pénzmaradvany egyszer(sitett
pénzmaradvany-kimutatas
alapjan szamitott mddositott
pénzmaradvany dsszege
Tartalékba helyezhetd | Az egyszer(sitett
pénzdsszeg eredménykimutatas alapjan
szamitott tartalékba
helyezhetb pénzdsszeg.
Onhibajan kivil | Igen/nem

hatranyos helyzet(i?

Projektgazda gazdalkodasi adatai (vallalkozas)

Donor
partner

projekt

esetében

nem relevans.

Eves nett6 arbevétel
vagy adbalapba

beszamitott bevétel

Az adat az
eredménykimutatas
mellékletben talalhato.

AdbOzas elbtti eredmény
vagy jobvedelem, illetve

Az adat az
eredménykimutatas

veszteség mellékletben taldlhaté.
Sajat téke vagy | Az adat a mérleg melléklet
vallalkozéi adbalap forrasok soron talalhaté.
Mérlegfédsszeg Az adat a mérleg melléklet
eszk6zOk soron talalhaté.
Altalanos statisztikai | Az el6z6 12 havi KSH
allomanyi létszam (f6) létszamjelentésben vagy
munkaugyi
nyilvantartasban szerepelé
teljes munkaidds létszam
szamtani

atlaga, tértszam esetén lefelé
kerekitve

Projektgazda
kdltségvetési szerv)

gazdalkodasi

adatai (k6zponti

Donor
partner

projekt

esetében

nem relevans.

Intézményi Az adat a mérleg melléklet

kodltségvetésének f6 | eszkdzbk soron

Osszege talalhaté.

Altalanos statisztikai | Az el6z6 12 havi KSH

allomanyi létszam (f6) létszamjelentésben vagy
munkaugyi
nyilvantartasban szerepel6
teljes munkaiddés létszam
szamtani

atlaga, tértszam esetén lefelé
kerekitve

Projektgazda
szervezet

gazdalkodasi
allamhaztartason

adatai
belll,

(Nonprofit
nonprofit

szervezet 4llamhaztartason kivil)

Donor
partner

projekt

esetében

nem relevans.




Adatmezd

Kitoltési utmutatd

Korlatozasok

Osszes bevétel

Az adat az
eredménykimutatéas
mellékletben talalhato.

Adbzas elbtti eredmény

Az adat az
eredménykimutatéas
mellékletben talalhato.

Sajat toke

Az adat a mérleg melléklet
forrasok soron talalhato.

Mérlegfédsszeg

Az adat a mérleg melléklet
eszkdz0O6k soron talalhaté.

Altalanos statisztikai
allomanyi létszam (f6)

Az el6z6 12 havi KSH
létszamjelentésben vagy
munkaugyi

nyilvantartasban szerepelb
teljes munkaidds létszam
szamtani

atlaga, tértszam esetén lefelé
kerekitve

b) Fogadd/latogatod!szervezet (ek)!

A Fogadé/latogatd szervezet(ek)
a kapcsolatfelvétel

érdekében
szikséges kitdlteni.

pontot a
tamogatasa” c.

A norvég partner adatait kérjik roégzitenil

,Kétoldall kapcsolatok erdsitése
palyazati

felhivas esetében

c) Projektgazda és projekt partner részletes kdltségvetése

Mind a projektgazda, mind a projekt partnerek vonatkozasiban kbtelezd
betervezni kdéltségeket, amennyiben koéltségeket nem kivan a projekt partner
betervezni és elszadmolni, Ugy projekt partnerként sem kell régziteni.

A részletes koltségvetés Kkitdltése soran kérem
Elszamolhatosagi Utmutaté vonatkozo eléirasait. A részletes koltségvetés
tervezésénel az egyes koltségtételeket kuldn-kildn kell szerepeltetni, olyan
bontasban, hogy a késbébbi elszamolasok soran a koéltségek felmerlilése és

vegyék figyelembe az

kifizetése nyomon kdvethet6 legyen.

A részletes kdltségvetés felllet kitdltendd cellai az alabbiak:

Adatmezd Kitdltési ttmutato Korlatozasok
Tamogathato A palyazati felhivasban | A palyazati felhivas
tevékenységek rogzitett tamogathat6 | korlatozhatja, hogy
tevékenységek valaszthatbéak | egy adott
ki lenyil6 listabol. tevékenységet ki
tervezhet be
(projektgazda vagy

projekt partner is)

Elszamolhaté kéltségek

Az adott tevékenységhez
kapcsoldéddan a palyazati
felhivasban régzitett

elszamolhat6
kéltségkategoriak

A palyazati felhivas
régziti, hogy egy adott
tevékenységen  belll
milyen  elszamolhat6
kéltségek merilhetnek




Adatmezd

Kitoltési utmutatd

Korlatozasok

valaszthatéak ki a lenyild | fel, kizar6lag ezen
listabol. kéltségek
tervezhetdek.
Allami tamogatas Az adott tevékenységhez
kapcsoldéddan a palyazati
felhivdsban rdgzitett allami
tamogatasi formak
valaszthatéak ki a lenyild
listabol.
Tétel megnevezése A felmerild koltség
megnevezése
Roévid szdveges indoklas | Kérjik, rdéviden indokolja, a | 200 karakter
koltség felmerilését, illetve
jelezze, hogy a koliség
nagysagat mi alapjan
hatarozta meg.
Mennyiség Az adott koltségtételhez
tartozd6 mennyiség megadasa.
Mennyiség egység Az adott kdltségtételhez
tartozéan kiulénbd6z6 egység
(pl: darab, f6 stb.) megadésa
szlikséges.
Nettb6 egységar Adott koltségtétel 1 egységnyi
nettd ara.
Nem visszaigényelhetd | Amennyiben a koltségeit | Nettod elszamoléas
AFA brutt6 modon tervezi, kérjik | esetén az oszlop nem

régzitse az egyes tételek AFA
tartalmat.

jelenik meg.

Osszesen - netté

Az adott koltségtétel AFA

nélklli 6sszege.

Szamolt cella

Osszesen - brutto

Az adott koltségtétel AFA-val
névelt 6sszege. (Nettd
elszamolas esetén a nettd és
brutté 6sszeg megegyezik

Szamolt cella

d) Projektgazda és

projekt partner

illetve projekt 6sszesitett kdltségvetés

Osszesitett

kdltségvetése,

A részletes koltségvetésben régzitett tételek alapjan mind a projektgazda, mind a
projektpartner Osszesitett kdltségvetési tablazatat generélja a rendszer. Ezen a
terlileten az alabbi adatok régzithetéek.

Adatmezé Kitdltési atmutatd Korladtozasok

Eddig elnyert de | A de minimis nyilatkozat

minimis tamogatas | alapjan (€)

mértéke

Altalanos kéltség Amennyiben a palyazati | A cella mellett
felhivas engedi Ft/€-ban | zarbojelben jelzésre
kérjik megadni az elszadmolni | keril az igényelhetd
kivant altalanos koltséget. altalanos koltség

maximuma.

Tartalék Amennyiben a palyazati | A cella mellett
felhivas engedi Ft/€-ban | zarbjelben jelzésre
kérjik megadni a tervezett | keril a tervezhetd

tartalék 6sszegét.

tartalék maximuma.




Adatmezd Kitoltési utmutatd Korlatozasok

Igényelt tamogatasi | Ft/€

O0sszeg Az igényelt tamogatas
O0sszegénél kérjuk figyelembe
venni a Palyazati felhivasban
A tadmogatas mértéke és
formaja c. fejezetben szerepld

korlatokat.
Ebb6l természetbeni | Amennyiben a palyazati | A cella mellett
hozzajarulas felhivas engedi Ft/€-ban | zarbjelben jelzésre
kérjuk megadni a | kerul az elszamolhat6
természetbeni hozzajarulas | természetbeni
Osszeget. hozzajarulas

maximuma.

A projekt Osszesitett koltségvetése tartalmazza az &sszes koltségvetéssel
kapcsolatos korlatokat, esetleges kerettulépésekre felkialtéjellel figyelmeztet.

e) Projektgazda és projekt partner projekttapasztalat
Kérjik a projekt vonatkozasaban relevans projekttapasztalatot régzitsenek, az

,Uj projekttapasztalat” gombra kattintva. A felugré ablakon az alabbi mezék
kitbltése sziikséges:

Adatmezd Kitéltési ttmutatod Korlatozasok
Projekt cime Csak pozitiv tamogatasi
ddéntéssel rendelkez6 és lezart
projekteket kériink megadni!
Tamogatasi program Mely operativ vagy egyéb
programb6l  tdmogattdk a
projektet?
Kezd6 datum Lego6rdildlista alapjan,
€ééé.hh.nn
Végdatum Lego6rdildlista alapjan, | Jelen palyazatot
€ééé.hh.nn megelézéen befejezett
projekt szerepelhet
csak.
Tamogatasi 6sszeg Ft/€
Projekt széveges leirasa | TOméor O0sszefoglald a | 150 karakter
projektrél

A ,Kétoldalu kapcsolatok erdsitése érdekében a kapcsolatfelvétel tamogatasa” c.
palyazati felhivas esetén nem relevans. !
|

f) Projektgazda és projekt partner human eréforras terv
1

Kérjik a projekt megvalédsitdsaban részt vevé munkatarsak adatait régzitsék az
,Uj munkatars felvitele” gombra kattintva. A human eréforras terv megadasa a
~Kétoldall kapcsolatok elésegitése érdekében a kapcsolatfelvétel tAmogatasa” c.
palyazati felhivas esetében nem kotelez6. !

5. Projekt terv

A projekt terv filén szerepelnek a palyazat bemutatdsidhoz sziikséges szbéveges
celldk az alabbi bontasban:




e Projekt terv;
e Horizontéalis szempontok.

A két alfildon megjelend szdveges cellak kitéltési utmutatoja a celldk elnevezése
alatt kerult feltintetésre.

A ,Kétoldalu kapcsolatok erdsitése érdekében a kapcsolatfelvétel tAmogatasa” c.
palyazati felhivas esetén nem relevans.

6. Tovabbi adatok
a) Indikatorok

A palyazati felhivasban megfogalmazott indikatorok kitdéltése minden palyéazat
esetében kotelezé az alabbi mezbk segitségével:

Adatmezd Kitéltési tmutato Korlatozasok

Indikator neve Automatikus cella, nem
szerkeszthet6

Kiinduld érték Az adott indikatornak a
projekt megkezdésének
idépontjaban aktualis értéke.

Célérték Az adott indikator projekt
soran elérni kivant értéke.

Mértékegység Az adott indikatorhoz tartoz6
meértékegység.

Célérték elérésének | Mi az a datum, amikorra az

datuma adott indikator célértéke
varhatodan teljesil.

Indikator forrasa Mi alapjan lehet az adott
indikator nyomonkdvetni.

Az (rlap lehetbéséget biztosit a palyazé altal meghatarozott, szabadon valasztott
indikatorok rogzitésére is.

b) Utemezés

Az (temezés részletezettségének meghatarozasa a palyazé feladata, érdemes
figyelembe venni, hogy a palyadzat értékelésénél a projektterv Gtemezése
szempont lehet, illetve a megvaldsitas soran a projekt elérehaladéas vizsgéalata az
Utemezés fildn régzitettek alapjan térténik. Az (temezés soran az alabbi
adatokat kell megadni:

Adatmezd Kitéltési ttmutato Korlatozasok
Munkacsomag A palyazat egy joél
elkllénithetd egysége,

amelynek elvégzése mérhetd
eredménnyel zarul.

Kezd6datum Lego6rdildlista alapjan,
€ééé.hh.nn

Végdatum Lego6rdildlista alapjan,
€ééé.hh.nn

Elvart eredmény Milyen eredménnyel zarul a
munkacsomag?

Elvart eredmény | Mi az a datum, amikorra az

datuma adott eredmény teljesul.




Adatmezd

Kitoltési utmutatd

Korlatozasok

Legdrduldlista
€ééé.hh.nn

alapjan,

c) Beszerzésiterv

Minden 1 milli6 forint feletti beszerzést régziteni szikséges mind a projektgazda,
mind a projekt partner vonatkozasaban. Az ,Uj beszerzés” gombra kattintva az

alabbi mezbdket sziikséges kitdlteni:

Adatmez6

Kitoltési utmutatod

Korlatozasok

Szerz6dés targya

A beszerzés eredményeként
megkdtendd szerzddés mire
iranyul?

Kozbeszerzéskoteles
beszerzés

A radibgomb kijeldlése esetén
a legdérduldlistabol a  Kbt.
eléirasainak megfelel6 eljaras
kivalasztasa.

Beszerzés targya

Lego6rdildlista alapjan

Becsllt érték nettd Ft/€

Meginditas tervezett | Legdrduldlista alapjan,

idépontja €ééé.hh.nn

Szerz8déskotés Legdrduldlista alapjan,

tervezett idépontja €ééé.hh.nn

El6feltételek Kérjiuk, adja meg, hogy
milyen esetleges el6feltétel
teljestlése szikséges a

beszerzés meginditasahoz (pl.
engedély megléte)

A beszerzési terv megadasa a ,Kétoldalu kapcsolatok elésegitése érdekében a
kapcsolatfelvétel tamogatasa” c. palyazati felhivas esetében nem koételezb. !

d) Kockazatkezelés

Kérjiuk, irja le, hogy a projekt életutja sordn milyen kockdzatok merilhetnek fel,

azok milyen hatassal lehetnek a projektre és milyen kezelési moédozataik
lehetségesek
Adatmezd Kitéltési tmutato Korlatozasok

Kockéazat leirasa

Kérjik, irja le, hogy a projekt
életutja soran milyen
kockazati tényezdk
merilhetnek fel. Amennyiben
tobb kockéazati tényezbt is

szeretne ismertetni, ugy
kérjuk, hogy mindegyiket
kulén-kalén sorba

sziveskedjenek régziteni.

Valbszinlisége

Kérjik, valassza ki a lenyild
listabél, hogy az adott
kockazat bekdvetkeztének
mekkora a valbszinlsége a
projekt futamideje alatt, ha 1-
es legkisebb és 3-as a
legnagyobb val6szinlség.
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Adatmezd Kitoltési utmutatd Korlatozasok

Hatéas Kérjik, valassza ki a lenyild
listabél, hogy az adott
kockazat bekdvetkezte milyen
hatassal lenne a projektre, ha
1-es legkisebb és 3-as a
legnagyobb hatas.

Kockéazat mértéke Automatikusan rogziti a
kockazat valdszinliségének és
hatasanak egyltthatéjat.

Kockazatkezelés médja | Kérjik, roviden fejtse ki, hogy
az adott kockazat milyen
modon kezelhetd.

A ,Kétoldalu kapcsolatok erdsitése érdekében a kapcsolatfelvétel tAmogatasa” c.
palyazati felhivas esetén nem relevans.

e) Dokumentumcsatolo

A ,Dokumentum csatol6” funkci6 segitségével lehetéség van a palyazati
felhivasban nevesitett, kotelezéen és szabadon valaszthaté benydjtandé
mellékletek elektronikus csatolasara. Kérjik, gy6zédjenek meg arrdl, hogy a
csatolt elemek mindegyike megfelel6 — olvashaté — minbéségl, tovabba, hogy az
O0sszes olyan dokumentumot felcsatoltak, amely a felhivasban koételezd elemként
szerepelt.

7. Felhasznaldk (jobb oldalon 1évé ,Felhasznalék” ikon)
!

A palyazat készitésbe tobb felhasznaldét is bevonhat, a hozzaadott felhasznalok
korlatozott jogosultsaggal rendelkeznek (a palyazat benyujtasat nem végezhetik
el). A hozzaadni kivant felhasznalénak regisztralni kell a palyazoéi feltileten, majd
a regisztraci6 soran alkalmazott e-mail cimet az ,Uj felhasznal6 hozzaadasa”
gombra kattintva felugré szévegmezdbe kell régziteni, ezt kdévetdben az Uj
felnasznald is szerkesztheti az el6készités alatt allé palyazatot.A modositasok
mentésekor felugrdé ablak jelenik meg (Megjegyzés a mébdositasokhoz), ahol
lehetéség van a végrehajtott valtozasokhoz magyarazatot f(izni, mely a tébb
segiteni. A megjegyzések a ,Projekt események” jobb oldalon talalhatd ikonra
kattintva listazdédnak.

8. Teljes Palyazat

A ,Teljes Palyazat” gombra kattintva az el6készités alatt allé/benyijtott palyazat
aktudlis allapota jelenik meg nyomtathat6 formaban (,PDF” gombra kattintva).

9. Palyazat ellenérzése

A ,Palyazat ellen6rzése” gombra kattintva az el6készités alatt all6 palyazat hibai,
hianyosséagai kerulnek felsorolasra.

Ameddig az ellendrzélistan hibalzenet szerepel a palyazat nem benyujthaté.

10.Palyazat beadasa




A hiba- és hianymentes palyadzat a ,Palyazat beadas” gombra kattintva
benyuljthatd, az elektronikus benyujtast kévetéen a rendszer automatikusan
generalja a papir alapon bekildendé nyilatkozatot.



